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207
VYHLASKA

Ministerstva vnitra

ze dne 8. &ervna 2001,

kterou se provadi zdkon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni
a o zméné nékterych souvisejicich zdkonu

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 96 zdkona

¢ 301/2000 Sb., o matrikich, jménu a pfi{jmeni
a o zméné nékterych souvisejicich zdkonu, (ddle jen
»zakon“):

Uvodni ustanoveni

§1
Matri¢ni urady a jejich spravni obvody
(1) Matriéni dfady jsou
a) obecni ufady,
b) méstské drady,
¢) magistrity uzemné neclenénych statutdrnich mést,
d) v hlavnim mésté Praze dfady méstskych &dsti,
e) v dzemné Clenénych statutdrnich méstech dfady
méstskych obvodu nebo tfady méstskych &dsti,
f) pro uzemi vojenskych tjezdl djezdni tfady, které
vedou knihu narozeni, knihu manZelstvi a knihu
umrti (ddle jen ,matrini kniha“) a vykondvaji
dal$f ¢innosti stanovené zdkonem.
(2) Seznam matri¢nich dfadd a vymezeni jejich
spravnich obvodt obsahuje pfiloha ¢. 1.

§2
Vzory matricnich tiskopist
V piiloze &. 2 jsou uvedeny vzory téchto matrid-
nich tiskopisti:

1. Uvodnf list matri¢ni knihy narozenf

2. Uvodnf list matri¢ni knihy manZelstvi

3. Uvodn{ list matriéni knihy dmrti

4. List podpisovych vzort

5. List matriéni knihy narozen{

6. List matri¢ni knihy manzelstvi

7. List matriéni knihy dmrti

8. Abecedni jmenny rejstitk

9. Rodny list
10. Oddacf list
11. Umrtnf list
12. Vysvéd&eni o pravni zpusobilosti k uzavieni man-

zelstvi

13. Osvédéeni k uzavfenf cirkevniho siatku
14. Dotaznik k uzavieni manZelstvi
15. Protokol o uzavieni manzelstvi.
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Podrobnosti o technickém zpasobu
vedeni matriénich knih

§3

(1) Matriéni knihu tvof{ matriéni tiskopisy svi-
zané do svazku. Kaid}? svazek matri¢ni knihy obsahuje
tvodni list matriénf knihy, list podpisovych vzorg, hs—
ty, na které se zapisuje narozeni, uzavieni manZelstvi
nebo dmrti, (ddle jen ,matrién{ fist ) a listy pro abe-
cedni jmenny rejstf‘fk (dale jen ,rejstiik). Jednotlivé
matriéni listy jsou pfedem oéislovany.

(2) Svazek matri¢ni knihy obsahuje maximalné
300 matri¢nich lista.

(3) Kazdy svazek matrini knihy md na pfedni
strané vazby vyznalen druh matriéni knihy, nizev ma-
triéniho dfadu, nizev obce, mésta, v hlavnim mésté
Praze a tizemné ¢lenénych statutdrnich méstech 1 ndzev
méstské isti nebo méstského obvodu nebo oznaleni
vojenského djezdu, pro které se matri¢ni kniha vede,
poradové &islo svazku a uvedeni poédteéniho a koneé-
ného data zdpist. Svazky matriéni knihy, do kter}?ch se
zapisuji narozeni, uzavieni manzelstvi a umrt{ stdtnich
obéant Ceské repubhky (ddle jen ,,ob&an®), ke kterym
doslo v cizing, (ddle jen ,,zvlastnl matrika“) maji misto
nazvu obce uvedeno ,Zvlastni matrika“.

(4) Uvodni list kazdého svazku matri¢ni knihy
vyplni zaméstnanec obce nebo Ministerstva obrany za-
fazeny do matri¢niho dfadu (dile jen ,matrikdi“). Za-
méstnanec okresntho ufadu povéfeny Cinnosti na
useku matrik (ddle jen ,okresni matrikdi“) uvedené
udaje na tomto listu ovéfi.

(5) Matri¢ni ufad vede matriéni knihy pro kazdou
obec, mésto, méstskou &dst, méstsky obvod a dzemi
vojenského djezdu samostatné.

(6) Svazky matri¢n{ knihy se od déinnosti vyhlds-
ky oznali novou diselnou fadou zaéinajici Cislicl 1.
U zvldstni matriky se pred &iselnou fadou kazdého
svazku matri¢n{ knihy uvede ,,ZM*“.

(7) Vede-li matri¢ni dfad soubéZné vice nez jeden
svazek pro ]eden druh matrién{ kmhy pro jednu obec,
méstskou ¢dst, méstsky obvod, dzemi vojenského
u]ezdu nebo zvldstni matriku, oznali se na pfedni
strané vazby kazdy ednothvy svazek matriéni knihy
fimskym Cislem, pocinaje ¢islem I lomenym arabskym
&slem svazku. Toto oznadeni se uvede i na tvodnim
listu svazku matri¢ni knihy a vyznadi se, pro jaké zd-
pisy je tento svazek matri¢ni knihy veden.

§ 4

(1) Zipis do matriéni knihy provddi matrikdf
vlastnoruéné dokumentnim inkoustem vyplnénim
jednotlivych oddila ptislusného matri¢niho listu. Zapis
se oznali poradovym &islem pfi jeho provddéni. Pismo
musi byt Citelné.

(2) Oddil matriéniho listu, ktery nelze vyplnit pro
objektivni neexistenci udaji v dobé provadéni zapisu,
se proskrtne vodorovnou ¢arou. Nevyplnénd &dst od-
dilu ,Zdznamy a opravy pted podpisem* se proskrtne
Carou napfi¢. Nelze proskrtnout oddil ,Dodatecné za-
znamy a opravy*.

(3) Misto udajti, které se do uzavfeni zdpisu ne-
podafilo zjistit, uvede matrikdf v piislusnych oddilech

matri¢niho listu slovo ,nezjisténo”, pokud neni stano-
veno jinak.

(4) Zutstal-li néktery ddaj nezjistén i po uzavieni
zdpisu a po ndsledném dal$im Setfeni, udini se o tom
zdznam v oddile matri¢niho listu ,Dodate¢né zdznamy
a opravy*“.

§5

(1) Do matriéni knihy, s vyjimkou matriéni knihy
vedené zvld$tni matrikou, se zapisuji narozeni, uza-
vieni manzelstvi a dmrti (ddle jen ,matri¢ni udilost®),
k nimz doslo v témze kalenddfnim roce. Za poslednim
zdpisem kalenddfntho roku musi byt ponechdn pfimé-
feny pocet matri¢nich listd pro dodate¢né zapisy. V za-
pisech matri¢nich udélosti nastalych v ndsleduyjicich le-
tech se pokracuje, pokud nenf popsin cely svazek ma-
tri¢ni knihy. Pfitom se zdpisy v kazdém ro¢niku éisluji
samostatné s tim, Ze se v zahlavi matriéniho listu, na
némZ je uveden prvni zdpis v roce, uvede oznaleni
roku, a to 1 v pfipadé, Ze v kalenddfnim roce nebude
proveden Zddny zdpis.

(2) Bude-li svazek matri¢ni kmhy popsan pred
skonéenim kalenddiniho roku, pouZije se svazek ma-
triéni knihy dalsi, pfiéemz se v &islovani zdpisti pokra-
¢uje. Jednotlivé svazky matriéni knihy nasledujici za
sebou se oznali postupné arabskym &islem.

§e6
Vynechdni matri¢niho listu

Vynechd-li se jeden nebo vice matri¢nich listd,
preskrtne matrikdf prdzdny list Carou napfi¢ a tento
list oznaéi dolozkou ,omylem vynechdno®. K doloZzce
pripoji svij podpis a datum.

§7
Zruseni zapisu

Chybny neuzavieny zdpis nebo chybne zapsany
uzavieny zapis se zrus tim zplisobem, Ze se preskrtne
Carou napti€ a v oddile ,Dodate¢né zdznamy a opravy*
se poznamend, Ze zapls se povazuje za zruseny s uve-
denim dtivodu. Pofadové &islo zruSeného zdpisu je
nutno rovnéZ povazovat za neucinéné, pokud za zru-
$enym zdpisem nenf je$té proveden dal3i zdpis.

§ 8
Uviadéni data v zapisech

Den, mésic a rok v zdpisu, dodateéném zdpisu,
dodateéném zdznamu a opravé zdpisu a den, mésic
a rok jejich provedeni se uvddé&ji arabskymi &islicemi
podle gregoridnského kalendite tak, Ze se pro kalen-
ddfni den pouZije oznaleni 01 az 31, pro kalenddin{
mésic 01 az 12 a pro kalenddini rok poradové &islo.
Uvedend oznaleni se oddéli teckami.

§9
Uvedeni mista matri¢ni udalosti

(1) Misto matri¢ni uddlosti se v zipise uvede

a) ndzvem obce, a je-li ¢lenéna na &isti, 1 ndzvem jeji
¢asti, jakoz 1 ¢islem popisnym nebo evidenénim;
shoduje-li se ndzev obce s ndzvem &dsti obce, &dst
obce se neuvadi,

b) vhlavnim mésté Praze nizvem &isti obce, katastral-
niho tzemi, ¢islem popisnym nebo evidenénim.
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(2) Nema-li misto matriéni udélosti &islo popisné
nebo evidenéni, ptipoji se k ndzvu obce bliZs{ oznalen{
mista matriéni udilosti. U mista uzavieni manzelstvi
lze vedle ¢&isla popisného nebo evidenéniho pfipojit
bliZ§{ oznadeni mista.

(3) Misto matri¢ni uddlosti nastalé v ciziné se
uvede ndzvem obce, popfipadé bliZ§im oznadenim mis-
ta matri¢ni uddlosti a ndzvem stdtu.

§ 10

Uvedeni mista narozeni, stitniho obcanstvi,
pohlavi, pfijmeni a trvalého pobytu

(1) Misto narozeni, nejde-li o zdpis mista matrién{
uddlosti, se uvede v zdpise

a) ndzvem obce nebo vojenského djezdu a okresu,
jde-li o narozeni v Ceské repubhce nebo

b) ndzvem obce a ndzvem stdtu, jde-li o misto na-
rozeni v ciziné.

(2) Stdtni obanstvi se v zdpise uvede ndzvem sti-
tu. Jde-li o osobu, kterd neni stitnim obcfanem Zid-
ného stdtu, idaj o stditnim obcanstvi se proskrtne a do
oddilu ,,Zdznamy a opravy pfed podpisem® se uvede,
Ze zapsand osoba je osobou bez stdtntho obcanstvi.

(3) Pohlavi se v zdpise uvede zkratkou M pro po-
hlavi muzské a F pro pohlavi Zenské.

(4) V zépise se k pr1 jment zapisovanych osob vy-
plni idaj o rodném ptijmeni pouze tehdy, jde-li o oso-
bu, ktera uzaviela manzelstvi a u které v dusledku toho
doslo ke zméné pfijmeni.

(5) Misto trvalého pobytu se v zdpise uvede zpl-
sobem uvedenym v § 9 odst. 1 doplnénym ndzvem
okresu. Pokud osoba nemd trvaly pobyt v Ceské repu-
blice, uvede se misto jejtho pobytu v ciziné zptsobem
uvedenym v § 9 odst. 3.

§ 11
Zkratky
Zkratek lze v zdpisech uzivat jen tehdy, jestlize
jsou béZné a neni-li to na zdvadu tplnosti a jasnosti
provedeného zdpisu. Nelze vsak zkracovat oznaleni
rodinného stavu a ndzvy obci.

§ 12
Oprava zapisu

(1) Chybné nebo nespravné udaje zjisténé v zdpise
matrikdf podtekuje nebo podcdrkuje a spravné udaje
uvede

a) pred jeho uzavienim v oddile ,,Zdznamy a opravy
pred podpisem*®,
b) po jeho uzavieni v oddile ,Dodate¢né zdznamy

a opravy*“.

(2) Chybné zapsané poradové &islo zdpisu se
opravi preskrtnutim chybného &isla, nad které se uvede
spravné Cislo.

§ 13
Podpis zapisu, dodateéného zapisu,
dodatecného zdznamu a opravy

(1) Matrikd¥ podepiSe kazdy zapis, dodate¢ny za-
pis, dodate¢ny zdznam a opravu zdpisu.

(2) Podpis matrikdfe musi odpovidat podpiso-
vému vzoru uvedenému v bodu 4 pfilohy ¢&. 2.

§ 14
Dodatecny zapis

(1) Dodatedny zdpis se provede v roniku ma-
tri¢ni knihy, v némz matriéni uddlost nastala, a to v ta-
kové podobé, kterd je v souladu s prédvnimi pfedpisy
v té dobé platnymi.

(2) Dodate¢né zdpisy matri¢nich uddlosti nasta-
lych pred 1. lednem 1950 se provddéji do matri¢nich
knih, do nichZ se zapisovaly matri¢ni udilosti osob bez
nibozenského vyzndni.

(3) Nelze-li pro nedostatek mista provést doda-
te¢ny zdpis matricni uddlosti do matriéni knihy v pti-
slusném ro¢niku, v némz matri¢ni uddlost nastala, pro-
vede se

a) do matri¢ni knihy na konci ro¢niku 1949, nastala-

-li matriéni udélost pfed 1. lednem 1950,

b) dok matriéni knihy nejblizsiho ndsledujiciho ro¢-
niku.

§ 15
Dodateény zdznam

(1) Dodatedny zdznam se provede v oddile ,Do-
date¢né zdznamy a opravy“ u zdpisu, ke kterému nd-
lezi.

(2) Je-li oddil ,,Dodatecne zdznamy a opravy“
zcela zaplnén, Ize pro dalsi zdznamy vlepit ke stfedu
matriéni knihy u pfislusného zdpisu nepresahujici list
papiru. Tento list se opati{ na dvou mistech, kde byl
piilepen, otiskem ufedniho razitka matriéniho dfadu
tak, aby st otisku razitka byla otiSténa do matriéni
knihy. Na vlepeném listu se uvede: ,Dodatek k zdpisu
narozeni (uzavieni manzelstvi, dmrti) ¢. ... matriéni
knihy sv. ..... (oznaleni matri¢ntho dfadu) ....“.

§ 16
Zpusob a postup pri vedeni rejstiiku

(1) Rejstitk se vede na konci kazdého svazku ma-
tri¢ni knihy. Kazdy zdpis matriéni udilosti se vyznali
v rejstitku s odkazem na &islo matri¢ntho listu. Pokud
md matriéni kniha vice svazkd pro matriéni udélosti
nastalé v jednom kalenddfnim roce, mize byt veden
spoleény rejstfik v prvnim svazku této knihy; v tomto
ptipadé se v rejstitku vyznadi 1 &islo svazku matriéni
knihy, v némz je zdpis proveden.

(2) V rejstiiku se zapisuji pfijmeni a jména do
dvou sloupct, do levého muiﬁ, do pravého Zen. P¥i-
]mem se uvadejl vzdy pred jménem. Uzaviend manZel-
stvi se zapisi do rejstiiku, jak podle pffjmeni muze, tak
podle pfijmeni Zeny.

(3) Dojde-li ke zméné jména nebo piifjmeni osoby
zapsané v matriéni knize, vyznad{ se tato zména v rej-
stitku novym zdpisem.

Postup pfi zapisovdni do matri¢nich knih
§ 17
Zapis narozeni

(1) Zépis narozeni provede matrikdf vyplnénim
pfislusného matri¢niho listu v knize narozeni podle
uéinéného ozndmeni.
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(2) Voddile ,,Zéznamy a opravy pred podpisem*
se zejména uvede souhlasné prohldseni o urcenf otcov-
stvi a zpusob uzivdni pfijmeni Zen.

(3) Pajde-li o zdpis narozeni zletilého obcana,
ktery nebyl ob¢anem v dobé narozeni, do zvldstni ma-
tLiky, udaj o uzavieni manzelstvi rodi¢t matrikdf pro-
Skrtne.

§ 18
Zipis viceCetnych porodi
Zipisy viceCetnych porodi provede matrikdf v ¢a-
sovém poradi narozeni déti a do oddilu ,Ziznamy
a opravy pfed podpisem® se vyznadi, pod kterym po-
fadovym &islem je proveden zdpis sourozence.

§ 19
Zapis mrtvé narozeného ditéte

(1) Dité mrtvé narozené zapiSe matrikdf jen do
knihy narozeni.

(2) Ditéti mrtvé narozenému se nepiidéluje rodné
&islo, oddil pro rodné &islo matrikdt proskrtne vodo-
rovnou carou.

(3) Voddile ,Zdznamy a opravy pted podpisem*
z4pisu se vyznadi, Ze jde o dité mrtvé narozené.

§ 20

Zapis narozeni ditéte nezjisténé totozZnosti

Z3pis narozeni nalezeného ditéte nezjisténé totoz-
nosti se provede po ovéfeni, Ze nebyl dosud v matri¢n{
knize proveden. V oddile ,Z3dznamy a opravy pted
podpisem“ se uvede ¢as, misto a okolnosti, za kterych
bylo dit¢ nalezeno, popis jeho zvldStnich télesnych
znaktl, odévu a oznalen{ 1nych predmetu majicich
vztah ke zjisténi jeho totoZnosti vCetné pravdépodob-
ného véku.

§ 21
Zapis manzelstvi

(1) Zépis manZelstvi provede matrikdf vyplnénim
pfislusného matriéniho listu v knize manzelstvi.

(2) Voddile ,,Zéznamy a opravy pred podpisem*
se zejména uvede pravomocné rozhodnuti o povoleni
okresnitho tufadu k uzavieni manZelstvi zdstupcem,
pravomocné rozhodnuti soudu o povoleni uzaviit
manZelstvi nezletilému star§imu Sestndcti let, vysvéd-
eni o pravni zpusobilosti k uzavieni manZelstvi nebo
pravomocné rozhodnut{ o jeho prominuti, osvédcen{
o splnéni vSech pozadavkt zdkona o rodiné pro uza-
vieni cirkevniho shatku.

§ 22
Zapis umrti
Zdpis umrti provede matrikdf vyplnénim piislus-
ného matri¢niho listu v knize dmrti.

§ 23
Zipis umrti osoby nezjisténé totoznosti
(1) V zdpise iumrti osoby nezji§téné totoZnosti se
v oddile ,Ziznamy a opravy pred podpisem“ uvede

Yy § 51 zdkona.

i Cas, misto a okolnosti, za kterych byla osoba nale-
zena, popis odévu a jinych pfedmétd majicich vztah ke
zjisténi totoZnosti této osoby, popfipadé zvldstni té-
lesné znaky, jakoZ 1 pravdépodobny vék.

(2) Jde-li o zdpis nalezeného mrtvého novoroze-
néte, jehoZ totoZnost byla, byt i dodatecné zjisténa,
provede pfislu§ny matriéni ufad Setfeni, nebylo-li ta-
kové novorozené zapsino v matriéni knize jako dité
7ivé narozené. Pokud takto zapsino nebylo, zajisti
provedeni zdpisu.

Postup pfi vyddvani rodnych, oddacich
a umrtnich listd, potvrzeni a doslovnych vypisu
z matri¢nich knih

§ 24

(1) Rodn}? list, oddacf list nebo Wmrtni list (ddle
jen ,matrién{ doklad® ‘) se vyddvd pouze z uzavieného
zdpisu') na piedepsaném tiskopise. Udaje se vypliuji
strojopisné nebo pomoci vypocetni techmky. Kopie
prvnfho vydaného matri¢ntho dokladu, kopie matric-
niho dokladu vydaného po provedeni dodate¢ného zd-
znamu nebo opravy zdpisu v matriéni knize nebo ko-
pie kazdého dalsiho matriéntho dokladu se zalozi do
spisové dokumentace.

(2) Udaje o skuteEnostech zapsanych v matriéni
knize se v matriénim dokladu uvddéji podle stavu ke
dni vyddn{ vypisu.

(3) Ndzvy obci a okrest nebo sttd se v matriénim
dokladu uvddéji soucasnym ndzvem. Na zddost lze pu-
vodni ndzev uvést do poznimky matri¢niho dokladu.

§ 25
(1) Potvrzeni o udajich zapsanych v matriéni
knize se vydd na zdkladé zddosti a
a) po prokdzdni, Ze osoba uplatfiuje ndrok v cizing,
nebo
b) stanovi-li tak zvldstni zikon.
(2) Potvrzeni o udajich zapsanych v matriéni
knize obsahuje
oznaceni matri¢niho ufadu, ktery potvrzeni vydal,
a &islo jednaci,
idaj o tom, komu bylo potvrzeni vydino,
divod vyddni potvrzeni,
druh, datum a misto matriéni udalosti,
jméno a ptijmeni osoby, jiZ se matri¢ni uddlost
tykd,
f) potvrzovand skute¢nost uvedend v matriéni knize,

g)
h)

misto a datum vyhotovent,

jméno, popf. jména a piijmeni matrikite, jeho
podpis a otisk ufedniho razitka matri¢ntho dfadu.
(3) Doslovny vypis se vydd na zdkladé pisemné
zddosti stitntho organu. Doslovny vypis opatfi matri-
kat doloZkou, v niZz uvede, z jaké matri¢ni knihy byl
doslovny vypis pofizen. Pfipoji otisk dfedniho razitka
matri¢niho ufadu, jméno a pfijmeni, podpis a datum.

(4) Matri¢éni doklady a potvrzeni z matri¢nich

knih se
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a) preddvaji Zadateli na zdkladé€ prokdzdni jeho totoz-
nosti,

b)
c)

d)

zasilaji na dorucenku do vlastnich rukou,

zasﬂap matri¢nimu ufadu, ktery poskytl podklady
pro zdpis do matriéni knihy, k jejich pfeddni,

zasilaji zastupitelskému dfadu ciziho stitu v Ceské
republice, pokud o vystaveni pozddd, nebo

zasilaji okresnimu ufadu k ovéfeni pravosti pod-
pisu matrikdfe a pravosti otisku ufedniho razitka,
pokud o to zastupitelsky tfad ciztho stitu nebo
stdtni orgdn pozddd; okresni dfad po ovéfeni zasle
matriéni doklad Ministerstvu zahrani¢nich véci

Ceslké republiky.

§ 26
Postup pfi zasilani matri¢nich dokladt do ciziny

(1) Pozidi-li osoba o zasldni matri¢niho dokladu
do ciziny, zasle matri¢ni dfad tento doklad na doru-
Cenku do vlastnich rukou, byl-li uhrazen spravni po-
platek za jeho vyddni nebo je-li jeho vydani od dhrady
spravniho poplatku osvobozeno.

(2) Pokud nebyl poplatek za vyddni matri¢niho
dokladu uhrazen a jeho vydini neni od sprdvniho po-
platku osvobozeno, zasle matri¢ni tfad Zadateli ma-
tricni doklad prostredmctv1m zastupitelského uradu
Ceské republiky.

(3) Maji-li byt matri¢ni doklady pouzity v ciziné,
zasle matri¢ni dfad na zdkladé Zadosti vydany matri¢ni
doklad okresnimu dfadu k ovéfent pravost1 podpisu
matrikdfe a pravosti otisku tfedniho razitka.?)

(4) Ovéfeni se vyznali formou ovéfovaci dolozky
na matriénich, popiipadé dalsich dokladech vydanych
matriénim ufadem nebo vyznalenim ovéfovaci do-
lozky na samostatném listu, ktery musi byt pevné spo-
jen s matriénim dokladem.

Ovétovaci dolozka obsahuje
a) oznadeni okresniho tfadu,
b)
c)

Cislo jednaci,

konstatovdni, Ze se ovéfuje pravost podpisu ma-
trikdfe s uvedenim jeho jména a pffjment a konsta-
tovini, ze se ovéfuje pravost otisku ufedniho ra-
zitka matriéniho fadu a jeho oznadend,

d)
e)

misto a datum ovéfent,

jméno, popf. jména, pfijmeni a podpis okresntho
matrikife a otisk ufedntho razitka okresniho
ufadu.

(5) Na zdkladé Zddosti okresni tfad po vyznaden{
ovéfovaci dolozky matriéni doklad

a)
b)

predd Zadateli po prokdzani jeho totoZnosti,

za8le Zadateli na adresu v Ceské republice na do-
ruéenku do vlastnich rukou,

zaSle Ministerstvu zahraniénich véci Ceské repu-

bliky, nebo

©)

?) § 28 zdkona.
%) § 8 zdkona.

d) zasle matriénimu ufadu k preddni Zadateli.

Obecné podminky pro vedeni sbirky listin
a nahliZeni do ni

§ 27

(1) Listiny, které tvofi sbirku listin,”) oznaéf ma-
trikd¥ Cislem zdpisu, matriéniho listu, svazku a roéniku
matriéni knihy. Sbirku listin uloZ{ matrikdt oddélené
od matriéni knihy tak, aby byla zabezpecena proti zni-
Cenf &i poskozeni.

(2) Na listiny urené k zaloZeni do sbirky listin
uloZené u okresntho tfadu vyznaéi matrikdt téZ uda
o tom, kdy byly dodate¢ny zdpis, dodate¢ny zdznam
a oprava provedeny. Sou¢asné matrikdf pfipoji datum,
podpis a ufedni razitko matri¢niho tfadu.

(3) Matriéni ufad pfedd okresnimu tfadu sbirku
listin za kalend4ini rok s vyznadenim ndzvu matriéniho
dfadu a ndzvu obce, méstské &asti, méstského obvodu
nebo vojenského vjezdu, pro které se matri¢ni kniha
vede. Dile uvede druh matri¢ni knihy, roénik, svazek
a Cisla zdpist v ni obsaZenych.

(4) Po provedeni dodateéného zdpisu, dodated-
ného zdznamu nebo opravy zdpisu matri¢ni uddlosti,
ktera nastala do konce roku 1958, zasle matrikaf okres-
nimu ufadu, kromé listin uveden}?ch v odstavei 1,

a) doslovny vypis z matri¢ni knihy v pfipadé doda-
te¢ného zdpisu matriéni uddlost,

b) znéni provedeného dodate¢ného ziznamu a opra-
vy.

(5) Okresni ufad zajistuje aktualizaci sbirek listin
pravidelnym ukldddnim doslych listin, na jejichz pod—
kladé byl proveden dodatecny zdpis, dodateény zi-
znam a oprava zdpisu v matriéni knize. Jde-li o doda-
teny zdpis, dodatedny zdznam a opravu zdpisu v ma-
triéni knize, kterd nastala do konce roku 1958, vyznaé{
okresni matrikd¥ tuto skuteénost do druhopisu ma-
triéni knihy.

(6) K nahliZen{ do sbirky listin se pfedklddd pou-
ze ta jeji Cast, kterd se vztahuje k piislusné matriéni
uddlosti.

§ 28

Potvrzeni o ddajich uvedenych ve sbirce listin ob-

sahuje

a) oznaleni ufadu, ktery potvrzeni vydal, a &islo jed-

naci,

b) ddaj o tom, komu bylo potvrzeni vyddno,

¢) duvod vyddni potvrzen,

d) druh, datum a misto matri¢ni udilosti,

e) jméno a prijmeni osoby, jiZ se matricni uddlost
tykd,
f) potvrzovanou skute¢nost uvedenou ve sbirce lis-
tin,
misto a datum Vyhotovenf

jméno, popf. jména a pifjmeni matrikdfe nebo
okresniho matnkare, jeho podpis a otisk tfedniho
razitka.

g)
h)
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Postup pfi vyddvani osvédéeni
pro uzavfeni cirkevniho snatku a vysvédceni
o pravni zpusobilosti k uzavieni manzelstvi

§ 29

OsvédCent o splnéni pozadavku zdkona o rodiné
pro uzavieni cirkevniho stiatku*) vydd matriéni trad
na zdkladé pisemné Zddosti snoubencu po predlozeni
dokladt k uzavieni manzelstvi.®)

§ 30
(1) Vysvédéeni o prdvni zpusobilosti k uzavien{
manzelstvi vydd matriéni dfad na zdkladé pisemné zd-
dosti snoubence po predlozenl dokladt k vyddn{ vy-
svédéeni®) a po ovéfeni splnéni podminek k uzavieni
manzelstvi.’)

(2) Md-li byt vysvédéeni zasldno do ciziny, postu-
puje se obdobné jako u zasildni matri¢nich dokladd do
ciziny.

Postup pfi zapisu oznameni o uzivani pfijmeni
po rozvodu
§ 31

(1) Ozndmeni o pfijeti svého dI’fvéj§1’ho _prijment,
poprlpade upustén{ od uzivén{ spolecneho pfijmeni ve-
dle pfijmeni dfivéjstho lze ucinit dstné do protokolu
nebo pisemné u kteréhokoli matri¢niho tfadu.

(2) Matriéni ufad, u néhoz je uzavieni manzelstvi
zapsano, ovéfi udaje uvedené v ozndmeni z predloze-
ného

a) prukazu totoZnosti, a
b) neni-li rozvod manZelstvi v matriéni knize zapsin,
dokladu o rozvodu s idajem o prdvni moci.

(3) Matriéni dfad, u néhoZ neni uzavieni manzel-
stvi zapsdno, ovéii tdaje uvedené v ozndmeni z ptred-
loZeného

a) prukazu totoZnosti,

b) oddaciho listu, a

c¢) dokladu o rozvodu manzelstvi s idajem o pravn{
moci.

§ 32

(1) O ozndmeni o uzivdni pfijmeni po rozvodu
vydd oznamovateli potvrzeni matrikdf matriéniho
ufadu, u ného? bylo ozndmeni uéinéno.

(2) Je-li ozndmeni uéinéno u matriéniho dfadu,
u n¢hoz neni uzavieni manzelstvi zapsino, postoupi
matrikdf pisemné ozndmeni rozvedeného manzela
spolu s doklady uvedenymi v § 31 odst. 3 pism. b)
a ¢) matriénimu ufadu pfislusnému podle mista uza-
vien{ manzelstvi. V evidenci si vyznadi, kterému ma-
triénimu dfadu bylo ozndmeni postoupeno.

(3) Bylo-li manzZelstvi obana uzavieno v ciziné,
lze uinit ozndmen{

a) prostfednictvim matriéniho tfadu v Ceské repu-
blice, nebo

b) prostfednictvim zastupitelského ufadu Ceské re-
publiky, nebo
¢) ptimo u zvld$tni matriky.
Postup pfi uvadéni pfijmeni Zen
v matri¢nich knihach a na matri¢nich dokladech
§ 33
(1) Nositelka pfijment, popfipadé rodice nezletilé
osoby Zenského pohlavi, ktefi Zidaji o zdpis pfijmen{
i ve formé, kterd pravidlim &eské mluvnice neodpo-
vidd, predlozi matri¢nimu tfadu pisemnou Zidost
0 provedem zdpisu tohoto pffjmeni do matri¢n{ knihy.
Zadost 1ze podat u kteréhokoli matri¢ntho dfadu. Jeji
poddni neni ¢asové omezeno.
(2) Zipis pifjmeni ve formé, kterd neodpovidd
pravidluim Ceské mluvnice, se provede na zdkladé¢
a) prokdzini totoZnosti Zadatele,
b) matriéniho dokladu, byl-li jiz zdpis proveden a po-
kud jej vlastni,
c¢) pisemného souhlasu druhého rodie s ovéfenym
podpisem nebo pravomocného rozhodnuti soudu
nahrazujictho tento souhlas, jde-li o nezletilou
osobu, a

d) pisemného souhlasu nezletilé osoby star$i 15 let.

§ 34

(1) Je-li zddost poddna u matri¢niho dfadu, u né-
hoz neni matrién{ uddlost zapsdna, postoupi matrikdf
zadost spolu s doklady uvedenymi v § 33 odst. 2
pism. b), ¢) a d) matri¢nimu tfadu, u ného? je matriéni
udélost zapsdna. V evidenci si vyznadi, kterému matri¢-
nimu dfadu byla Zddost postoupena.

(2) Matrikd¥ matriéniho dfadu, u néhoZ? se ma-
triéni udélost zapisuje, zapiSe do matri¢ni knihy na
prvnim misté pifjmeni v souladu s pravidly ceské
mluvnice a na druhém misté za lomitko pffjmeni ve
formé, kterd pravidlim &eské mluvnice neodpov1da.
Do oddilu »Ziznamy a opravy pfed podpisem® se
uvede, jakou formu pfijmeni si jeho nositelka, popti-
padé rodile nezletilé osoby Zenského pohlavi zvolili.

(3) V ptipadech, kdy jiz byl zdpis matriéni udi-
losti proveden, ulini se zdznam o formé uzivani pfi-
jmeni do sloupce nebo oddilu ,Dodate¢né zdznam
a opravy“ a vystavi se novy matriéni doklad. Matrikaft
vede jmenny rejstitk pfijatych zddosti s odkazem na
pfislusnou matriéni knihu.

Zpusob a postup ovéfovani odborné zpusobilosti
pro vykon funkce matrikéfe

§ 35

(1) Zaméstnance obce nebo tjezdniho dfadu tam,
kde plni funkci matri¢niho dfadu, (ddle jen ,,uchaze¢*)
ptihlasuje ke zkous$ce ovéfovini odborné zpusobilosti
pro vykon funkce matrikdie (déle jen ,,zkouska) jejich
zaméstnavatel u okresniho utadu, do jehoz ptsobnosti
matriéni ufad ndlezi.

*) Zdkon & 94/1963 Sb., o roding, ve znéni pozdéjsich predpist.

%) § 32 a7 37 zdkona.
%) § 46 zdkona.
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(2) Priprava ke zkousce se uskuteciiuje kombinac{

organizovaného a individudlniho studia.

(3) Organizovanym studiem podle odstavce 2 se
rozumi odbornd pfiprava na zkousku zajistovanou
okresnim ufadem.

(4) Okresni dfad zasle uchazeéi seznam studijni

literatury a prehled pravnich predpist, které budou
v v y p v P cp p ~ z v )4
predmétem zkousky, do 15 dnt od obdrzeni piihldsky
ke zkousce a projednd s nim zptsob zajisténi odborné
o Proje PUSPD zajistent oCoIne
ptipravy ke zkousSce. Odborna pfiprava trvd nejméné
3 mésice.

(5) Termin a misto zkousky uré{ okresni dfad po
ukonéeni odborné pfipravy. O kondni zkousky vyro-
zumi okresni ufad uchazele nejméné 15 dnu prede
dnem kondni zkousky.

§ 36

(1) Zkouska se provadi formou pisemného testu
a ustni zkousky.

(2) Podminkou pro kondn{ dstni &dsti zkousky je
spravné zodpovézeni alesponi dvou tfetin otizek ob-
sazenych v pisemném testu, jehoZ obsah stanovi Mi-
nisterstvo vnitra.

(3) ZkuSebni komise okresniho dfadu je tfi¢lennd,
pfedsedou je okresni matrikdf.

(4) Zkouska se hodnoti stupni ,,vyhovél“ & ,ne-
vyhovél“. Stupném ,,vyhovél“ se hodnoti zaméstnanec,
ktery spravné zodpovédél alespoti dvé tfetiny otdzek
obsaZenych v ustni &isti zkousky.

(5) O provedené zkousce sepiSe okresni utad zi-
pis, v némz uvede

a) jméno, pfijmeni a datum a misto narozeni ucha-
zece,
b) jména, pifjmeni a pracovni zafazeni ¢lenti zku-

Sebni komuise,

c) otizky, které byly predmétem ustni zkousky,
d) vyhodnoceni provedené zkousky.

(6) Vysledek zkousky ozndmi uchazeéi predseda
komise v den jejtho kondni.

§ 37
(1) Uchazedi, ktery tspésné vykonal zkousku,
vydd zkuSebn{ komise osvédgent o zptisobilosti k vy-
konu stdtni sprdvy na dseku matrik a jména a pffjmen{
ve dvojim vyhotoveni. Jedno Vyhotovenf predd ucha-
zel zaméstnavateli.
(2) Osvédeeni o zpusobilosti k vykonu stdtn{
spravy na tseku matrik a jména a pfijmeni obsahuje
a) jméno, pfijmeni, datum a misto narozeni ucha-
zece,
b) jména, pifjmeni a pracovni zafazeni ¢lenti zku-
Sebni komise a podpis predsedy komise,
c¢) datum vydéni a otisk tfedniho razitka okresniho
dradu.
(3) OsvédCeni o zpusobilosti k vykonu stdtn{
spravy na useku matrik a jména a pfijmeni je piedpo-
kladem k vykonu funkce matrikdfte.

Postup pfi provadéni zdpist do zvlastni matriky
§ 38

Zépisy matri¢nich udélosti do zvldstni matriky se

provadéji v ¢asovém potadi doslych podklada. Zdpisy
se oznacuji pofadovymi &isly v kazdém kalenddfnim
roce samostatné.

§ 39
(1) Zépisy matri¢nich udélosti se provddé)i

a) v souladu s predpisy platnyml v dobé vzniku ma-
tri¢n{ uddlosti, jde-li o zdpis matriéni uddlosti oso-

by, kterd v dobe, kdy matri¢ni uddlost nastala,
byla ob¢anem,

b) podle matri¢ntho dokladu vydaného v cizing, jde-
-li o zdpis matri¢ni uddlosti osoby, kterd v dobé,
kdy matri¢ni uddlost nastala, nebyla obéanem;
tato skuteénost se poznamend v oddile ,,Zdznamy
a opravy pred podpisem®.

(2) Neni-li mozno matri¢ni doklad vydany v ci-
ziné pro zdvaznou prekdzku opatfit, lze provést zdpis
i na podkladé jinych dostate¢nych dikazt, zejména
vyslechem svédku.

(3) Obsahu]l -li podklady pro zipis udaje podle
jin¢ho poéitdni Casu neZ uZivancho v Ceské republice,
uvedou se udaje v zdpise v souladu s Casovymi udaji
platnymi v Ceske republice. Zdznam o tom se provede
v oddile ,,Zdznamy a opravy pied podpisem*®.

Postup pfi pfeddvani matri¢nich knih
a sbirek listin k archivaci

§ 40
(1) Matri¢éni ufad preddvd matriéni knihy po
uplynuti lhity stanovené pro jejich ulozeni pfislus-
nému stitnimu oblastnimu archivu uvedenému v pti-
loze ¢. 3, a to vZdy v pribéhu L. ctvrtleti ndsledujiciho
roku po ovéfeni, ze je vedena sbirka listin nebo dru-
hopis matri¢n{ kmhy.

(2) Okresni ufad pfeddvd druhopisy matriénich
knih a sbirky listin po uplynuti lhity stanovené pro
jejich uloZent pfislusnému stdtnimu okresnimu archivu
uvedenému v ptiloze &. 3, a to vzdy v prabéhu L. &tvrt-
leti ndsledujictho roku po ovéfeni, Ze je veden prvopis
matriéni knihy.

§ 41

(1) O pfedidni vyhotovi matrikd¥ nebo okresni
matrikdf pfeddvaci protokol, v némz se uvede druh
matriéni knihy, obec, pro kterou se matri¢ni kniha ve-
dla, poradové &islo svazku a poldtedni a koneény den
zépisu. Pfi preddvdni sbirky listin uvede okresni ma-
trikdf v pfeddvacim protokolu tdaje o matri¢ni knize,
pro kterou byla sbirka listin vedena.

(2) Pfeddvaci protokol vyhotovi

a) matrikdf ve tfech vyhotovenich; jedno spolu s ma-
triéni knihou pfedd pfislusnému archivu, druhé
vyhotoveni potvrzené piislusnym archivem se
ulozi do spisové dokumentace a tfeti vyhotoven{
pfedd okresnimu ufadu,

b) okresni matrikdf ve dvou vyhotovenich; jedno
spolu s matri¢ni knihou nebo sbirkou listin pfedd
prlslusnemu archivu a druhé vyhotoveni po-
tvrzené piislusSnym archivem se uloZi do spisové
dokumentace.
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Ustanoveni pfechodnd, zrusovaci a zavérecna trik, uZivini a zmény jména a uZivdni stdtntho
§ 42 znaku a vlajky.

(1) Matriéni tGfad predi v pfipadé zmény matri- 3. Vyhldska Federdlntho ministerstva vnitra ¢. 22/
kdte okresnimu tfadu do pét pracovnich dnt vzor /1977 Sb., kterou se vyddvaji blizsf ptedpisy k zi-
jeho podpisu a vzor otisku ufedniho razitka matric- konu o matrikich.
niho dfadu. 4. Vyhldska Federdlniho ministerstva vnitra ¢. 4/1991

(2) Okresnl urad Zasle v prlpade Zmeny okres— Sb, kterou se méni VyhléEka Federilniho minister-
niho matrikdfe Ministerstvu zahraniénich véci do péu stva vnitra ¢. 22/1977 Sb., kterou se vyddvaji blizsi
pracovnich dnt vzor jeho podpisu a vzor otisku dred- predpisy k zdkonu o matrikdch.
niho razitka okr esnfho dfadu. 5. Vyhldska Ministerstva vnitra ¢. 175/1998 Sb., kte-

§ 43 rou se méni vyhldska Federdlntho ministerstva

vnitra & 22/1977 Sb., kterou se vyddvaji blizs{
predpisy k zdkonu o matrikdch, ve znéni pozdéj-
sich predpist.

Zrusuji se:
1. Vyhldska & 479/1950 UL, kterou se vyddvaji bliZsi

-

predplsy k zdkonu o uzivdni a zméné jména a pfi-
jment. § 44

2. Vyhldska ¢. 52/1993 Sb., kterou se méni a dopliiuj{ Tato vyhldska nabyva dcinnosti dnem 1. Cervence
vyhldsky Ministerstva vnitra ve vécech vedeni ma- 2001.

Ministr:
Mgr. Gross v. r.
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plukova 1282; Olomouc: ANAG, spol. s r. 0., Denisova & 2, BONUM, Ostruznickd 10, Tycho, Ostruznickd 3; Ostrava: LIBREX, Nddrazn{ 14,
Profesio, Hollarova 14, SEVT, a. s., Nadrazm 29; Pardublce LEJHANEG, s. r. 0., Sladkovského 414; Plzeii: ADMINA, Uslavski 2, EDICUM,
Vojanova 45, Technické normy, Libkova pav. &. 5; Praha 1: Dtim ulebnic a knih Cerna Labut, Na Pofi&i 25, FISER-KLEMENTINUM, Karlova 1,
KANT CZ, s. r. 0., Hybernskd 5, LINDE Praha, a. s., Opletalova 35, Moraviapress, a. s., Na Florenci 7-9, tel.: 02/232 07 66, PROSPEKTRUM,
Na Pofidi 7; Praha 2: ANAG, spol. s r. 0., ndm. Miru 9 (Nirodni dim), BMSS START, s. r. 0., Vinohradskd 190, NEWSLETTER PRAHA,
Safatikova 11; Praha 4 PROSPEKTRUM, Nakupm centrum Bude]ovwka, Olbrachtova 64, SEVT a. s., Jihlavskd 405; Praha 5: SEVT, a. s,
E. Peskové 14; Praha 6: PPP — Staitkovd Isabela, Puskinovo ndm. 17; Praha 8: JASIPA, Zenklova 60, Specializovand prodejna Sbirky zikond,
Sokolovskd 35, tel.: 02/24 81 35 48; Praha 10: Abonentni tiskovy servis, Hdjek 40, Uh#inéves; Pferov: Kmhkupectw EM-ZET, BartoSova 9; Sokolov:
KAMA, Kalousek Milan, K. H. Borovského 22, tel.: 0168/303 402; Sumperk Knihkupectvi D-G, Hlavn{ tf. 23; Tébor: Milada Simonovi - EMU,
Budgovickd 928; Teplice: L + N knihkupectvi, Kapelnf 4; Trutnov: Galerie ALFA, Bulharski 58; Usti nad Labem: Severotesks distribucni, s.r. 0.,
Havu’ska 327, tel.: 047/560 38 66, fax: 047/560 38 77; Zabieh: Knihkupectvi PATKA, Zizkova 45; Zatec: Prodejna U Pivovaru, Zizkovo nim. 76.
Distribuéni podminky pfedplatného: jednotlivé castky jsou expedovdny neprodlene po doddnf z tiskdrny. Objedndvky nového predplatného jsou
vyfizoviny do 15 dnt a pravidelné dodévky jsou zahajovdny od nejbliZsi ¢dstky po ovéfent uhrady piedplatného nebo jeho zdlohy. Cistky vyslév dobe
od zaevidovéni pfedplatného do jeho dhrady jsou doposﬂany ednorazove Zmény adres a poétu odebiranych Vynsku jsou provddény do 15 dnd.
Reklamace: informace na tel. &isle 0627/305 168. V pisemném styku vzdy uvidgte ICO (pravnickd osoba), rodné &islo (fyzickd osoba). Poddvani{
novinovych zisilek povoleno Ceskou postou, s. p., Odstépny zivod Jizni Morava Reditelstvi v Brné &. j. P/2-4463/95 ze dne 8. 11. 1995.
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