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VYHLAÂ SÏ KA

NaÂrodnõÂho bezpecÏnostnõÂho uÂrÏadu

ze dne 14. rÏõÂjna 1998

o podrobnostech stanovenõÂ a oznacÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ

a o postupech prÏi tvorbeÏ, evidenci, prÏenaÂsÏenõÂ, prÏepraveÏ, zapuÊ jcÏovaÂnõÂ, uklaÂdaÂnõÂ,

jineÂ manipulaci a skartaci utajovanyÂch põÂsemnostõÂ

NaÂrodnõÂ bezpecÏnostnõÂ uÂrÏad stanovõÂ podle § 6
odst. 5 a § 48 odst. 2 zaÂkona cÏ. 148/1998 Sb.,
o ochraneÏ utajovanyÂch skutecÏnostõÂ a o zmeÏneÏ neÏkte-
ryÂch zaÂkonuÊ :

CÏ AÂ ST PRVNIÂ

UTAJOVANEÂ PIÂSEMNOSTI,

STUPNEÏ UTAJENIÂ

§ 1

UtajovaneÂ põÂsemnosti

UtajovanyÂmi põÂsemnostmi jsou pro uÂcÏely teÂto vy-
hlaÂsÏky listiny, nosnaÂ meÂdia a jineÂ materiaÂly obsahujõÂcõÂ
utajovaneÂ skutecÏnosti vyjaÂdrÏeneÂ v jakeÂkoli podobeÏ.

§ 2

StanovenõÂ stupneÏ utajenõÂ

(1) StupenÏ utajenõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti se stanovõÂ
podle vyÂznamu chraÂneÏneÂho zaÂjmu, zaÂvazÏnosti obsahu
utajovaneÂ põÂsemnosti a s vyuzÏitõÂm seznamu utajova-
nyÂch skutecÏnostõÂ.

(2) PrÏi stanovenõÂ stupneÏ utajenõÂ se posuzuje kazÏdaÂ
noveÏ vznikajõÂcõÂ põÂsemnost nebo jejõÂ cÏaÂst samostatneÏ.
U utajovaneÂ põÂsemnosti slozÏeneÂ z võÂce cÏaÂstõÂ se stanovõÂ
stupenÏ utajenõÂ podle cÏaÂsti s nejvysÏsÏõÂm stupneÏm utajenõÂ
nebo vysÏsÏõÂ.

(3) V oduÊ vodneÏnyÂch prÏõÂpadech muÊ zÏe byÂt stano-
venyÂ stupenÏ utajenõÂ cÏasoveÏ omezen. V teÏchto prÏõÂpadech
se lhuÊ ta pro utajenõÂ uvede u vyznacÏeneÂho stupneÏ uta-
jenõÂ slovy ¹UTAJOVAT DO . . . . . . . . . . .ª.

§ 3

VyznacÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ

(1) Na utajovaneÂ põÂsemnosti se stupenÏ utajenõÂ vy-
znacÏuje takto:

a) ¹PRÏ IÂSNEÏ TAJNEÂ ª a v cÏõÂsle jednacõÂm zkrat-
kou ¹PTª,

b) ¹TAJNEÂ ª a v cÏõÂsle jednacõÂm zkratkou ¹Tª,

c) ¹DUÊ VEÏ RNEÂ ª a v cÏõÂsle jednacõÂm zkratkou ¹Dª,
nebo

d) ¹VYHRAZENEÂ ª a v cÏõÂsle jednacõÂm zkrat-
kou ¹Vª.

(2) StupenÏ utajenõÂ se na utajovaneÂ põÂsemnosti li-
stinneÂho charakteru vyznacÏõÂ na prÏednõÂ straneÏ jejõÂho
prvnõÂho listu, v praveÂ hornõÂ cÏaÂsti. StupenÏ utajenõÂ ¹PrÏõÂs-
neÏ tajneÂª nebo ¹TajneÂª se vyznacÏõÂ na kazÏdeÂ straneÏ uta-
jovaneÂ põÂsemnosti obsahujõÂcõÂ informace, v hornõÂ a dolnõÂ
cÏaÂsti.

(3) StupenÏ utajenõÂ se na utajovaneÂ põÂsemnosti ne-
listinneÂho charakteru vyznacÏõÂ na popisneÂm sÏtõÂtku,
obaÂlce, obalu apod.

(4) VyznacÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ se provaÂdõÂ psanyÂm
slovem podle odstavce 1 nebo otiskem razõÂtka podle
vzoru uvedeneÂho v prÏõÂloze cÏ. 1 teÂto vyhlaÂsÏky.

§ 4

ZmeÏna nebo zrusÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ

(1) StupenÏ utajenõÂ se zmeÏnõÂ nebo zrusÏõÂ

a) po uplynutõÂ lhuÊ ty, na kterou byl stanoven,

b) pomine-li duÊ vod utajenõÂ,

c) po uplynutõÂ skartacÏnõÂ lhuÊ ty prÏi skartacÏnõÂm rÏõÂzenõÂ
utajovanyÂch põÂsemnostõÂ oznacÏenyÂch skartacÏnõÂm
znakem A (archiv) nebo V (vyÂbeÏr), pomine-li duÊ -
vod utajenõÂ. V prÏõÂpadeÏ, zÏe duÊ vod utajenõÂ nepo-
mine, uvede se na utajovaneÂ põÂsemnosti novaÂ skar-
tacÏnõÂ lhuÊ ta nebo se vyznacÏõÂ doba, po kterou je
nutneÂ utajovanou põÂsemnost utajovat, slovy
¹UTAJOVAT DO . . . . . . . . . . . ª,

d) byl-li stanoven v rozporu se seznamem utajova-
nyÂch skutecÏnostõÂ nebo neopraÂvneÏneÏ. V teÏchto prÏõÂ-
padech upozornõÂ ten, kdo tuto skutecÏnost zjistil,
orgaÂn staÂtu nebo organizaci, kde byl puÊ vodnõÂ stu-
penÏ utajenõÂ stanoven, nebo jejich praÂvnõÂho naÂ-
stupce, a nenõÂ-li jej, NaÂrodnõÂ bezpecÏnostnõÂ uÂrÏad
(daÂle jen ¹UÂ rÏadª). Je-li na zaÂkladeÏ upozorneÏnõÂ
provedena zmeÏna nebo zrusÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ,
oznaÂmõÂ ten, kdo zmeÏnu provedl, tuto skutecÏnost
põÂsemneÏ vsÏem adresaÂtuÊ m utajovaneÂ põÂsemnosti.

(2) O zmeÏneÏ nebo zrusÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ podle
odstavce 1 põÂsm. b) a d) rozhoduje statutaÂrnõÂ orgaÂn
orgaÂnu staÂtu nebo organizace, kde byl puÊ vodnõÂ stupenÏ
utajenõÂ stanoven, nebo osoba jõÂm poveÏrÏenaÂ.
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(3) ZmeÏna nebo zrusÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ se provede
prÏesÏkrtnutõÂm vyznacÏeneÂho stupneÏ utajenõÂ tak, aby zuÊ -
stal cÏitelnyÂ. V prÏõÂpadeÏ zmeÏny se novyÂ stupenÏ utajenõÂ
vyznacÏõÂ u puÊ vodnõÂho stupneÏ utajenõÂ. O zmeÏneÏ nebo
zrusÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ se provede zaÂznam v prÏõÂslusÏneÂm
jednacõÂm protokolu a utajovanaÂ põÂsemnost se prÏeevi-
duje do jednacõÂho protokolu podle noveÂho stupneÏ uta-
jenõÂ. ProvedenõÂ zmeÏny nebo zrusÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ
musõÂ byÂt potvrzeno zaÂznamem na põÂsemnosti s uvede-
nõÂm duÊ vodu, data provedenõÂ, jmeÂna, prÏõÂjmenõÂ a podpisu
osoby, kteraÂ zmeÏnu nebo zrusÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ pro-
vedla. V prÏõÂpadeÏ, zÏe jsou utajovaneÂ põÂsemnosti stupneÏ
utajenõÂ ¹TajneÂª, ¹DuÊ veÏrneÂª nebo ¹VyhrazeneÂª evido-
vaÂny v jednom jednacõÂm protokolu, provede se zmeÏna
stupneÏ utajenõÂ prÏesÏkrtnutõÂm zkratky stupneÏ utajenõÂ
v porÏadoveÂm cÏõÂsle jednacõÂho protokolu, vyznacÏenõÂm
zkratky noveÂho stupneÏ utajenõÂ a zaÂznamem v tomto
jednacõÂm protokolu.

(4) PrÏi zrusÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ utajovaneÂ põÂsem-
nosti v raÂmci skartacÏnõÂho rÏõÂzenõÂ se neprovaÂdõÂ jejõÂ prÏe-
evidovaÂnõÂ do prÏõÂslusÏneÂho jednacõÂho protokolu, pokud
naÂsleduje znicÏenõÂ põÂsemnosti nebo jejõÂ prÏedaÂnõÂ do ar-
chivu.

CÏ AÂ ST DRUHAÂ

ADMINISTRATIVNIÂ POMUÊ CKY

A POMUÊ CKY PRO PRÏ ENAÂ SÏENIÂ A UKLAÂ DAÂ NIÂ

UTAJOVANEÂ PIÂSEMNOSTI

§ 5

AdministrativnõÂ pomuÊ cky

(1) Za administrativnõÂ pomuÊ cky se pro uÂcÏely teÂto
vyhlaÂsÏky povazÏujõÂ

a) jednacõÂ protokol, kteryÂm je kniha nebo sesÏit pro
evidovaÂnõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti. JednacõÂ protokol
obsahuje prÏõÂslusÏneÂ evidencÏnõÂ polozÏky podle vzoru
uvedeneÂho v prÏõÂloze cÏ. 2 teÂto vyhlaÂsÏky,

b) pomocnyÂ jednacõÂ protokol, kteryÂm je kniha nebo
sesÏit pro zaznamenaÂvaÂnõÂ pohybu utajovaneÂ põÂsem-
nosti uvnitrÏ orgaÂnu staÂtu nebo organizace. Po-
mocnyÂ jednacõÂ protokol obsahuje polozÏky podle
vzoru uvedeneÂho v prÏõÂloze cÏ. 3 teÂto vyhlaÂsÏky,

c) manipulacÏnõÂ kniha, kterou je kniha nebo sesÏit pro
prÏebõÂraÂnõÂ a prÏedaÂvaÂnõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti oso-
bou, kteraÂ utajovanou põÂsemnost vytvaÂrÏõÂ nebo
ktereÂ byla utajovanaÂ põÂsemnost prÏedaÂna k vyrÏõÂzenõÂ.
ManipulacÏnõÂ kniha obsahuje polozÏky podle vzoru
uvedeneÂho v prÏõÂloze cÏ. 4 teÂto vyhlaÂsÏky,

d) dorucÏovacõÂ kniha, kterou je kniha nebo sesÏit pro
prÏedaÂvaÂnõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti. DorucÏovacõÂ
kniha obsahuje polozÏky podle vzoru uvedeneÂho
v prÏõÂloze cÏ. 5 teÂto vyhlaÂsÏky,

e) zaÂpuÊ jcÏnõÂ kniha, kterou je kniha nebo sesÏit pro
zaznamenaÂvaÂnõÂ zaÂpuÊ jcÏek jizÏ ulozÏeneÂ utajovaneÂ põÂ-
semnosti. ZaÂpuÊ jcÏnõÂ kniha obsahuje polozÏky podle
vzoru uvedeneÂho v prÏõÂloze cÏ. 6 teÂto vyhlaÂsÏky.

(2) Mimo administrativnõÂch pomuÊ cek uvedenyÂch
v odstavci 1 je mozÏneÂ, v oduÊ vodneÏnyÂch prÏõÂpadech,
pouzÏõÂt dalsÏõÂ administrativnõÂ pomuÊ cky.

(3) AdministrativnõÂ pomuÊ cky uvedeneÂ v odstav-
cõÂch 1 a 2, mimo dorucÏovacõÂ knihy, musõÂ byÂt prÏed vze-
tõÂm do uzÏõÂvaÂnõÂ upraveny (autentizovaÂny) tak, zÏe se
jejich listy pruÊ beÏzÏneÏ ocÏõÂslujõÂ a prosÏijõÂ. Na vnitrÏnõÂ straneÏ
desek se prÏelepõÂ konce prosÏitõÂ, otiskne razõÂtko s naÂzvem
orgaÂnu staÂtu nebo organizace prÏesahujõÂcõÂ okraj prÏelepu,
uvede dolozÏka o pocÏtu listuÊ a podpis bezpecÏnostnõÂho
rÏeditele nebo osoby poveÏrÏeneÂ ochranou utajovanyÂch
skutecÏnostõÂ (daÂle jen ¹poveÏrÏenaÂ osobaª) a datum prÏi-
deÏlenõÂ k uzÏõÂvaÂnõÂ.

(4) Evidenci vydanyÂch administrativnõÂch pomuÊ -
cek uvedenyÂch v odstavcõÂch 1 a 2, mimo dorucÏovacõÂ
knihy, vede poveÏrÏenaÂ osoba.

§ 6

PrÏenosneÂ schraÂnky

Za prÏenosneÂ schraÂnky se pro uÂcÏely teÂto vyhlaÂsÏky
povazÏujõÂ vsÏechny druhy aktovek, kufrÏõÂkuÊ , kufruÊ , prÏe-
nosnyÂch bezpecÏnostnõÂch schraÂnek, kuryÂrnõÂch vakuÊ atd.
PodmõÂnkou pro jejich pouzÏitõÂ k prÏepraveÏ utajovaneÂ
põÂsemnosti je mozÏnost jejich uzamcÏenõÂ (naprÏ. mecha-
nickyÂm, koÂdovyÂm zaÂmkem apod. ) nebo zajisÏteÏnõÂ proti
neopraÂvneÏneÂ manipulaci s jejich obsahem bez veÏdomõÂ
uzÏivatele (naprÏ. pecÏeteÏnõÂm, plombovaÂnõÂm apod. ).
KazÏdaÂ prÏenosnaÂ schraÂnka musõÂ byÂt opatrÏena na vidi-
telneÂm mõÂsteÏ naÂpisem: ¹V prÏõÂpadeÏ naÂlezu neotvõÂrejte
a prÏedejte neprodleneÏ uÂtvaru Policie CÏ R nebo NaÂrod-
nõÂmu bezpecÏnostnõÂmu uÂrÏadu!ª.

§ 7

UÂ schovneÂ objekty

Za uÂschovneÂ objekty se pro uÂcÏely teÂto vyhlaÂsÏ-
ky povazÏujõÂ vsÏechny druhy kovovyÂch skrÏõÂnõÂ, skrÏõÂnÏ o-
vyÂch a komorovyÂch trezoruÊ stanoveneÂ bezpecÏnostnõÂ
trÏõÂdy.1)
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CÏ AÂ ST TRÏ ETIÂ

MANIPULACE

S UTAJOVANOU PIÂSEMNOSTIÂ

§ 8

PrÏõÂjem utajovaneÂ põÂsemnosti

(1) ZaÂsilku s utajovanyÂmi põÂsemnostmi (daÂle jen
¹zaÂsilkaª) prÏijõÂmaÂ poveÏrÏenaÂ osoba nebo osoba urcÏenaÂ
k tomuto prÏevzetõÂ (podatelna). PrÏevezme-li zaÂsilku
osoba k tomu urcÏenaÂ, prÏedaÂ ji neprodleneÏ poveÏrÏeneÂ
osobeÏ k zaevidovaÂnõÂ. PrÏevzetõÂ zaÂsilky se dorucÏiteli po-
tvrdõÂ podpisem, a to zpuÊ sobem zarucÏujõÂcõÂm trvanlivost
põÂsma (inkoustem, propisovacõÂm perem apod. ), datem
a otiskem razõÂtka orgaÂnu staÂtu nebo organizace.

(2) Vyskytne-li se u dorucÏeneÂ zaÂsilky vneÏjsÏõÂ zaÂ-
vada (naprÏ. nejsou-li na obaÂlkaÂch otisky razõÂtka nebo
jsou posÏkozeny, prÏõÂpadneÏ je roztrzÏena obaÂlka nebo je
zrÏejmeÂ, zÏe se s obsahem utajovanyÂch põÂsemnostõÂ mohla
seznaÂmit nepovolanaÂ osoba), sepõÂsÏe o tom poveÏrÏenaÂ
osoba nebo osoba urcÏenaÂ k prÏebõÂraÂnõÂ zaÂsilek nepro-
dleneÏ uÂrÏednõÂ zaÂznam. Kopie uÂrÏednõÂho zaÂznamu se za-
sÏle odesõÂlateli.

(3) ZjistõÂ-li se po otevrÏenõÂ obaÂlky nebo obalu zaÂ-
silky, zÏe utajovanaÂ põÂsemnost byla urcÏena jineÂmu adre-
saÂtovi, prÏõÂjemce ji neprodleneÏ zasÏle spraÂvneÂmu adresaÂ-
tovi nebo vraÂtõÂ zpeÏt odesõÂlateli. Na titulnõÂ straneÏ utajo-
vaneÂ põÂsemnosti se uvede ¹DosÏlo omylemª, oznacÏenõÂ
a adresa orgaÂnu staÂtu nebo organizace, kteraÂ utajova-
nou põÂsemnost omylem obdrzÏela, datum a podpis po-
veÏrÏeneÂ osoby.

§ 9

Evidence utajovaneÂ põÂsemnosti

(1) VsÏechny utajovaneÂ põÂsemnosti, dorucÏeneÂ nebo
vznikajõÂcõÂ v orgaÂnu staÂtu nebo organizaci, se evidujõÂ
v prÏõÂslusÏnyÂch jednacõÂch protokolech. Evidenci provaÂdõÂ
nebo zajisÏt'uje poveÏrÏenaÂ osoba.

(2) UtajovaneÂ põÂsemnosti stupneÏ utajenõÂ ¹PrÏõÂsneÏ
tajneÂª se evidujõÂ v samostatneÂm jednacõÂm protokolu.
UtajovaneÂ põÂsemnosti stupneÏ utajenõÂ ¹TajneÂª, ¹DuÊ -
veÏrneÂª a ¹VyhrazeneÂª se mohou evidovat v jednom
jednacõÂm protokolu.

(3) Na dorucÏeneÂ utajovaneÂ põÂsemnosti se vyznacÏõÂ

a) naÂzev prÏõÂjemce,

b) datum zaevidovaÂnõÂ,

c) cÏõÂslo jednacõÂ prÏõÂjemce.

Tyto uÂdaje mohou byÂt vyznacÏeny formou podacõÂho
razõÂtka.

(4) OrgaÂn staÂtu nebo organizace mohou, pro
uÂcÏely zaznamenaÂvaÂnõÂ pohybu utajovaneÂ põÂsemnosti
z jednacõÂch protokoluÊ na organizacÏnõÂ uÂtvary, ktereÂ jed-
nacõÂ protokoly nevedou, zrÏõÂdit na teÏchto organizacÏnõÂch

uÂtvarech pomocneÂ jednacõÂ protokoly. ZaznamenaÂvaÂnõÂ
pohybu utajovaneÂ põÂsemnosti v pomocnyÂch jednacõÂch
protokolech se provaÂdõÂ podle zaÂsad stanovenyÂch v od-
stavci 2. Do pomocnyÂch jednacõÂch protokoluÊ se utajo-
vaneÂ põÂsemnosti zapisujõÂ pod prÏideÏlenyÂmi porÏadovyÂmi
cÏõÂsly jednacõÂho protokolu.

(5) Je-li utajovanaÂ põÂsemnost prÏevzata, naprÏ. prÏi
uÂrÏednõÂch jednaÂnõÂch, poradaÂch nebo kontrolaÂch, bude
neprodleneÏ prÏedaÂna poveÏrÏeneÂ osobeÏ k zaevidovaÂnõÂ
v jednacõÂm protokolu. PrÏi prÏepraveÏ takoveÂto utajovaneÂ
põÂsemnosti je nutneÂ dodrzÏet podmõÂnky ustanovenõÂ § 19.

(6) DorucÏeneÂ zaÂsilky adresovaneÂ na jmeÂno poveÏ-
rÏenaÂ osoba neotevõÂraÂ, evidujõÂ se neotevrÏeneÂ a prÏedaÂvajõÂ
se nejkratsÏõÂ cestou adresaÂtovi. AdresaÂt neprodleneÏ sdeÏlõÂ
poveÏrÏeneÂ osobeÏ dalsÏõÂ uÂdaje potrÏebneÂ k zaevidovaÂnõÂ uta-
jovaneÂ põÂsemnosti v jednacõÂm protokolu.

(7) Ten, kdo utajovanou põÂsemnost vytvaÂrÏõÂ nebo
mu byla prÏideÏlena, ji zaznamenaÂvaÂ v prÏideÏleneÂ mani-
pulacÏnõÂ knize. ZaÂznam se provede neprodleneÏ po prÏi-
jetõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti nebo prÏideÏlenõÂ cÏõÂsla jednacõÂho
pro vznikajõÂcõÂ utajovanou põÂsemnost.

(8) PrÏi prÏedpoklaÂdaneÂm veÏtsÏõÂm pocÏtu utajova-
nyÂch põÂsemnostõÂ k teÂzÏe veÏci (prÏipomõÂnky, stanoviska
nebo dõÂlcÏõÂ zpraÂvy) lze zalozÏit k prÏõÂslusÏneÂmu cÏõÂslu jed-
nacõÂmu sbeÏrnyÂ arch (prÏõÂloha cÏ. 7 teÂto vyhlaÂsÏky), cozÏ se
vyznacÏõÂ v jednacõÂm protokolu.

§ 10

Oprava evidencÏnõÂho zaÂpisu

Oprava evidencÏnõÂho zaÂpisu v administrativnõÂch
pomuÊ ckaÂch se provede takto:

a) puÊ vodnõÂ zaÂpis se prÏesÏkrtne tak, aby zuÊ stal cÏitelnyÂ,

b) provede se zaÂpis novyÂ s uvedenõÂm data a cÏitelneÂho
podpisu osoby, kteraÂ opravu provedla,

c) v prÏõÂpadeÏ zmeÏny stupneÏ utajenõÂ se do jednacõÂho
protokolu uvede odkaz na cÏõÂslo jednacõÂ, pod kte-
ryÂm byla utajovanaÂ põÂsemnost noveÏ zaevidovaÂna
(textovaÂ cÏaÂst prÏõÂlohy cÏ. 2). ObdobnyÂm zpuÊ sobem
se zmeÏna stupneÏ utajenõÂ provede u vyrÏizovaneÂ uta-
jovaneÂ põÂsemnosti v pomocneÂm jednacõÂm proto-
kolu, je-li veden, a v manipulacÏnõÂ knize.

§ 11

NaÂlezÏ itosti utajovaneÂ põÂsemnosti
listinneÂho charakteru

(1) Na utajovanou põÂsemnost listinneÂho charak-
teru se uvede naÂzev orgaÂnu staÂtu nebo organizace,
kde utajovanaÂ põÂsemnost vznikla, cÏõÂslo jednacõÂ, stupenÏ
utajenõÂ, cÏõÂslo vyÂtisku, pocÏet listuÊ , pocÏet prÏõÂloh a pocÏet
jejich listuÊ .

(2) CÏ õÂslo vyÂtisku, pocÏet listuÊ , pocÏet prÏõÂloh a pocÏet
jejich listuÊ se uvede na prÏednõÂ stranu prvnõÂho listu,
v praveÂ hornõÂ cÏaÂsti, pod stupenÏ utajenõÂ. PocÏet prÏõÂloh
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a jejich listuÊ se vyjaÂdrÏõÂ zlomkem, jehozÏ cÏitatelem je
pocÏet prÏõÂloh a jmenovatelem celkovyÂ pocÏet listuÊ (prÏõÂ-
loha cÏ. 8 teÂto vyhlaÂsÏky). Listy nebo straÂnky utajovaneÂ
põÂsemnosti musõÂ byÂt pruÊ beÏzÏneÏ cÏõÂslovaÂny. Listy nebo
straÂnky prÏõÂloh se cÏõÂslujõÂ samostatneÏ. Listy utajovaneÂ
põÂsemnosti, jakozÏ i listy jednotlivyÂch prÏõÂloh musõÂ byÂt
sesÏity nebo jinak pevneÏ spojeny.

(3) PrÏõÂloha se oznacÏuje cÏõÂslem jednacõÂm utajovaneÂ
põÂsemnosti tak, zÏe se na prÏednõÂ stranu prvnõÂho listu
v praveÂ hornõÂ cÏaÂsti uvede: ¹PrÏõÂloha cÏ. . . . k cÏ. j.: . . .ª.
StupenÏ utajenõÂ kazÏdeÂ utajovaneÂ prÏõÂlohy se vyznacÏuje
stejnyÂm zpuÊ sobem jako na utajovaneÂ põÂsemnosti. PrÏõÂ-
loha musõÂ mõÂt vlastnõÂ vyznacÏenõÂ pocÏtu listuÊ . Manipu-
lace s utajovanou põÂsemnostõÂ, kteraÂ obsahuje prÏõÂlohy
ruÊ znyÂch stupnÏ uÊ utajenõÂ, se rÏõÂdõÂ podle nejvysÏsÏõÂho stupneÏ
utajenõÂ. S odpojenou prÏõÂlohou se manipuluje podle je-
jõÂho stupneÏ utajenõÂ.

§ 12

CÏ õÂslo jednacõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti

(1) CÏ õÂslo jednacõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti tvorÏõÂ

a) zkratka stupneÏ utajenõÂ,

b) porÏadoveÂ cÏõÂslo prÏõÂslusÏneÂho jednacõÂho protokolu,

c) lomõÂtko,

d) rok, kdy bylo porÏadoveÂ cÏõÂslo prÏideÏleno.

(2) Za cÏõÂslem jednacõÂm mohou byÂt uvedeny dalsÏõÂ
uÂdaje nebo znaky stanoveneÂ orgaÂnem staÂtu nebo orga-
nizacõÂ. Tyto uÂdaje nebo znaky se od cÏõÂsla jednacõÂho
oddeÏlujõÂ pomlcÏkou (prÏõÂloha cÏ. 8).

(3) U stanovenyÂch utajovanyÂch spisuÊ souduÊ a staÂt-
nõÂch zastupitelstvõÂ lze prÏed cÏõÂslo jednacõÂ uvaÂdeÏt dalsÏõÂ
uÂdaje nebo znaky. V tom prÏõÂpadeÏ se zkratka stupneÏ
utajenõÂ uvaÂdõÂ za cÏõÂslo jednacõÂ, od ktereÂho je oddeÏlena
lomõÂtkem.

§ 13

(1) PoznaÂmky nebo dõÂlcÏõÂ informace obsahujõÂcõÂ
utajovanou skutecÏnost se zaznamenaÂvajõÂ pouze do po-
znaÂmkoveÂho sesÏitu nebo knihy, upravenyÂch podle
ustanovenõÂ § 5 odst. 3, nebo na nosneÂ meÂdium pro-
vozovaneÂ v certifikovaneÂm technickeÂm prostrÏedku.
Evidenci vydanyÂch poznaÂmkovyÂch sesÏituÊ nebo knih
vede poveÏrÏenaÂ osoba.

(2) Ten, kdo utajovanou põÂsemnost zpracoval,
vydaÂ k vyhotovenõÂ cÏistopisu pokyny (v kolika vyÂtis-
cõÂch maÂ byÂt utajovanaÂ põÂsemnost vyhotovena, kteryÂm
adresaÂtuÊ m se majõÂ odeslat apod. ). CÏ istopisy utajovaneÂ
põÂsemnosti se porÏizujõÂ jen v pocÏtu uvedeneÂm v rozdeÏ-
lovnõÂku. Ten, kdo vyhotovuje cÏistopisy, vadneÂ nebo
nadpocÏetneÂ vyÂtisky znicÏõÂ. Po vyhotovenõÂ cÏistopisuÊ
zpracovatel utajovaneÂ põÂsemnosti koncepty, ktereÂ ne-
jsou zapsaÂny v poznaÂmkoveÂm sesÏiteÏ nebo knize, ne-
prodleneÏ znicÏõÂ.

§ 14

NaÂlezÏ itosti utajovaneÂ põÂsemnosti
nelistinneÂho charakteru

(1) NosnaÂ meÂdia a jineÂ materiaÂly, ktereÂ obsahujõÂ
utajovaneÂ skutecÏnosti, se opatrÏõÂ popisnyÂm sÏtõÂtkem, na
kteryÂ se uvede naÂzev orgaÂnu staÂtu nebo organizace,
kde utajovanaÂ põÂsemnost vznikla, cÏõÂslo jednacõÂ, resp.
prÏõÂloha k cÏõÂslu jednacõÂmu a stupenÏ utajenõÂ.

(2) NosnaÂ meÂdia a jineÂ materiaÂly, ktereÂ obsahujõÂ
utajovaneÂ skutecÏnosti, se opatrÏõÂ pruÊ vodnõÂm listem,
kteryÂ obsahuje naÂlezÏitosti uvedeneÂ v prÏõÂloze cÏ. 8.

§ 15

Opis, kopie, prÏeklad a vyÂpis

(1) Opisem, kopiõÂ, prÏekladem nebo vyÂpisem se
pro uÂcÏely teÂto vyhlaÂsÏky rozumõÂ vyhotovenõÂ põÂsemneÂho
zaÂznamu nebo urcÏiteÂho pocÏtu vyÂtiskuÊ utajovaneÂ põÂ-
semnosti.

(2) Z utajovaneÂ põÂsemnosti stupneÏ utajenõÂ ¹PrÏõÂsneÏ
tajneÂª muÊ zÏe byÂt opis, kopie nebo vyÂpis vyhotoven
pouze na zaÂkladeÏ põÂsemneÂho souhlasu statutaÂrnõÂho
orgaÂnu nebo poveÏrÏeneÂ osoby orgaÂnu staÂtu nebo orga-
nizace, ve ktereÂ utajovanaÂ põÂsemnost vznikla. PõÂsemnyÂ
souhlas obsahuje cÏõÂslo jednacõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti,
pocÏet vyÂtiskuÊ , duÊ vod vyhotovenõÂ, jmeÂno a podpis toho,
kdo souhlas udeÏlil, a datum, kdy byl souhlas udeÏlen.
PõÂsemnyÂ souhlas se prÏilozÏõÂ k originaÂlu utajovaneÂ põÂ-
semnosti.

(3) Z utajovaneÂ põÂsemnosti stupneÏ utajenõÂ
¹TajneÂª, ¹DuÊ veÏrneÂª nebo ¹VyhrazeneÂª muÊ zÏe byÂt opis,
kopie nebo vyÂpis vyhotoven pouze se souhlasem prÏõÂ-
meÂho nadrÏõÂzeneÂho, zapsanyÂm na teÂto utajovaneÂ põÂsem-
nosti.

(4) VyhotovenõÂ prÏekladu utajovaneÂ põÂsemnosti je
mozÏneÂ pouze s põÂsemnyÂm souhlasem prÏõÂmeÂho nadrÏõÂ-
zeneÂho, zapsanyÂm na teÂto põÂsemnosti.

(5) Na utajovanou põÂsemnost, ze ktereÂ se vyhoto-
vuje opis, kopie, prÏeklad nebo vyÂpis, se vyznacÏõÂ datum
vyhotovenõÂ, pocÏet vyÂtiskuÊ , duÊ vod vyhotovenõÂ, jmeÂno
osoby, kteraÂ vydala souhlas, a jmeÂno a podpis toho,
kdo je vyhotovil.

(6) VyÂpis z utajovaneÂ põÂsemnosti se porÏizuje pou-
ze do poznaÂmkoveÂho sesÏitu nebo knihy.

(7) PrÏeklad utajovaneÂ põÂsemnosti se oznacÏõÂ stej-
nyÂm stupneÏm utajenõÂ jako originaÂl a eviduje se jako
jeho dalsÏõÂ vyÂtisk.

§ 16

PrÏedaÂvaÂnõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti

(1) UtajovanaÂ põÂsemnost se prÏedaÂvaÂ proti pod-
pisu.
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(2) UvnitrÏ orgaÂnu staÂtu nebo organizace se utajo-
vanaÂ põÂsemnost prÏedaÂvaÂ proti podpisu v jednacõÂm pro-
tokolu, pomocneÂm jednacõÂm protokolu, dorucÏovacõÂ
knize nebo v manipulacÏnõÂ knize. PrÏedaÂvaÂnõÂ utajova-
nyÂch põÂsemnostõÂ se uskutecÏnÏ uje

a) mezi organizacÏnõÂmi uÂtvary prostrÏednictvõÂm jedna-
cõÂch protokoluÊ ,

b) uvnitrÏ organizacÏnõÂho uÂtvaru prostrÏednictvõÂm po-
mocneÂho jednacõÂho protokolu, nenõÂ-li jej, pro-
strÏednictvõÂm jednacõÂho protokolu.

§ 17

OdesõÂlaÂnõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti

(1) UtajovanaÂ põÂsemnost se odesõÂlaÂ ve 2 obaÂlkaÂch
takto:

a) na vnitrÏnõÂ obaÂlce se v leveÂ hornõÂ cÏaÂsti uvede ode-
sõÂlatel, celeÂ cÏõÂslo jednacõÂ, v praveÂ hornõÂ cÏaÂsti stupenÏ
utajenõÂ a v dolnõÂ cÏaÂsti adresaÂt. VsÏechny spoje
obaÂlky se po celeÂ deÂlce prÏelepõÂ lepicõÂ paÂskou a opa-
trÏõÂ otisky razõÂtka orgaÂnu staÂtu nebo organizace
a podpisy poveÏrÏeneÂ osoby. Otisky razõÂtka a pod-
pisy musõÂ prÏesahovat mimo lepicõÂ paÂsku. PrÏi po-
uzÏitõÂ pruÊ hledneÂ lepicõÂ paÂsky se otisky razõÂtka
a podpisy poveÏrÏeneÂ osoby touto paÂskou prÏelepõÂ.
ObaÂlka s utajovanou põÂsemnostõÂ zasõÂlanaÂ kuryÂrnõÂ
sluzÏbou se oznacÏõÂ naÂpisem ¹KURYÂ REMª,

b) na vneÏjsÏõÂ obaÂlce se v prÏõÂpadeÏ odesõÂlaÂnõÂ utajovaneÂ
põÂsemnosti posÏtou uvedou naÂlezÏitosti jako
u vnitrÏnõÂ obaÂlky, nevyznacÏõÂ se vsÏak stupenÏ utajenõÂ
ani jeho zkratka v cÏõÂsle jednacõÂm. ObaÂlka musõÂ byÂt
takoveÂ kvality, aby uÂdaje na vnitrÏnõÂ obaÂlce nebyly
cÏitelneÂ. UtajovanaÂ põÂsemnost se posÏtou zasõÂlaÂ do-
porucÏeneÏ s dorucÏenkou,

c) v prÏõÂpadeÏ odesõÂlaÂnõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti kuryÂrnõÂ
sluzÏbou je vneÏjsÏõÂ obaÂlkou vzÏdy prÏenosnaÂ schraÂnka
uvedenaÂ v § 6.

(2) Do vnitrÏnõÂ obaÂlky s utajovanyÂmi põÂsemnostmi
stupneÏ utajenõÂ ¹PrÏõÂsneÏ tajneÂª a ¹TajneÂª se vlozÏõÂ
stvrzenka o prÏevzetõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti (prÏõÂloha cÏ. 9
teÂto vyhlaÂsÏky), kterou adresaÂt potvrdõÂ podpisem a otis-
kem razõÂtka, opatrÏõÂ datem a vraÂtõÂ odesõÂlateli.

(3) V prÏõÂpadeÏ, zÏe utajovanou põÂsemnost nelze vlo-
zÏit do obaÂlky, vlozÏõÂ se do pevnyÂch obaluÊ , ktereÂ jsou
zabezpecÏeny a oznacÏeny obdobnyÂm zpuÊ sobem jako
vnitrÏnõÂ, respektive vneÏjsÏõÂ obaÂlka.

(4) Do jedneÂ obaÂlky lze vlozÏit utajovaneÂ põÂsem-
nosti stejneÂho stupneÏ utajenõÂ nebo utajovaneÂ põÂsem-
nosti stupneÏ utajenõÂ ¹DuÊ veÏrneÂª a ¹VyhrazeneÂª, ode-
sõÂlaneÂ teÂmuzÏ adresaÂtovi.

(5) UtajovanaÂ põÂsemnost se prÏedaÂvaÂ k prÏepraveÏ
proti podpisu.

§ 18

PrÏeprava utajovaneÂ põÂsemnosti

(1) PrÏepravou utajovaneÂ põÂsemnosti se pro uÂcÏely
teÂto vyhlaÂsÏky rozumõÂ jejõÂ dorucÏenõÂ adresaÂtovi mimo
objekt orgaÂnu staÂtu nebo organizace.

(2) PrÏeprava utajovaneÂ põÂsemnosti se provaÂdõÂ

a) kuryÂrnõÂ sluzÏbou,

b) technickyÂmi prostrÏedky, nebo

c) posÏtou.

§ 19

PrÏeprava utajovaneÂ põÂsemnosti kuryÂrnõÂ sluzÏbou

(1) KuryÂr, kteryÂ utajovanou põÂsemnost bude prÏe-
pravovat, se prokaÂzÏe odesõÂlateli platnyÂm osveÏdcÏenõÂm2)
pro prÏõÂslusÏnyÂ stupenÏ utajenõÂ.

(2) UtajovaneÂ põÂsemnosti stupneÏ utajenõÂ ¹PrÏõÂsneÏ
tajneÂª nebo ¹TajneÂª prÏepravujõÂ vzÏdy 2 osoby.

(3) UtajovaneÂ põÂsemnosti stupneÏ utajenõÂ ¹PrÏõÂsneÏ
tajneÂª nebo ¹TajneÂª jsou vyloucÏeny z prÏepravy verÏej-
nyÂmi dopravnõÂmi prostrÏedky, s vyÂjimkou prÏepravy le-
teckeÂ a lodnõÂ.

(4) Utajovanou põÂsemnost lze prÏepravovat pouze
v prÏenosneÂ schraÂnce uvedeneÂ v § 6, kteraÂ se uzamkne
nebo zajistõÂ proti neopraÂvneÏneÂ manipulaci s jejõÂm ob-
sahem.

§ 20

PrÏeprava utajovaneÂ põÂsemnosti
technickyÂmi prostrÏedky

K prÏepraveÏ utajovaneÂ põÂsemnosti lze pouzÏõÂvat
pouze technickeÂ prostrÏedky certifikovaneÂ pro prÏepravu
utajovanyÂch põÂsemnostõÂ prÏõÂslusÏneÂho stupneÏ utajenõÂ.

§ 21

PrÏeprava utajovaneÂ põÂsemnosti posÏtou

PosÏtou lze prÏepravovat pouze utajovaneÂ põÂsem-
nosti stupneÏ utajenõÂ ¹DuÊ veÏrneÂª nebo ¹VyhrazeneÂª.

§ 22

PrÏenaÂsÏenõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti

(1) PrÏenaÂsÏenõÂm utajovaneÂ põÂsemnosti se pro uÂcÏely
teÂto vyhlaÂsÏky rozumõÂ jejõÂ dorucÏovaÂnõÂ mimo objekt
orgaÂnu staÂtu nebo organizace pro potrÏeby jednaÂnõÂ, po-
rad apod.

(2) Utajovanou põÂsemnost lze prÏenaÂsÏet prÏi do-
drzÏenõÂ ustanovenõÂ § 19 a teÏchto podmõÂnek:

a) utajovanou põÂsemnost stupneÏ utajenõÂ ¹PrÏõÂsneÏ
tajneÂª lze prÏenaÂsÏet pouze s põÂsemnyÂm souhlasem
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statutaÂrnõÂho orgaÂnu nebo poveÏrÏeneÂ osoby, kteryÂ
majõÂ osoby prÏenaÂsÏejõÂcõÂ utajovanou põÂsemnost
u sebe,

b) utajovanou põÂsemnost stupneÏ utajenõÂ ¹TajneÂª lze
prÏenaÂsÏet pouze s põÂsemnyÂm souhlasem nadrÏõÂze-
neÂho, kteryÂ majõÂ osoby prÏenaÂsÏejõÂcõÂ utajovanou põÂ-
semnost u sebe,

c) utajovanou põÂsemnost stupneÏ utajenõÂ ¹DuÊ veÏrneÂª
nebo ¹VyhrazeneÂª lze prÏenaÂsÏet pouze se souhla-
sem nadrÏõÂzeneÂho.

(3) UtajovanaÂ põÂsemnost se prÏenaÂsÏõÂ v zalepeneÂ
obaÂlce nebo uzavrÏeneÂm obalu, na kteryÂch je uveden
naÂzev orgaÂnu staÂtu nebo organizace a vyznacÏen stupenÏ
utajenõÂ.

§ 23

UklaÂdaÂnõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti

(1) Po vyrÏõÂzenõÂ se utajovanaÂ põÂsemnost vracõÂ po-
veÏrÏeneÂ osobeÏ k ulozÏenõÂ. Pokud zpracovatel vracõÂ uta-
jovanou põÂsemnost v zalepeneÂ obaÂlce, obaÂlku opatrÏõÂ
vlastnorucÏnõÂm podpisem a uvede na ni cÏõÂslo jednacõÂ,
zpuÊ sob vyrÏõÂzenõÂ, pocÏet uklaÂdanyÂch listuÊ , skartacÏnõÂ
znak a rok, ve ktereÂm bude provedeno skartacÏnõÂ rÏõÂzenõÂ.

(2) Na vyÂtisku utajovaneÂ põÂsemnosti, kteryÂ je
urcÏen k ulozÏenõÂ, se vyhotovõÂ zaÂznam a rozdeÏlovnõÂk
podle vzoru uvedeneÂho v prÏõÂloze cÏ. 8.

(3) VyrÏõÂzeneÂ utajovaneÂ põÂsemnosti se uklaÂdajõÂ po-
dle cÏõÂsel jednacõÂch za sebou nebo podle problematik do
spisovyÂch svazkuÊ . Na utajovanou põÂsemnost zpracova-
tel prÏed ulozÏenõÂm uvede skartacÏnõÂ znak a rok, ve kte-
reÂm bude provedeno skartacÏnõÂ rÏõÂzenõÂ. Na spisoveÂm
svazku s ulozÏenyÂmi utajovanyÂmi põÂsemnostmi se vy-
znacÏõÂ takovyÂ stupenÏ utajenõÂ, kteryÂ maÂ utajovanaÂ põÂsem-
nost nejvysÏsÏõÂho stupneÏ utajenõÂ v neÏm ulozÏenaÂ. Utajo-
vaneÂ põÂsemnosti uklaÂdaneÂ do spisoveÂho svazku se pruÊ -
beÏzÏneÏ zapisujõÂ do seznamu ulozÏenyÂch põÂsemnostõÂ,
kteryÂ je jeho soucÏaÂstõÂ.

(4) UtajovaneÂ põÂsemnosti se podle stupnÏ uÊ utajenõÂ
uklaÂdajõÂ v pruÊ beÏhu zpracovaÂnõÂ i po jejich vyrÏõÂzenõÂ do
teÏchto uÂschovnyÂch objektuÊ :

a) utajovaneÂ põÂsemnosti stupneÏ utajenõÂ ¹PrÏõÂsneÏ tajneÂª
do uÂschovneÂho objektu bezpecÏnostnõÂ trÏõÂdy II,

b) utajovaneÂ põÂsemnosti stupneÏ utajenõÂ ¹TajneÂª do
uÂschovneÂho objektu bezpecÏnostnõÂ trÏõÂdy I,

c) utajovaneÂ põÂsemnosti stupneÏ utajenõÂ ¹DuÊ veÏrneÂª
nebo ¹VyhrazeneÂª do uÂschovneÂho objektu bez-
pecÏnostnõÂ trÏõÂdy 0.

(5) VyrÏõÂzenaÂ utajovanaÂ põÂsemnost se uklaÂdaÂ u po-
veÏrÏeneÂ osoby, oddeÏleneÏ od ostatnõÂch põÂsemnostõÂ.

(6) AdministrativnõÂ pomuÊ cky uvedeneÂ v § 5
odst. 1 a 2 se uklaÂdajõÂ jako utajovaneÂ põÂsemnosti, k je-
jichzÏ evidenci slouzÏõÂ.

(7) UÂ schovneÂ objekty, ve kteryÂch jsou ulozÏeny
utajovaneÂ põÂsemnosti, se za uÂcÏelem zjisÏteÏnõÂ neopraÂvneÏ-
neÂho vniknutõÂ pecÏetõÂ nebo plombujõÂ.

§ 24

VyÂpuÊ jcÏka utajovaneÂ põÂsemnosti

(1) UlozÏenou utajovanou põÂsemnost lze zapuÊ jcÏit
na dobu nezbytneÏ nutnou za teÏchto podmõÂnek:

a) utajovanou põÂsemnost si muÊ zÏe vypuÊ jcÏit osoba
urcÏenaÂ ke styku s utajovanou skutecÏnostõÂ prÏõÂslusÏ-
neÂho stupneÏ utajenõÂ a rozsahu cÏinnosti, prokaÂzÏe-li
duÊ vod vyÂpuÊ jcÏky,

b) utajovanou põÂsemnost lze zapuÊ jcÏit pouze se sou-
hlasem poveÏrÏeneÂ osoby,

c) zapuÊ jcÏenõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti se zaznamenaÂvaÂ
v zaÂpuÊ jcÏnõÂ knize.

(2) ZapuÊ jcÏeneÂ utajovaneÂ põÂsemnosti se v meÏsõÂci
lednu kazÏdeÂho roku vracõÂ k zaÂpuÊ jcÏnõÂ knize pro uÂcÏely
fyzickeÂ kontroly.

§ 25

ZabezpecÏenõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti

(1) UÂ schovnyÂ objekt, ve ktereÂm jsou ulozÏeny uta-
jovaneÂ põÂsemnosti, musõÂ byÂt v dobeÏ neprÏõÂtomnosti oso-
by, ktereÂ byl uÂschovnyÂ objekt prÏideÏlen, uzamcÏen a za-
pecÏeteÏn. KlõÂcÏi od uÂschovneÂho objektu disponuje osoba,
ktereÂ byl uÂschovnyÂ objekt prÏideÏlen. Mohou byÂt uklaÂ-
daÂny u teÂto osoby nebo na zabezpecÏeneÂm pracovisÏti
uvnitrÏ budovy orgaÂnu staÂtu nebo organizace v zapecÏe-
teÏneÂ obaÂlce, poprÏõÂpadeÏ schraÂnce.

(2) DuplikaÂty klõÂcÏuÊ od uÂschovnyÂch objektuÊ se
uklaÂdajõÂ v uÂschovneÂm objektu u poveÏrÏeneÂ osoby;
nenõÂ-li jõÂ, u statutaÂrnõÂho orgaÂnu. DuplikaÂty klõÂcÏuÊ jsou
ulozÏeny zpuÊ sobem, kteryÂ umozÏnÏ uje kontrolu jejich
pouzÏitõÂ.

(3) V dobeÏ neprÏõÂtomnosti osoby, ktereÂ byl
uÂschovnyÂ objekt prÏideÏlen, muÊ zÏe tento uÂschovnyÂ objekt
otevrÏõÂt pouze nadrÏõÂzenyÂ nebo jõÂm urcÏenaÂ osoba nebo
poveÏrÏenaÂ osoba, za prÏõÂtomnosti dalsÏõÂch nejmeÂneÏ
2 osob. O teÂto skutecÏnosti se porÏõÂdõÂ põÂsemnyÂ zaÂznam
obsahujõÂcõÂ duÊ vod otevrÏenõÂ, ktereÂ utajovaneÂ põÂsemnosti
byly vynÏ aty (vlozÏeny), cÏasoveÂ uÂdaje o otevrÏenõÂ a uza-
vrÏenõÂ a cÏõÂslo pecÏeti (plomby) a musõÂ o nõÂ byÂt nepro-
dleneÏ informovaÂna osoba, ktereÂ byl tento uÂschovnyÂ
objekt prÏideÏlen.

(4) ZtraÂta klõÂcÏuÊ nebo jejich duplikaÂtuÊ od uÂschov-
neÂho objektu musõÂ byÂt neprodleneÏ oznaÂmena nejblizÏ-
sÏõÂmu nadrÏõÂzeneÂmu a poveÏrÏeneÂ osobeÏ. SoucÏasneÏ musõÂ
byÂt neprodleneÏ vyjmuty z tohoto uÂschovneÂho objektu
vsÏechny utajovaneÂ põÂsemnosti a ulozÏeny v jineÂm.
NenõÂ-li to z technickyÂch nebo jinyÂch duÊ voduÊ mozÏneÂ,
musõÂ byÂt zajisÏteÏna ochrana utajovanyÂch põÂsemnostõÂ ji-

SbõÂrka zaÂkonuÊ cÏ. 244 / 1998CÏ aÂstka 84 Strana 7655



nyÂm zpuÊ sobem. Nebudou-li klõÂcÏe nebo jejich dupli-
kaÂty nalezeny a uÂschovnyÂ objekt maÂ byÂt nadaÂle pouzÏõÂ-
vaÂn, musõÂ byÂt dosavadnõÂ uzaÂveÏry nebo zaÂmky vymeÏ-
neÏny. Budou-li nalezeny drÏõÂve, nezÏ dojde k vyÂmeÏneÏ
uzaÂveÏruÊ nebo zaÂmkuÊ , rozhodne o vyÂmeÏneÏ poveÏrÏenaÂ
osoba, podle povahy prÏõÂpadu.

§ 26

VyrÏazovaÂnõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti

(1) VyrÏazovaÂnõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti se provaÂdõÂ
podle zvlaÂsÏtnõÂho prÏedpisu3) a podle skartacÏnõÂch rÏaÂduÊ
orgaÂnuÊ staÂtu nebo organizacõÂ, pokud nenõÂ stanoveno
jinak.

(2) UtajovanaÂ põÂsemnost oznacÏenaÂ skartacÏnõÂm
znakem S muÊ zÏe byÂt podrobena vyrÏazovaÂnõÂ po uplynutõÂ
doby jejõÂ spraÂvnõÂ nebo pracovnõÂ potrÏeby, kteraÂ je vy-
jaÂdrÏena skartacÏnõÂm rÏaÂdem orgaÂnu staÂtu nebo organi-
zace.

(3) VyrÏazovaÂnõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti zajisÏt'uje
trÏõÂcÏlennaÂ skartacÏnõÂ komise ustanovenaÂ põÂsemnyÂm roz-
hodnutõÂm statutaÂrnõÂho orgaÂnu. VedoucõÂm skartacÏnõÂ ko-
mise nesmõÂ byÂt osoba poveÏrÏenaÂ vedenõÂm jednacõÂho
protokolu. SkartacÏnõÂ komise posoudõÂ utajovaneÂ põÂsem-
nosti, u nichzÏ uplynula skartacÏnõÂ lhuÊ ta, a rozhodne
o zmeÏneÏ skartacÏnõÂho znaku V na A nebo S, prÏõÂpadneÏ
o prodlouzÏenõÂ skartacÏnõÂ lhuÊ ty.

(4) Osoba poveÏrÏenaÂ vedenõÂm jednacõÂho protokolu
vypracuje naÂvrh na vyrÏazenõÂ utajovanyÂch põÂsemnostõÂ
(skartacÏnõÂ naÂvrh) cÏleneÏnyÂ podle skartacÏnõÂch zna-
kuÊ A nebo S. UvnitrÏ teÏchto skupin se utajovaneÂ põÂsem-
nosti zapõÂsÏõÂ podle cÏõÂsel jednacõÂch. SkartacÏnõÂ naÂvrh se
prÏedaÂ prÏõÂslusÏneÂmu archivnõÂmu orgaÂnu k provedenõÂ od-
borneÂ archivnõÂ prohlõÂdky. Jde-li o orgaÂn staÂtu nebo
organizaci, ktereÂ majõÂ zrÏõÂzeny archivy zvlaÂsÏtnõÂho vyÂ-
znamu, prÏedaÂ se skartacÏnõÂ naÂvrh Ministerstvu vnitra
a v ostatnõÂch prÏõÂpadech prÏõÂslusÏneÂmu staÂtnõÂmu archivu.
UtajovaneÂ põÂsemnosti prÏedklaÂdaneÂ k archivnõÂ pro-
hlõÂdce u prÏõÂslusÏneÂho staÂtnõÂho archivu musõÂ mõÂt prÏed
provedenõÂm teÂto prohlõÂdky zrusÏen stupenÏ utajenõÂ. Ar-
chivnõÂ orgaÂn po provedenõÂ archivnõÂ prohlõÂdky vyznacÏõÂ
do skartacÏnõÂho naÂvrhu prÏõÂpadneÂ zmeÏny.

(5) Po provedenõÂ odborneÂ archivnõÂ prohlõÂdky a po
schvaÂlenõÂ skartacÏnõÂho naÂvrhu se utajovaneÂ põÂsemnosti
urcÏeneÂ k archivaci prÏedajõÂ prÏõÂslusÏneÂmu archivnõÂmu
orgaÂnu proti potvrzenõÂ na skartacÏnõÂm naÂvrhu. Utajo-
vaneÂ põÂsemnosti urcÏeneÂ ke znicÏenõÂ se znicÏõÂ za prÏõÂtom-
nosti skartacÏnõÂ komise a jejich znicÏenõÂ potvrdõÂ podpi-
sem na skartacÏnõÂm naÂvrhu 1 z jejõÂch cÏlenuÊ . ZnicÏenõÂm se
rozumõÂ znemozÏneÏnõÂ rekonstrukce utajovaneÂ põÂsem-
nosti a identifikace utajovaneÂ skutecÏnosti, kterou ob-

sahovala. U vyrÏazenyÂch põÂsemnostõÂ se v prÏõÂslusÏneÂm
jednacõÂm protokolu sÏkrtnou cÏervenyÂm inkoustem po-
rÏadovaÂ cÏõÂsla a ve sloupci 16 se uvede zaÂznam o vyrÏazenõÂ
(textovaÂ cÏaÂst prÏõÂlohy cÏ. 2).

(6) JednacõÂ protokoly se uklaÂdajõÂ v prÏõÂslusÏneÂm ar-
chivu teprve tehdy, jestlizÏe vsÏechny v nich evidovaneÂ
utajovaneÂ põÂsemnosti byly vyrÏazeny.

CÏ AÂ ST CÏ TVRTAÂ

EVIDENCE A MANIPULACE

S UTAJOVANYÂ MI PIÂSEMNOSTMI

POSKYTOVANYÂ MI DO ZAHRANICÏ IÂ

A ZE ZAHRANICÏ IÂ

§ 27

UÂ strÏednõÂ registry utajovanyÂch skutecÏnostõÂ

(1) UÂ strÏednõÂ registry utajovanyÂch skutecÏnostõÂ4)
(daÂle jen ¹uÂstrÏednõÂ registryª) zahrnujõÂ

a) centraÂlnõÂ spisovnu pro utajovaneÂ põÂsemnosti
Organizace SeveroatlantickeÂ smlouvy,

b) centraÂlnõÂ spisovnu pro utajovaneÂ põÂsemnosti
EvropskeÂ unie,

c) centraÂlnõÂ spisovnu pro ostatnõÂ utajovaneÂ põÂsem-
nosti v mezinaÂrodnõÂm styku.

(2) UÂ strÏednõÂ registr muÊ zÏe, podle potrÏeby, plnit
funkci registru podle § 28.

(3) CentraÂlnõÂ spisovny uÂstrÏednõÂch registruÊ jsou
hlavnõÂm prÏijõÂmacõÂm a odbavovacõÂm mõÂstem.

(4) UtajovaneÂ põÂsemnosti stupneÏ utajenõÂ ¹PrÏõÂsneÏ
tajneÂª poskytovaneÂ do zahranicÏõÂ a ze zahranicÏõÂ musõÂ
byÂt fyzicky i administrativneÏ oddeÏleny od ostatnõÂch
utajovanyÂch põÂsemnostõÂ a budou uklaÂdaÂny v uÂschov-
neÂm objektu bezpecÏnostnõÂ trÏõÂdy II.

(5) Evidence a manipulace s utajovanyÂmi põÂsem-
nostmi stupneÏ utajenõÂ ¹TajneÂª, ¹DuÊ veÏrneÂª a ¹Vyhra-
zeneÂª poskytovanyÂmi do zahranicÏõÂ a ze zahranicÏõÂ muÊ zÏe
byÂt provaÂdeÏna stejnyÂm personaÂlem. UtajovaneÂ põÂsem-
nosti stupneÏ utajenõÂ ¹TajneÂª se uklaÂdajõÂ v uÂschovneÂm
objektu bezpecÏnostnõÂ trÏõÂdy I. UtajovaneÂ põÂsemnosti
stupneÏ utajenõÂ ¹DuÊ veÏrneÂª a ¹VyhrazeneÂª se uklaÂdajõÂ
v uÂschovneÂm objektu bezpecÏnostnõÂ trÏõÂdy 0.

(6) V uÂstrÏednõÂch registrech je veden aktuaÂlnõÂ se-
znam vsÏech registruÊ na uÂzemõÂ CÏ eskeÂ republiky, a to
vcÏetneÏ jmen a podpisovyÂch vzoruÊ jejich vedoucõÂch a je-
jich zaÂstupcuÊ . DaÂle je veden aktuaÂlnõÂ seznam osob
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opraÂvneÏnyÂch seznamovat se s utajovanyÂmi skutecÏ-
nostmi Organizace SeveroatlantickeÂ smlouvy, Evrop-
skeÂ unie nebo ostatnõÂmi utajovanyÂmi skutecÏnostmi
v mezinaÂrodnõÂm styku.

(7) UtajovanaÂ põÂsemnost poskytovanaÂ do zahra-
nicÏõÂ se do uÂstrÏednõÂho registru prÏenaÂsÏõÂ zpuÊ sobem uve-
denyÂm v § 22. Na obaÂlce se v tomto prÏõÂpadeÏ daÂle uvede
uÂplnaÂ adresa prÏõÂjemce. V uÂstrÏednõÂm registru se za prÏõÂ-
tomnosti dorucÏitele provede kontrola uÂplnosti odesõÂ-
laneÂ utajovaneÂ põÂsemnosti. PrÏi zjisÏteÏnõÂ zaÂvad se utajo-
vanaÂ põÂsemnost vraÂtõÂ zpeÏt odesõÂlateli. Po provedenõÂ
kontroly se utajovanaÂ põÂsemnost zaeviduje v jednacõÂm
protokolu uÂstrÏednõÂho registru.

§ 28

Registry utajovanyÂch skutecÏnostõÂ

(1) V registrech utajovanyÂch skutecÏnostõÂ5) se evi-
dujõÂ a uklaÂdajõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti poskytovaneÂ do
zahranicÏõÂ a ze zahranicÏõÂ.

(2) ZÏ aÂdost o souhlas ke zrÏõÂzenõÂ registru utajova-
nyÂch skutecÏnostõÂ (daÂle jen ¹registrª) se zasõÂlaÂ UÂ rÏadu
a obsahuje

a) naÂzev orgaÂnu staÂtu, kteryÂ zÏaÂdaÂ o souhlas ke zrÏõÂ-
zenõÂ registru,

b) duÊ vod zrÏõÂzenõÂ registru,

c) sõÂdlo registru,

d) jmeÂna vedoucõÂho registru a jeho zaÂstupce, kterÏõÂ
budou jmenovaÂni po zrÏõÂzenõÂ registru.

(3) PoveÏrÏenaÂ osoba orgaÂnu staÂtu do 15 dnuÊ po
zrÏõÂzenõÂ registru o tomto põÂsemneÏ informuje uÂstrÏednõÂ
registry. Tato informace obsahuje

a) naÂzev orgaÂnu staÂtu a datum zrÏõÂzenõÂ registru,

b) sõÂdlo registru,

c) jmeÂna vedoucõÂho a jeho zaÂstupce, vcÏetneÏ podpiso-
vyÂch vzoruÊ .

(4) Pro uklaÂdaÂnõÂ utajovanyÂch põÂsemnostõÂ posky-
tovanyÂch do zahranicÏõÂ a ze zahranicÏõÂ v registrech platõÂ
ustanovenõÂ § 27 odst. 4 a 5.

(5) V registrech je veden aktuaÂlnõÂ seznam vsÏech
osob opraÂvneÏnyÂch seznamovat se s utajovanyÂmi sku-
tecÏnostmi Organizace SeveroatlantickeÂ smlouvy
a EvropskeÂ unie, prÏõÂpadneÏ s ostatnõÂmi utajovanyÂmi põÂ-
semnostmi v mezinaÂrodnõÂm styku.

§ 29

(1) Evidence a manipulace s utajovanyÂmi põÂsem-
nostmi v centraÂlnõÂch spisovnaÂch uÂstrÏednõÂch registruÊ
a v registrech se provaÂdõÂ podle prÏõÂslusÏnyÂch ustanovenõÂ
teÂto vyhlaÂsÏky.

(2) K evidenci a manipulaci s utajovanyÂmi põÂsem-
nostmi v centraÂlnõÂch spisovnaÂch uÂstrÏednõÂch registruÊ
a v registrech se pouzÏõÂvajõÂ administrativnõÂ pomuÊ cky,
uvedeneÂ v § 5 odst. 1 põÂsm. a), c) a d), a prÏenosneÂ
schraÂnky, uvedeneÂ v § 6.

CÏ AÂ ST PAÂ TAÂ

PERSONAÂ LNIÂ ZMEÏ NY, ZAÂ NIK ORGAÂ NU

STAÂ TU NEBO ORGANIZACE,

NEOPRAÂVNEÏ NEÂ NAKLAÂ DAÂ NIÂ

S UTAJOVANOU PIÂSEMNOSTIÂ

§ 30

ZabezpecÏenõÂ utajovanyÂch põÂsemnostõÂ
prÏi personaÂlnõÂch zmeÏnaÂch

(1) Zanikne-li osobeÏ urcÏenõÂ ke styku s utajova-
nyÂmi skutecÏnostmi, prÏedaÂ tato osoba neprodleneÏ uta-
jovaneÂ põÂsemnosti poveÏrÏeneÂ osobeÏ; nenõÂ-li jõÂ, statutaÂr-
nõÂmu orgaÂnu.

(2) PrÏi odchodu poveÏrÏeneÂ osoby nebo osoby po-
veÏrÏeneÂ vedenõÂm jednacõÂho protokolu z funkce se pro-
vede komisionaÂlnõÂ prÏedaÂnõÂ vsÏech utajovanyÂch põÂsem-
nostõÂ a prÏõÂslusÏnyÂch administrativnõÂch pomuÊ cek.

(3) StatutaÂrnõÂ orgaÂn ustanovõÂ trÏõÂcÏlennou komisi,
kteraÂ provede

a) kontrolu vsÏech ulozÏenyÂch utajovanyÂch põÂsem-
nostõÂ, utajovanyÂch põÂsemnostõÂ dosud neprÏedanyÂch
k vyrÏõÂzenõÂ a utajovanyÂch põÂsemnostõÂ prÏedanyÂch
k odeslaÂnõÂ,

b) zpracovaÂnõÂ prÏedaÂvacõÂho protokolu, kteryÂ se zaevi-
duje v prÏõÂslusÏneÂm jednacõÂm protokolu. PrÏedaÂvacõÂ
protokol podepõÂsÏõÂ vsÏichni cÏlenoveÂ komise, prÏe-
daÂvajõÂcõÂ a prÏebõÂrajõÂcõÂ osoba.

§ 31

ZabezpecÏenõÂ utajovanyÂch põÂsemnostõÂ
prÏi zaÂniku orgaÂnu staÂtu nebo organizace

(1) PrÏi zaÂniku orgaÂnu staÂtu prÏedaÂ jeho statutaÂrnõÂ
orgaÂn nebo poveÏrÏenaÂ osoba vsÏechny utajovaneÂ põÂsem-
nosti statutaÂrnõÂmu orgaÂnu praÂvnõÂho naÂstupce orgaÂnu
staÂtu; nenõÂ-li jej, UÂ rÏadu.

(2) PrÏi zaÂniku organizace prÏedaÂ jejõÂ statutaÂrnõÂ
orgaÂn nebo poveÏrÏenaÂ osoba vsÏechny utajovaneÂ põÂsem-
nosti orgaÂnu staÂtu nebo organizaci, ktereÂ mu tyto uta-
jovaneÂ põÂsemnosti poskytly, nebo jejich praÂvnõÂm naÂ-
stupcuÊ m; nenõÂ-li jich, UÂ rÏadu.

(3) StatutaÂrnõÂ orgaÂn prÏebõÂrajõÂcõÂho orgaÂnu staÂtu
nebo organizace ustanovõÂ komisi slozÏenou ze zaÂstupcuÊ
prÏedaÂvajõÂcõÂ a prÏebõÂrajõÂcõÂ strany, kteraÂ provede
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a) kontrolu vsÏech prÏedaÂvanyÂch utajovanyÂch põÂsem-
nostõÂ,

b) zpracovaÂnõÂ prÏedaÂvacõÂho protokolu, kteryÂ se zaevi-
duje v jednacõÂm protokolu prÏebõÂrajõÂcõÂ strany.
PrÏedaÂvacõÂ protokol podepõÂsÏõÂ vsÏichni cÏlenoveÂ ko-
mise, prÏedaÂvajõÂcõÂ a prÏebõÂrajõÂcõÂ osoba.

(4) S utajovanyÂmi põÂsemnostmi se prÏedaÂvajõÂ i prÏõÂ-
slusÏneÂ pouzÏiteÂ administrativnõÂ pomuÊ cky.

§ 32

NeopraÂvneÏneÂ naklaÂdaÂnõÂ s utajovanou põÂsemnostõÂ

(1) OznaÂmenõÂ6) o neopraÂvneÏneÂm naklaÂdaÂnõÂ s uta-
jovanou põÂsemnostõÂ obsahuje

a) naÂzev orgaÂnu staÂtu nebo organizace, kde k ne-
opraÂvneÏneÂmu naklaÂdaÂnõÂ dosÏlo,

b) jmeÂno a rodneÂ cÏõÂslo osoby odpoveÏdneÂ za neopraÂv-
neÏneÂ naklaÂdaÂnõÂ (je-li znaÂmo),

c) zpuÊ sob a dobu trvaÂnõÂ neopraÂvneÏneÂho naklaÂdaÂnõÂ,

d) jak k neopraÂvneÏneÂmu naklaÂdaÂnõÂ dosÏlo,

e) v prÏõÂpadeÏ podezrÏenõÂ z trestneÂho cÏinu datum, naÂzev
a adresu orgaÂnu, ktereÂmu bylo trestnõÂ oznaÂmenõÂ
podaÂno,

f) opatrÏenõÂ prÏijataÂ k naÂpraveÏ.

(2) ZtraÂta nebo znicÏenõÂ (mimo skartacÏnõÂ rÏõÂzenõÂ)

utajovaneÂ põÂsemnosti se zaznamenaÂ v jednacõÂm proto-
kolu, kde je utajovanaÂ põÂsemnost evidovaÂna, (textovaÂ
cÏaÂst prÏõÂlohy cÏ. 2).

CÏ AÂ ST SEDMAÂ

§ 33

ZrusÏovacõÂ ustanovenõÂ

ZrusÏujõÂ se:

1. SmeÏrnice FederaÂlnõÂho ministerstva vnitra ze dne
23. prosince 1971 pro manipulaci a dopravu põÂsemnyÂch
a jinyÂch materiaÂluÊ obsahujõÂcõÂch skutecÏnosti tvorÏõÂcõÂ
prÏedmeÏt staÂtnõÂho, hospodaÂrÏskeÂho a sluzÏebnõÂho tajem-
stvõÂ, cÏ. j. SKU-207/1971.

2. SmeÏrnice FederaÂlnõÂho ministerstva vnitra ze dne
6. cÏervna 1973 pro zabezpecÏenõÂ ochrany skutecÏnostõÂ
tvorÏõÂcõÂch prÏedmeÏt staÂtnõÂho, hospodaÂrÏskeÂho a sluzÏeb-
nõÂho tajemstvõÂ prÏi jejich zpracovaÂnõÂ pomocõÂ vyÂpocÏetnõÂ
techniky, cÏ. j. SKU-217/1973.

§ 34

UÂ cÏinnost

Tato vyhlaÂsÏka nabyÂvaÂ uÂcÏinnosti dnem 1. listopadu
1998.

RÏ editel:

Ing. Kadlec v. r.
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PrÏõÂloha cÏ. 1 k vyhlaÂsÏce cÏ. 244/1998 Sb.

Otisky razõÂtek

PRÏ IÂSNEÏ TAJNEÂ

TAJNEÂ

DUÊ VEÏ RNEÂ

VYHRAZENEÂ
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PrÏõÂloha cÏ. 2 k vyhlaÂsÏce cÏ. 244/1998 Sb.

JednacõÂ protokol

CÏ . j. Dne

Z a s l a l

V eÏ c
kdo dne cÏ. j. pocÏet

listuÊ

1 2 3 4 5 6 7

1

2

3

4

5

6

7

8

9

0
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JednacõÂ protokol

PrÏideÏleno

kdy/komu

VyrÏõÂzeno ± odeslaÂno UlozÏeno SkartacÏnõÂ
znak a rok
skartacÏnõÂho

rÏõÂzenõÂ

ZaÂznam

o vyrÏazenõÂ
dne komu jak

pocÏet
listuÊ

znacÏka
svazku

pocÏet
listuÊ

8 9 10 11 12 13 14 15 16

Nad sloupce cÏ . 1 ± 2 do prÏedtisÏ teÏ neÂ ho raÂ mecÏ ku se zapõÂsÏ e rozmezõÂ porÏadovyÂch cÏ õÂsel z prvnõÂho a posled-
nõÂho rÏaÂ dku straÂ nky, naprÏ. 1 ± 10.

Sloupec cÏ . 1
porÏadovaÂ cÏ õÂsla nenõÂ nutno doplnÏ ovat dalsÏ õÂmi uÂ daji cÏ õÂsla jednacõÂho. Pouze v prÏõÂpadeÏ , kdy v 1 jednacõÂm pro-
tokolu jsou evidovaÂ ny utajovaneÂ põÂsemnosti ruÊ znyÂch stupnÏ uÊ utajenõÂ nizÏ sÏ õÂch nezÏ ¹PrÏõÂsneÏ tajneÂ ª, se prÏed porÏa-
doveÂ cÏ õÂslo uvede zkratka prÏõÂslusÏ neÂ ho stupneÏ utajenõÂ,

sloupec cÏ . 2
uvaÂ dõÂ se den a meÏ sõÂc, kdy utajovanaÂ põÂsemnost byla dorucÏ ena. U vlastnõÂch põÂsemnostõÂ den a meÏ sõÂc, kdy bylo
vznikajõÂcõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti prÏideÏ leno cÏ õÂslo jednacõÂ,
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sloupec cÏ . 3
zapisuje se odesõÂlatel utajovaneÂ põÂsemnosti, jde-li o vlastnõÂ põÂsemnost, uvede se ¹vlastnõÂª, v prÏõÂpadeÏ pouzÏ itõÂ
sbeÏ rneÂ ho archu se uvede ¹SBEÏ RNYÂ ARCHª,

sloupec cÏ . 4
zapõÂsÏ e se datum uvedeneÂ na dorucÏ eneÂ utajovaneÂ põÂsemnosti, u vlastnõÂch utajovanyÂch põÂsemnostõÂ se polozÏka
prosÏ krtne,

sloupec cÏ . 5
zapõÂsÏ e se cÏ õÂslo jednacõÂ odesõÂlatele, u vlastnõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti se polozÏka prosÏ krtne,

sloupec cÏ . 6
uvaÂ dõÂ se pocÏ et listuÊ dorucÏ eneÂ utajovaneÂ põÂsemnosti. Jsou-li k põÂsemnosti prÏipojeny prÏõÂlohy, zapõÂsÏ e se jejich
pocÏ et a celkovyÂ pocÏ et jejich listuÊ zlomkem, kdy cÏ itatelem je pocÏ et prÏõÂloh a jmenovatelem celkovyÂ pocÏ et jejich
listuÊ . NaprÏ. 3 + 3/15 znamenaÂ , zÏe utajovanaÂ põÂsemnost maÂ 3 listy a 3 prÏipojeneÂ prÏõÂlohy o 15 listech, pocÏ et listuÊ
se uvaÂ dõÂ i u vlastnõÂ põÂsemnosti,

sloupec cÏ . 7
uvede se oznacÏ enõÂ veÏ ci tak, aby byla vystizÏena podstata utajovaneÂ põÂsemnosti,

sloupec cÏ . 8
vyznacÏ uje se, kdy a komu byla utajovanaÂ põÂsemnost prÏideÏ lena k vyrÏõÂzenõÂ, ten potvrdõÂ podpisem prÏevzetõÂ,
pokud nebyla prÏedaÂ na jinyÂm zpuÊ sobem. Tento zpuÊ sob se zde uvede, naprÏ. ¹DorucÏ . knihaª,

sloupec cÏ . 9
zapõÂsÏ e se den a meÏ sõÂc, kdy byla utajovanaÂ põÂsemnost vyrÏõÂzena nebo odeslaÂ na, pokud je utajovanaÂ põÂsemnost
vyrÏõÂzena nebo odeslaÂ na v jineÂ m roce, nezÏ vznikla nebo byla dorucÏ ena, uvede se i rok,

sloupec cÏ . 10
vyznacÏ õÂ se adresaÂ t, ktereÂ mu je utajovanaÂ põÂsemnost odesõÂlaÂ na, pokud je adresaÂ tuÊ võÂce, uvede se ¹podle
rozdeÏ lovnõÂkuª,

sloupec cÏ . 11
uvede se zpuÊ sob vyrÏõÂzenõÂ, naprÏ. ¹referaÂ tnõÂkemª, ¹pruÊ pisemª, ¹zaÂ znamem na spisuª atd., prÏi zmeÏ neÏ stupneÏ
utajenõÂ se zde uvede ¹prÏevedeno k cÏ . j. . . . ª a cÏ õÂslo jednacõÂ, ke ktereÂ mu je utajovanaÂ põÂsemnost prÏeevidovaÂ na,

sloupec cÏ . 12
uvede se celkovyÂ pocÏ et listuÊ odesõÂlaneÂ utajovaneÂ põÂsemnosti,

sloupec cÏ . 13
vyplnÏ uje se tehdy, jestlizÏ e se utajovanaÂ põÂsemnost uklaÂ daÂ do spisoveÂ ho svazku,

sloupec cÏ . 14
uvede se celkovyÂ pocÏ et listuÊ uklaÂ daneÂ utajovaneÂ põÂsemnosti,

sloupec cÏ . 15
vyznacÏ õÂ se skartacÏ nõÂ znak a rok skartacÏ nõÂho rÏõÂzenõÂ, uvedeneÂ na utajovaneÂ põÂsemnosti, naprÏ. V-2007, A-2005,
S-2001,

sloupec cÏ . 16
uvaÂ dõÂ se zaÂ znam o skartaci utajovaneÂ põÂsemnosti ¹ARCHIVª nebo ¹ZNICÏ ENOª, datum provedenõÂ a podpis
1 cÏ lena skartacÏ nõÂ komise. PrÏi ztraÂ teÏ nebo znicÏ enõÂ (mimo skartacÏ nõÂ rÏõÂzenõÂ) utajovaneÂ põÂsemnosti se uvede
¹ZTRAÂ TAª nebo ¹NEOPRAÂ VNEÏ NEÏ ZNICÏ ENOª a cÏ õÂslo jednacõÂ oznaÂ menõÂ o neopraÂ vneÏ neÂ m naklaÂdaÂ nõÂ s utajo-
vanou põÂsemnostõÂ.
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JednacõÂ protokol

JEDNACIÂ PROTOKOL pro PRÏ IÂSNEÏ TAJNEÂ põÂsemnosti

JEDNACIÂ PROTOKOL pro TAJNEÂ põÂsemnosti

JEDNACIÂ PROTOKOL pro DUÊ VEÏ RNEÂ põÂsemnosti

JEDNACIÂ PROTOKOL pro VYHRAZENEÂ põÂsemnosti

DATUM
NaÂzev orgaÂnu staÂtu nebo

organizace
ORG.

CELEK BLIZÏ SÏ IÂ OZN.

Obsah sÏ tõÂtku na titulnõÂ straneÏ prÏõÂslusÏ neÂ ho jednacõÂho protokolu
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JednacõÂ protokol

Protokol obsahuje . . . . . . . . . . . . . listuÊ

a byl daÂn do pouzÏõÂvaÂnõÂ dne. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Podpis poveÏrÏeneÂ osoby: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

JEDNACIÂ PROTOKOL VEDE DATUM
ZMEÏ NY

PODPISOVYÂ
VZOR

SLOZÏ ENIÂ SKARTACÏ NIÂ KOMISE PRO ROK PODPISY
CÏ LENUÊ

OznacÏ enõÂ na vnitrÏnõÂ straneÏ desek jednacõÂho protokolu
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PrÏõÂloha cÏ. 3 k vyhlaÂsÏce cÏ. 244/1998 Sb.

JednacõÂ protokol

CÏ . j. Dne

Z a s l a l

V eÏ c
kdo dne cÏ. j. pocÏet

listuÊ

1 2 3 4 5 6 7

1

2

3

4

5

6

7

8

9

0

ZaÂ pis do pomocneÂ ho jednacõÂho protokolu se provaÂ dõÂ stejneÏ jako do jednacõÂho protokolu.
Do sloupce cÏ . 1 se zapõÂsÏ e jizÏ prÏideÏ leneÂ porÏadoveÂ cÏ õÂslo z jednacõÂho protokolu. NevyplnÏ uje se prÏedtisÏ teÏ nyÂ
raÂ mecÏ ek, sloupec cÏ . 16.
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PomocnyÂ jednacõÂ protokol

PrÏideÏleno

kdy/komu

VyrÏõÂzeno ± odeslaÂno UlozÏeno SkartacÏnõÂ
znak a rok
skartacÏnõÂho

rÏõÂzenõÂ

ZaÂznam

o vyrÏazenõÂ
dne komu jak

pocÏet
listuÊ

znacÏka
svazku

pocÏet
listuÊ

8 9 10 11 12 13 14 15 16
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PrÏõÂloha cÏ. 4 k vyhlaÂsÏce cÏ. 244/1998 Sb.

ManipulacÏ nõÂ kniha

Datum
cÏ. j.

spisu

VeÏc
(obsah põÂsemnosti)

PocÏet
listuÊ

a prÏõÂloh

Od koho
komu

VyrÏõÂzeno
kdy

PrÏevzal
(podpis)
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DorucÏovacõÂ kniha

PrÏõÂloha cÏ. 5 k vyhlaÂsÏce cÏ. 244/1998 Sb.

DorucÏ ovacõÂ kniha

Datum CÏ õÂslo spisu JmeÂno prÏõÂjemce Podpis

Na sÏ tõÂtku dorucÏ ovacõÂ knihy se uvede rok (prÏõÂpadneÏ roky), kdy byla pouzÏ õÂvaÂ na, a naÂ zev orgaÂ nu staÂ tu nebo
organizace.
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PrÏõÂloha cÏ. 6 k vyhlaÂsÏce cÏ. 244/1998 Sb.

ZaÂ puÊ jcÏ nõÂ kniha

ZapuÊ jcÏ eno VraÂ ceno

PoznaÂmka

Dne NaÂzev, znacÏka,
cÏõÂslo jednacõÂ

VyÂt.
cÏ.

Lis-
tuÊ

Komu PrÏevzal
(podpis)

Dne PrÏevzal
(podpis)
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PrÏõÂloha cÏ. 7 k vyhlaÂsÏce cÏ. 244/1998 Sb.

SbeÏ rnyÂ arch k cÏ . j.

VeÏc:

PorÏ.
cÏõÂs.

DosÏlo
dne

OdesõÂlatel CÏ . j.
odesõÂlatele

PocÏ et PoznaÂ mka

listuÊ prÏõÂloh

V jednacõÂm protokolu se vyznacÏ õÂ ve sloupci cÏ . 3 ¹SBEÏ RNYÂ ARCHª.
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PrÏõÂloha cÏ. 8 k vyhlaÂsÏce cÏ. 244/1998 Sb.

UÂ prava prÏednõÂ strany prvnõÂho listu utajovaneÂ põÂsemnosti

NaÂ zev orgaÂ nu staÂ tu
nebo organizace

V Praze dne

CÏ . j.:PT12/1998 - . . . PRÏ IÂSNEÏ TAJNEÂ
(CÏ . j.:T12/1998 - . . . (TAJNEÂ )
(CÏ . j.: D12/1998 - . . . (DUÊ VEÏ RNEÂ )
(CÏ . j.: V13/1998 - . . . (VYHRAZENEÂ )

VyÂ tisk cÏ .
PocÏ et listuÊ :
PrÏõÂlohy utajovaneÂ :

neutajovaneÂ :

NaÂ zev prÏõÂjemce

VeÏ c: .................................

K cÏ . j. ...............................

........................................................ text .........................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

PodpisovaÂ dolozÏka

RozdeÏ lovnõÂk

Vyhotoveno ve ............ vyÂ tiscõÂch o ............ listech

VyÂ tisk cÏ . ............ .....................................................

VyÂ tisk cÏ . ............ .....................................................

VyÂ tisk cÏ . ............ .....................................................

ZaÂ znam na vyÂ tisku utajovaneÂ põÂsemnosti urcÏ eneÂ k ulozÏenõÂ

Vypracoval: .............................................................

SchvaÂ lil: ...................................................................

Opsal:. ......................................................................

Vypravil: ............... dne ...........................................

UlozÏeno: .............. PocÏ et listuÊ : ...............................

SkartacÏ nõÂ znak: .......................................................

Rok skartacÏ nõÂho rÏõÂzenõÂ: ...........................................
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PrÏõÂloha cÏ. 9 k vyhlaÂsÏce cÏ. 244/1998 Sb.

Stvrzenka o prÏevzetõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti

NaÂ zev a adresa odesõÂlatele

Potvrzuji prÏõÂjem utajovaneÂ põÂsemnosti:

cÏ . j. ...................................................... prÏõÂloha:. ........................................ celkem listuÊ : ..........................

ZjisÏ teÏ neÂ zaÂ vady:

ZaÂ silka prÏevzata dne:

Podpis prÏõÂjemce: RazõÂtko:

SbõÂrka zaÂkonuÊ cÏ. 244 / 1998

VydaÂvaÂ a tiskne: TiskaÂrna Ministerstva vnitra, p. o., BartuÊ nÏ kova 4, posÏt. schr. 10, 149 01 Praha 415, telefon (02) 792 70 11, fax (02) 795 26 03 ±
Redakce: Ministerstvo vnitra, Nad SÏtolou 3, posÏt. schr. 21/SB, 170 34 Praha 7-HolesÏovice, telefon: (02) 614 32341 a 614 33502, fax (02) 614 33502 ±
Administrace: põÂsemneÂ objednaÂvky prÏedplatneÂho, zmeÏny adres a pocÏtu odebõÂranyÂch vyÂtiskuÊ ± MORAVIAPRESS, a. s., U PoÂny 3061, 690 02 BrÏeclav,
telefon 0627/305 161, fax: 0627/321 417. ObjednaÂvky ve SlovenskeÂ republice prÏijõÂmaÂ a titul distribuuje Magnet-Press Slovakia, s. r. o., Teslova 12,
821 02 Bratislava, tel./fax: 00421 7 525 46 28, 525 45 59. RocÏnõÂ prÏedplatneÂ se stanovuje za dodaÂvku kompletnõÂho rocÏnõÂku vcÏetneÏ rejstrÏõÂku a je od
prÏedplatiteluÊ vybõÂraÂno formou zaÂloh ve vyÂsÏi oznaÂmeneÂ ve SbõÂrce zaÂkonuÊ . ZaÂveÏrecÏneÂ vyuÂcÏtovaÂnõÂ se provaÂdõÂ po dodaÂnõÂ kompletnõÂho rocÏnõÂku na zaÂkladeÏ
pocÏtu skutecÏneÏ vydanyÂch cÏaÂstek (prvnõÂ zaÂloha cÏinõÂ 2300,± KcÏ) ± VychaÂzõÂ podle potrÏeby ± Distribuce: celorocÏnõÂ prÏedplatneÂ i objednaÂvky jednotlivyÂch
cÏaÂstek ± MORAVIAPRESS, a. s., U PoÂny 3061, 690 02 BrÏeclav, telefon: 0627/305 179, 305 153, fax: 0627/321 417. ± DrobnyÂ prodej ± BenesÏov:
HAAGER ± PotrÏeby sÏkolnõÂ a kancelaÂrÏskeÂ, Masarykovo naÂm. 101; BohumõÂn: ZÏ DB, a. s., technickaÂ knihovna, BezrucÏova 300; Brno: GARANCE-Q,
KolisÏteÏ 39, KnihkupectvõÂ CÏ S, KapucõÂnskeÂ naÂm. 11, KnihkupectvõÂ M. ZÏ enõÂsÏka, KveÏtinaÂrÏskaÂ 1, M.C.DES, Cejl 76, SEVT, a. s., CÏ eskaÂ 14; CÏ eskeÂ
BudeÏjovice: Prospektrum, KneÏzÏskaÂ 18, SEVT, a. s., KrajinskaÂ 38; Hradec KraÂloveÂ: TECHNOR, HorÏickaÂ 405; Chomutov: DDD KnihkupectvõÂ-
-AntikvariaÂt, RuskaÂ 85; Jihlava: VIKOSPOL, Smetanova 2; KadanÏ : KniharÏstvõÂ ± PrÏibõÂkovaÂ, J. SÏvermy 14; Kladno: eL VaN, Ke Stadionu 1953;
Klatovy: Krameriovo knihkupectvõÂ, Klatovy 169/I.; KolõÂn 1: KnihkupectvõÂ U KasÏkuÊ , Karlovo naÂm. 46; Liberec: PodjesÏteÏdskeÂ knihkupectvõÂ,
MoskevskaÂ 28; Most: KnihkupectvõÂ RuÊ zÏicÏka, SÏerÏõÂkovaÂ 529/1057; Olomouc: BONUM, OstruzÏnickaÂ 10, Tycho, OstruzÏnickaÂ 3; Ostrava: LIBREX,
NaÂdrazÏnõÂ 14, Profesio, Hollarova 14, SEVT, a. s., Dr. SÏmerala 27; Pardubice: LEJHANEC, s. r. o., SladkovskeÂho 414; PlzenÏ : ADMINA, UÂ slavskaÂ 2,
EDICUM, Vojanova 45, TechnickeÂ normy, LaÂbkova pav. cÏ. 5; Praha 1: FISÏER-KLEMENTINUM, Karlova 1, LINDE Praha, a. s., Opletalova 35,
NADATUR, HybernskaÂ 5, PROSPEKTRUM, Na PorÏõÂcÏõÂ 7; Praha 4: AbonentnõÂ tiskovyÂ servis, ZdimeÏrÏickaÂ 1446/9, PROSPEKTRUM, NaÂkupnõÂ
centrum, BudeÏjovickaÂ, SEVT, a. s., JihlavskaÂ 405; Praha 5: SEVT, a. s., E. PesÏkoveÂ 14; Praha 6: PPP ± StanÏ kovaÂ Isabela, VerdunskaÂ 1; Praha 8: JASIPA,
Zenklova 60; Praha 10: BMSS START, areaÂl VUÂ JAWA, V Korytech 20; PrÏerov: KnihkupectvõÂ EM-ZET, BartosÏova 9; PrÏõÂbram: VEMA, KoreckaÂ
Blanka, CÏ echovskaÂ 138; Sokolov: Arbor Sokolov, a. s., NaÂdrazÏnõÂ 365; SÏumperk: KnihkupectvõÂ D-G, HlavnõÂ trÏ. 23; Teplice: L + N knihkupectvõÂ,
KapelnõÂ 4; Trutnov: Galerie ALFA, BulharskaÂ 58; UÂ stõÂ nad Labem: 7 RX, s. r. o., MõÂrovaÂ 4, tel.: 047/44 249, 44 252, 44 253; ZaÂbrÏeh: KnihkupectvõÂ
PATKA, ZÏ izÏkova 45; ZlõÂn-Louky: INFOSERVIS, areaÂl TelekomunikacÏnõÂch montaÂzÏõÂ; ZlõÂn-Malenovice: Ing. M. KucÏerÏõÂk, areaÂl HESPO; Znojmo:
KnihkupectvõÂ HoudkovaÂ, DivisÏovo naÂm. 12; ZÏ atec: Prodejna U Pivovaru, ZÏ izÏkovo naÂm. 76. DistribucÏnõÂ podmõÂnky prÏedplatneÂho: jednotliveÂ cÏaÂstky
jsou expedovaÂny neprodleneÏ po dodaÂnõÂ z tiskaÂrny. ObjednaÂvky noveÂho prÏedplatneÂho jsou vyrÏizovaÂny do 15 dnuÊ a pravidelneÂ dodaÂvky jsou za-
hajovaÂny od nejblizÏsÏõÂ cÏaÂstky po oveÏrÏenõÂ uÂhrady prÏedplatneÂho nebo jeho zaÂlohy. CÏ aÂstky vysÏleÂ v dobeÏ od zaevidovaÂnõÂ prÏedplatneÂho do jeho uÂhrady jsou
doposõÂlaÂny jednoraÂzoveÏ. ZmeÏny adres a pocÏtu odebõÂranyÂch vyÂtiskuÊ jsou provaÂdeÏny do 15 dnuÊ . Reklamace: informace na tel. cÏõÂsle 0627/305 168.
V põÂsemneÂm styku vzÏdy uvaÂdeÏjte ICÏ O (praÂvnickaÂ osoba), rodneÂ cÏõÂslo (fyzickaÂ osoba). PodaÂvaÂnõÂ novinovyÂch zaÂsilek povoleno CÏ eskou posÏtou, s. p.,
OdsÏteÏpnyÂ zaÂvod JizÏnõÂ Morava RÏ editelstvõÂ v BrneÏ cÏ. j. P/2-4463/95 ze dne 8. 11. 1995.
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