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VYHLASKA
Nirodniho bezpe¢nostniho ufadu
ze dne 14. f{jna 1998

o podrobnostech stanoveni a oznaleni stupné utajeni

a o postupech pfi tvorbé, evidenci, pfendseni, pfepravé, zapujcovani, ukladani,

jiné manipulaci a skartaci utajovanych pisemnosti

Nirodni bezpe¢nostni dfad stanovi podle § 6
odst. 5 a § 48 odst. 2 zikona & 148/1998 Sb.,
o ochrané utajovanych skutecnosti a o zméné nékte-
rych zdkonu:

CAST PRVNI

UTAJOVANE PISEMNOSTI,
STUPNE UTAJENI

§1
Utajované pisemnosti

Utajovanymi pfsemnostmi jsou pro ulely této vy-
hlasky l1st1ny, nosnd média a jiné materidly obsahujict
utajované skuteénosti Vy]adrene v jakékoli podobé.

§ 2

Stanoveni stupné utajeni

1) Stupen utajeni utajované pfsemnosti se stanovi

podle vyznamu chridnéného zdjmu, zdvaZnosti obsahu
utajované pisemnosti a s vyuzitim seznamu utajova-
nych skutecnosti.

(2) Pii stanovent stupné utajenl’ se posuzuje kazdd
nové vznikajici pisemnost nebo jeji Cast samostatné.
U utajované pisemnosti sloZené z v1ce Casti se stanovi
stuperti utajeni podle &isti s nejvy$sim stupném utajeni
nebo vy§§1’.

(©ORY oduvodnenych pfipadech muZze byt stano-
veny stupen utajeni casové omezen. V téchto prlpadech

se lhiita pro utajeni uvede u vyznaceného stupne uta-
jeni slovy ,UTAJOVAT DO ........... .

§3
Vyznaceni stupné utajeni
(1) Na utajované pisemnosti se stupen utajeni vy-
znaluje takto:

a) ,PRISNE TAJNE“ a v &isle jednacim zkrat-
kou ,PT*,

b) ,TAJNE“ a v &sle jednacim zkratkou ,, T,

¢) ,DUVERNE® a v &isle jednacim zkratkou ,, D,
nebo

d) ,VYHRAZENE“ a v &sle jednacim zkrat-
kou , V<.

(2) Stupenl utajen{ se na utajované pisemnosti li-
stinného charakteru vyznadi na pfedni strané jejiho
prvniho listu, v pravé hornf &isti. Stupeni utajent ,,Pfis-
né tajné“ nebo ,, Tajné“ se vyznadi na kazdé strané uta-
jované pisemnosti obsahujici informace, v horni a dolni
Cdstl.

(3) Stupeni utajeni se na utajované pisemnosti ne-
listinného charakteru vyznali na popisném Stitku,
obdlce, obalu apod.

(4) Vyznacleni stupné utajeni se provddi psanym
slovem podle odstavce 1 nebo otiskem razitka podle
vzoru uvedeného v pfiloze ¢. 1 této vyhldsky.

§ 4

Zména nebo zruseni stupné utajeni

(1) Stupen utajeni se zméni nebo zrus{

a) po uplynut{ lhity, na kterou byl stanoven,

b) pomine-li divod utajent,

c) po uplynuti skartaéni lhity pti skartaénim f{zen{
utajovanych pisemnosti oznalenych skartanim
znakem A (archw) nebo V (vybér), pomine- -li da-
vod utajeni. V ptipadé, Ze divod utajent nepo-
mine, uvede se na utajované pisemnosti nov skar-
taéni lhita nebo se vyznali doba, po kterou je
nutné utajovanou pisemnost utajovat, slovy

SJUTAJOVAT DO ........... “

d) byl-li stanoven v rozporu se seznamem utajova-
nych skute¢nosti nebo neopravnéné. V téchto pfi-
padech upozorni ten, kdo tuto skuteénost zjistil,
organ stitu nebo organizaci, kde byl pivodni stu-
peni utajeni stanoven, nebo jejich privniho nd-
stupce, a neni-li j ]e], Nérodnf bezpeénostni tfad
(dile jen ,,Urad ). Je-li na zdkladé upozornem
provedena zména nebo zruseni stupné utajent,
ozndmi ten, kdo zménu provedl, tuto skuteé¢nost
pisemné vSem adresdtim utajované pisemnosti.

(2) O zméné nebo zruSeni stupné utajeni podle
odstavce 1 pism. b) a d) rozhoduje statutdrni orgin
orgdnu stitu nebo organizace, kde byl pivodnf stupes
utajeni stanoven, nebo osoba jim povérend.
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(3) Zména nebo zruseni stupné utajeni se provede
preskrtnutim vyznaleného stupné utajeni tak, aby zu-

stal Citelny. V pfipadé zmény se novy stupeil utajeni

vyzna¢i u puvodniho stupné utajeni. O zméné nebo
zru$eni stupné utajeni se provede zdznam v piislusném
jednacim protokolu a utajovand pisemnost se preevi-
duje do jednactho protokolu podle nového stupné uta-

jeni. Provedeni zmény nebo zruleni stupné utajeni

musi byt potvrzeno zdznamem na pisemnosti s uvede-
nim dvodu, data provedent, j ména, pifjmeni a podplsu
osoby, kterd zménu nebo zruSen stupné utajeni pro-
vedla. V piipadé, Ze jsou utajované pisemnosti stupné
utajeni ,, Tajné“, ,Davérné“ nebo ,Vyhrazené“ evido-
vany v jednom jednacim protokolu, provede se zména

stupné utajeni preSkrtnutim zkratky stupné utajeni

v pofadovém ¢&isle jednactho protokolu, vyznalenim
zkratky nového stupné utajeni a zdznamem v tomto
jednacim protokolu.

(4) Pii zruSeni stupne uta]em utajované plsem—
nosti v ramei skartaéniho fizeni se neprovadi jeji pre-
evidovéni do pfislusného jednaciho protokolu, pokud
nﬁsleduje znien{ pfsemnosti nebo jeji preddni do ar-
chivu.

CAST DRUHA

ADMINISTRATIVNI POMUCKY
A POMUCKY PRO PRENASENI A UKLADANI
UTAJOVANE PISEMNOSTI

§5

Administrativni pomucky

(1) Za administrativni pomicky se pro ucely této
vyhlasky povazuji

a) jednaci protokol, kterym je kniha nebo sesit pro
evidovani utajované pisemnosti. Jednaci protokol
obsahuje pfislusné evidenéni polozky podle vzoru
uvedeného v ptiloze ¢. 2 této vyhlisky,

b) pomocny jednaci protokol kterym je kniha nebo
sesit pro zaznamendvdni pohybu utajované pisem-
nosti uvnitf orgdnu stitu nebo organizace. Po-
mocny jednaci protokol obsahuje polozky podle
vzoru uvedeného v ptiloze ¢. 3 této vyhlisky,

¢) manipulacni kniha, kterou je kniha nebo sesit pro
prebirdni a pfeddvini utajované pisemnosti oso-
bou, kterd utajovanou pisemnost vytvaii nebo
které byla utajovand pisemnost pfeddna k vyfizeni.
Manipulaéni kniha obsahuje polozky podle vzoru
uvedeného v ptiloze ¢. 4 této vyhldsky,

d) dorucovaci kniha, kterou je kniha nebo sesit pro
pfeddvdni utajované pisemnosti. Dorudovaci
kniha obsahuje polozky podle vzoru uvedeného
v ptiloze &. 5 této vyhlasky,

e) zapujcni kniha, kterou je kniha nebo sesit pro
zaznamendvani zapujéek jiz uloZené utajované pi-
semnosti. Zapujéni kniha obsahuje polozky podle
vzoru uvedeného v ptiloze ¢. 6 této vyhlasky.

(2) Mimo administrativnich pomticek uvedenych
v odstavcei 1 je mozné, v odivodnénych pfipadech,
pouzit dal${ administrativni pomucky.

(3) Administrativni pomtcky uvedené v odstav-
cich 1 a 2, mimo dorudovaci knihy, musi byt pied vze-
tim do uZzivdni upraveny (autentizovdny) tak, Ze se

jejich listy prabézné olisluji a prosiji. Na vnitfni strané

esek se prelepl konce prositi, otiskne razitko s nizvem
orgdnu stdtu nebo organizace pfesahujic okraj pfelepu,
uvede dolozka o poctu listh a podpis bezpecnostniho
feditele nebo osoby povéfené ochranou utajovanych
skute¢nosti (dile jen ,povéfend osoba“) a datum pfi-
déleni k uzivdni.

(4) Evidenci vydanych administrativnich pomu-
cek uvedenych v odstavcich 1 a 2, mimo dorucovaci
knihy, vede povéfend osoba.

§ 6

Pfenosné schranky

Za prenosné schrinky se pro ucely této vyhldsky
povazuji vSechny druhy aktovek, kuffikd, kufra, pre-
nosnych bezpecnostnich schrinek, kur}7rn1'ch vakd atd.
Podminkou pro jejich pouziti k piepravé utajované
pisemnosti je moznost jejich uzamceni (napf. mecha-
nickym, kédovym zdmkem apod. ) nebo zajisténi proti
neoprivnéné manipulaci s jejich obsahem bez védom{
uzivatele (napf. peleténim, plombovdnim apod. ).
Kazd4 pfenosnd schrinka musi byt opatfena na vidi-
telném misté ndpisem: ,V pifipadé ndlezu neotvirejte
a prede]te neprodlené dtvaru Policie CR nebo Nirod-
nimu bezpeénostnimu dradu!“.

§7
Uschovné objekty

Za tuschovné objekty se pro ulely této vyhlds-
ky povazuji vSechny druhy kovovych skiini, skfiio-
Vych a komorovych trezora stanovené bezpecnostm
t¥idy.")

) CSN EN 1143 - 1, 91 60 11 Bezpegnostni dschovné objekty — Pozadavky, klasifikace a metody zkouseni odolnosti proti

vloupdni —

Cist 1: Skfifiové trezory, trezorové dvefe a komorové trezory.
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CAST TRETI
MANIPULACE
S UTAJOVANOU PISEMNOSTI

§ 8

Pfijem utajované pisemnosti

(1) Zésilku s utajovanymi pisemnostmi (ddle jen
»zasilka®) pfijimd povéfena osoba nebo osoba urcend
k tomuto prevzeti (podatelna). Pfevezme-li zdsilku
osoba k tomu uréend, piedd ji neprodlené povéfené
osobé k zaevidovdni. Prevzeti zdsilky se doruditeli po-
tvrdi podpisem, a to zpiisobem zarucujicim trvanlivost
pisma (inkoustem, propisovacim perem apod. ), datem
a otiskem razitka orgdnu stdtu nebo organizace.

(2) Vyskytne-li se u dorucené zdsilky vnéjsi za-
vada (napt. nejsou-li na obdlkich otisky razitka nebo
jsou poskozeny, pfipadné je roztrZena obdlka nebo je
ziejmé, Ze se s obsahem uta]ovanych pisemnost{ mohla
sezndmit nepovoland osoba), sepife o tom povéfend
osoba nebo osoba urcend k pfebirdni zdsilek nepro-
dlené dfedn{ zdznam. Kopie ufedniho zdznamu se za-
$le odesilateli.

3) Zjisti-li se po otevieni obalky nebo obalu zi-
silky, Ze utajovand pisemnost byla urcena jinému adre-
sdtovi, pfijemce ji neprodlené zasle sprévnému adresd-
tovi nebo vritl zpét odesilateli. Na tituln{ strané utajo-
vané pisemnosti se uvede ,Doslo omylem®, oznadeni
a adresa orgdnu stitu nebo organizace, kterd utajova-
nou pisemnost omylem obdrZela, datum a podpis po-
vétené osoby.

§9

Evidence utajované pisemnosti

(1) Vsechny utajované pisemnosti, dorucené nebo
vznikajici v orgdnu stitu nebo organizaci, se eviduji
v prlslusnych jednacich protokolech. Evidenci provadl
nebo zajistuje povéfend osoba.

(2) Utajované pisemnosti stupné utajeni ,,Pfisné
tajné“ se eviduji v samostatném jednacim protokolu.
Utajované pisemnosti stupné utajeni ,Tajné“, ,Du-
vérné“ a ,Vyhrazené“ se mohou evidovat v jednom
jednacim protokolu.

(3) Na dorucené utajované pisemnosti se vyznad{
a)
b)
©)

Tyto tdaje mohou byt vyznadeny formou podaciho
razitka.

ndzev pfijemce,
datum zaevidovini,
&islo jednaci pifjemce.

(4) Orgdn stitu nebo organizace mohou, pro
ulely zaznamendvini pohybu utajované pisemnosti
z jednacich protokolli na organizalni utvary, které jed-
naci protokoly nevedou, zfidit na téchto organizaénich

dtvarech pomocné jednaci protokoly. Zaznamendvani
pohybu utajované pisemnosti v pomocnych jednacich
protokolech se provddi podle zdsad stanovenych v od-
stavci 2. Do pomocnych jednacich protokola se utajo-
vané pisemnosti zapisuji pod pfidélenymi pofadovymi
Cisly jednactho protokolu.

(5) Je-li utajovand pisemnost pfevzata, napf. pii
tfednich jedndnich, poraddch nebo kontroldch, bude
neprodlene predana povérené osobé k zaevidovini

v jednacim protokolu Pfi pfepravé takovéto utajované
plsemnostl je nutné dodrZet podminky ustanoveni § 19.

(6) Dorucené zdsilky adresované na jméno pové-
fend osoba neotevird, eviduji se neoteviené a preddvaji
se nejkrat§1’ cestou adresdtovi. Adresdt neprodlené sdéli
povéfené osobé¢ dalsf idaje potfebné k zaevidovani uta-
jované pisemnosti v jednacim protokolu.

(7) Ten, kdo utajovanou pisemnost vytvafi nebo
mu byla prldelena, ji zaznamendvd v pridélené mani-
pulaéni knize. Zdznam se provede neprodlené po pfi-
jeti utajované pisemnosti nebo pfidéleni &isla jednactho
pro vznikajici utajovanou pisemnost.

(8) Pti predpoklddaném vétsim poétu utajova-
nych pisemnosti k téze véci (pfipominky, stanoviska
nebo dilei zprivy) lze zalozit k pfislusnému &islu jed-
nacimu sbérny arch (ptiloha &. 7 této vyhlasky), coz se
vyznali v jednacim protokolu.

§ 10
Oprava evidenéniho zéapisu

Oprava eviden¢niho zdpisu v administrativnich
pomtckich se provede takto:
a) puvodni zdpis se preSkrtne tak, aby zustal Citelny,
b) provede se zdpis novy s uvedenim data a ¢itelného
podpisu osoby, ktera opravu provedla,
¢) v piipadé zmény stupné utajeni se do jednaciho
protokolu uvede odkaz na &islo jednaci, pod kte-
rym byla utajovand pisemnost nové zaevidovina
(textovd &ist pfilohy ¢. 2). Obdobnym zpisobem
se zména stupné utajen provede u vyfizované uta-
jované pisemnosti v pomocném jednacim proto-
kolu, je-li veden, a v manipula¢ni knize.

§ 11

Nalezitosti utajované pisemnosti
listinného charakteru

(1) Na utajovanou pisemnost listinného charak-
teru se uvede ndzev orginu stitu nebo organizace,
kde utajovand pisemnost vznikla, ¢islo jednact, stupeti
utajeni, Cislo vytisku, pocet listd, pocet prfiloh a pocet
jejich listd.

(2) Cislo vytisku, poet listti, pocet p¥iloh a pocet
jejich listh se uvede na pfedni stranu prvniho listu,
v pravé horni dsti, pod stupefi utajeni. Pocet piiloh
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a jejich listd se vyjadi{ zlomkem, jehoZ Citatelem je
pocet piiloh a jmenovatelem celkovy pocet listi (pfi-
loha ¢. 8 této Vyhlasky) Listy nebo strianky utajované
pisemnosti musi byt pribézné c1slovany Listy nebo
stranky ptiloh se cisluji samostatné. Listy utajované
pisemnosti, jakoZ i hsty jednotlivych pfiloh musi byt
sesity nebo jinak pevné spojeny.

(3) Ptiloha se oznaluje éislem jednacim utajované
pisemnosti tak, Ze se na pfedni stranu prvniho listu
v pravé horn{ &isti uvede: ,Priloha & ... k& ju. .. «
Stupeni utajent kazdé utajované prﬂohy se Vyznacu]e
stejnym zptisobem jako na utajované pisemnosti. Pfi-
loha musi mit Vlastm vyznaleni poctu listd. Manipu-
lace s utajovanou pisemnosti, kterd obsahuje pf'ﬂohy
riznych stupiid utajent, se fidi podle ne;vyssfho stupné
utajeni. S odPOJenou ptilohou se manipuluje podle je-
1'ho stupné utajeni.

§ 12
Cislo jednaci utajované pisemnosti
(1) Cislo jednaci utajované pisemnosti tvoif
a) zkratka stupné utajen,
b) potadové &islo piislusného jednaciho protokolu,
c) lomitko,

d) rok, kdy bylo pofadové &islo ptidéleno.

(2) Za &islem jednacim mohou byt uvedeny dals{

udaje nebo znaky stanovené orgdnem stitu nebo orga-
nizaci. Tyto udaje nebo znaky se od &fsla jednactho
oddéluji pomlckou (ptiloha ¢. 8).

(3) U stanovenych utajovanych spist soudti a stat-

nich zastupitelstvi lze pfed C&islo jednaci uvddét dalsi

ddaje nebo znaky. V tom pfipadé se zkratka stupné
utajeni uvddi za ¢&islo jednaci, od kterého je oddélena
lomitkem.

§ 13

(1) Pozndmky nebo dil¢i informace obsahujici
utajovanou skute¢nost se zaznamendvaji pouze do po-
znamkového seSitu nebo knihy, upravenych podle
ustanoveni § 5 odst. 3, nebo na nosné médium pro-
vozované v certifikovaném technickém prostfedku.
Evidenci vydanych poznimkovych sesitd nebo knih
vede povéfend osoba.

(2) Ten, kdo utajovanou pisemnost zpracoval,
vydd k Vyhotovenl’ Cistopisu pokyny (v kolika vytis-
cich md byt utajovand pisemnost vyhotovena, kterym
adresdtim se maj{ odeslat apod. ). Cistopisy utajované
pisemnosti se pofizujf jen v poctu uvedeném v rozdé-
lovniku. Ten, kdo vyhotovuje Cistopisy, vadné nebo
nadpocletné V}?tisky zniéf. Po vyhotoveni distopist
zpracovatel utajované pisemnosti koncepty, které ne-
jsou zapsdny v poznimkovém sesité nebo knize, ne-
prodlené znidi.

§ 14

Nalezitosti utajované pisemnosti
nelistinného charakteru

(1) Nosnd média a jiné materlaly, které obsahuji
utajované skutecnosti, se opatii popisnym Stitkem, na
ktery se uvede ndzev organu stitu nebo organizace,
kde utajovand pisemnost vznikla, ¢islo jednaci, resp.
ptiloha k &islu jednacimu a stupeti utajeni.

(2) Nosnd média a jiné materlaly, které obsahuji
utajované skutelnosti, se opatii pruvodnlm listem,
ktery obsahuje nilezitosti uvedené v ptiloze ¢&. 8.

§ 15
Opis, kopie, pieklad a vypis

(1) Opisem, kopii, pfekladem nebo vypisem se
pro ucely této vyhldsky rozumi vyhotoven{ pisemného
zdznamu nebo uréitého poétu vytiskd utajované pi-
semnosti.

(2) Z uta]ovane plsemnosn stupné uta]em ,Prisné
tajné“ muze byt opis, kopie nebo vypis vyhotoven
pouze na zikladé pisemného souhlasu statutdrniho
orgénu nebo povéfené osoby orginu stitu nebo orga-
nizace, ve které utajovand pisemnost vznikla. Pisemny
souhlas obsahuje Cislo jednaci utajované pisemnosti,
pocet vytiskd, diivod vyhotoveni, jméno a podpis toho,
kdo souhlas udélil, a datum, kdy byl souhlas udélen.
Pisemny souhlas se pfilozi k origindlu utajované pi-
semnostl.

(3) Z utajované pisemnosti stupné utajen{
»Tajné®, ,,Duverne nebo ,Vyhrazené“ muze byt opis,
kopie nebo vypis vyhotoven pouze se souhlasem p¥i-
mého nadfizeného, zapsanym na této utajované pisem-
nosti.

(4) Vyhotoveni prekladu utajované pisemnosti je
mozné pouze s pisemnym souhlasem ptimého nadfi-
zeného, zapsanym na této pisemnosti.

(5) Na utajovanou pisemnost, ze které se vyhoto-
vuje opis, kopie, preklad nebo vypis, se vyznaéi datum
vyhotoveni, pocet vytiskt, diivod vyhotoveni, jméno
osoby, kterd vydala souhlas, a jméno a podpis toho,
kdo je vyhotovil.

(6) Vypis z utajované pisemnosti se pofizuje pou-
ze do poznimkového sesitu nebo knihy.

(7) Preklad utajované pisemnosti se oznalf stej-
nym stupném utajeni jako origindl a eviduje se jako
jeho dalsf vytisk.

§ 16
Pfeddvani utajované pisemnosti

(1) Utajovand pisemnost se pteddvd proti pod-
pisu.
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(2) Uvnitf orgdnu stitu nebo organizace se utajo-
vand pisemnost pfeddvd proti podpisu v jednacim pro-

tokolu, pomocném jednacim protokolu, dorucovaci

knize nebo v manipulaéni knize. Pfeddvani utajova-
nych pisemnosti se uskutectiuje
a) mezi organizaénimi dtvary prostfednictvim jedna-
cich protokola,
b) uvnitf organizaéniho ttvaru prostfednictvfm po-
mocného jednactho protokolu, neni-li jej, pro-
stredmctv1m jednaciho protokolu.

§17
Odesilani utajované pisemnosti

(1) Utajovand pisemnost se odesild ve 2 obédlkich
takto:

a) na vnitini obdlce se v levé horni ¢dsti uvede ode-
silatel, celé &islo ]ednac1 v pravé hornf ¢dsti stupeii
utajeni a v dolni &dsti adresit. Vsechny spoje
obalky se po celé délce pielepi lepici paskou a opa-
tif ouisky razitka organu stitu nebo organizace
a podplsy povéfené osoby. Otisky razitka a pod-
pisy musi pfesahovat mimo lepici pasku. Pfi po-
uzitf pruhﬁjedne leplcl pasky se otisky razitka
a podpisy povéfené osoby touto pdskou pfelepi.
Obilka s utajovanou pisemnosti zasiland kuryrni
sluzbou se oznad{ ndpisem ,,KURYREM“

b) na vngjsi obdlce se v pripadé odesildni utajované
pfsemnostl postou uvedou ndleZitosti jako

u vnitini obdlky, nevyznadi se vsak stupen utajen{

ani jeho zkratka v ¢isle jednacim. Obdlka musi byt
takove kvality, aby ddaje na vnitin{ obdlce nebyly
Citelné. Utajovana pisemnost se postou zasild do-
porudené s dorucenkou,

¢) v ptipadé odesildni utajované pisemnosti kuryrn{

sluzbou je vnéjsi obdlkou vZdy pfenosnd schranka
uvedend v § 6.

(2) Do vnitfni obdlky s utajovanymi pisemnostmi
stupné utajeni ,Pfisné tajné“ a ,Tajné“
stvrzenka o pfevzet{ utajované pisemnosti (pfiloha ¢. 9
této vyhldsky), kterou adresit potvrdi podpisem a otis-
kem razitka, opatfi datem a vrdt{ odesilateli.

(3) V pfipadé, Ze utajovanou pisemnost nelze vlo-
zit do obdlky, vloZi se do pevnych obald, které jsou
zabezpeleny a oznafeny obdobnym zpusobem jako
vnitini, respektive vnéjsi obdlka.

(4) Do jedné obdlky lze vlozit utajované pisem-
nosti stejného stupné utajeni nebo utajované pisem-
nosti stupné utajeni ,Duvérné“ a ,Vyhrazené, ode-
silané témuz adresdtovi.

(5) Utajovand pisemnost se pieddvd k prepravé
proti podplsu

se vlozi

§ 18
Prfeprava utajované pisemnosti
(1) Pfepravou utajované pisemnosti se pro tcely
této Vyhlasky rozumi jeji doruceni adresitovi mimo
objekt orgdnu stitu nebo organizace.
(2) Pfeprava utajované pisemnosti se provid{
a) kuryrnf sluzbou,
b) technickymi prostfedky, nebo
c) postou.

§ 19
Pieprava utajované pisemnosti kuryrni sluzbou

(1) Kuryr, ktery utajovanou pisemnost bude pre-
pravovat, se prokaze odesilateli platnym osvédéenim?)
pro pfislusny stupen utajeni.

(2) Utajované pisemnosti stupné utajeni ,,Pfisné
tajné“ nebo ,, Tajné“ prepravuji vzdy 2 osoby.

(3) Utajované plsemnostl stupné uta]em ,,Prlsne
tajné” nebo ,,Ta]ne jsou vylouceny z pfepravy vefej-
nymi dopravnimi prostfedky, s vyjimkou ptepravy le-
tecké a lodni.

(4) Utajovanou pisemnost lze pfepravovat pouze
v pfenosné schrince uvedené v § 6, kterd se uzamkne
nebo zajist{ proti neoprdvnéné manipulaci s jejim ob-
sahem.
§ 20

Preprava utajované pisemnosti
technickymi prostredky
K prepravé utajované pisemnosti lze pouZivat
pouze technické prostfedky certifikované pro pfepravu
utajovanych pisemnosti ptislusného stupné utajent.

§ 21
Preprava utajované pisemnosti postou

Postou lze prepravovat pouze utajované pisem-
nosti stupné utajeni ,,Divérné“ nebo ,,Vyhrazené®.

§ 22
Pfenaseni utajované pisemnosti

(1) Pfendsenim uta]ovane pisemnosti se pro tcely
této Vyhlasky rozumi jeji dorucovini mimo objekt
orgénu stitu nebo organizace pro potieby jedndni, po-

rad apod.
(2) Utajovanou pisemnost lze prendSet pfi do-
drzen{ ustanoveni § 19 a téchto podminek:

a) utajovanou pisemnost stupné utajeni ,PFisné
tajné“ lze prendsSet pouze s pisemnym souhlasem

%) § 36 odst. 1 zdkona &. 148/1998 Sb., o ochran& utajovanych skutetnosti a o zméné nékterych zdkont.
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statutdrnitho orgdnu nebo povéfené osoby, ktery
maji osoby prendSejici utajovanou pisemnost
u sebe,

b) utajovanou pisemnost stupné utajeni , Tajné“ lze
pfendSet pouze s pisemnym souhlasem nadfize-
ného, ktery maji osoby pfendSejici utajovanou pi-
semnost u sebe,

) utajovanou pisemnost stupné utajeni ,,Duvérné®
nebo ,Vyhrazené“ lze pfendset pouze se souhla-
sem nadrizeného.

(3) Utajovand pisemnost se pfendsi v zalepené
obdlce nebo uzavieném obalu, na kterych je uveden
ndzev orgdnu stdtu nebo organizace a vyznacen stupefi
utajent.

§ 23
Ukladani utajované pisemnosti

(1) Po vyfizeni se utajovand pisemnost vraci po-
vétené osobé k ulozeni. Pokud zpracovatel vraci uta-

jovanou pisemnost v zalepené obdlce, obdlku opatf{

vlastnoruénim podpisem a uvede na ni &islo jednaci,

zpusob vyfizeni, pocet uklddanych listd, skartaini

znak a rok, ve kterém bude provedeno skartaéni fizend.

(2) Na vytisku utajované pisemnosti, ktery je
uren k uloZeni, se vyhotovi ziznam a rozdélovnik
podle vzoru uvedeného v ptiloze ¢. 8.

(3) Vyftizené utajované pisemnosti se uklddaji po-
dle &isel jednacich za sebou nebo podle problematik do
spisovych svazkd. Na utajovanou pisemnost zpracova-
tel pfed uloZenim uvede skartaéni znak a rok, ve kte-
rém bude provedeno skartani fizeni. Na spisovém
svazku s uloZenymi utajovanymi pisemnostmi se vy-
znati takovy stupefi utajent, ktery md utajovand pisem-
nost nejvyssiho stupné utajeni v ném uloZend. Utajo-
vané pl’semnosti uklddané do spisového svazku se prﬁ—
bézné zapisuji do seznamu uloZenych pisemnosti,
ktery je jeho souddsti.

(4) Utajované pfsemnosti se podle stupiit utajem’

uklddaji v prubehu zpracovani 1 po jejich vyfizeni do

téchto uschovnych objekti:
a) utajované pisemnosti stupné utajeni ,,P¥{sné tajné®
do tschovného objektu bezpecnostni tiidy II,
b) utajované pisemnosti stupné utajeni ,Tajné“ do
dschovného objektu bezpeénostni tiidy I,

¢) utajované pisemnosti stupné utajeni ,Duavérné®
nebo ,Vyhrazené“ do dschovného objektu bez-
pecnostni tifdy 0.
(5) Vyfizend utajovand pisemnost se uklddd u po-
véfené osoby, oddélené od ostatnich pisemnosti.
(6) Administrativni pomucky uvedené v § 5

odst. 1 a 2 se uklddaji jako utajované pisemnosti, k je-
jichZ evidenci slouzi.

(7) Uschovné objekty, ve kterych jsou uloZeny
utajované pisemnosti, se za ticelem zjisténi neopravné-
ného vniknuti peceti nebo plombuji.

§ 24
Vypujcka utajované pisemnosti

(1) UloZenou utajovanou pisemnost lze zapujcit
na dobu nezbytné nutnou za téchto podminek:

a) utajovanou pisemnost si muze vypujit osoba
uréend ke styku s utajovanou skuteénosti piislus-
ného stupné utajeni a rozsahu ¢innosti, prokdze-li
davod vypujcky,

b) utajovanou pisemnost lze zaptjlit pouze se sou-
hlasem povéfené osoby,

¢) zapujCeni utajované pisemnosti se zaznamenavi
v zapj¢ni knize.
(2) ZapujCené utajované pisemnosti se v mésici
lednu kazdého roku vraci k zapjéni knize pro ulely
tyzické kontroly.

§ 25
Zabezpeleni utajované pisemnosti

(1) Uschovny objekt, ve kterém jsou uloZeny uta-
jované pisemnosti, musi byt v dobé& nepiitomnosti oso-
by, které byl uschovny objekt ptfidélen, uzamden a za-
pecetén. Kli¢i od dschovného objektu disponuje osoba,
které byl dschovny objekt pfidélen. Mohou byt ukld-
ddny u této osoby nebo na zabezpedeném pracovisti
uvnitf budovy orgdnu stitu nebo organizace v zapece-
téné obdlce, popiipadé schrince.

(2) Duplikdty kli¢a od dschovnych objektli se
uklddaji v dschovném objektu u povéfené osoby;
neni-li ji, u statutdrniho orgdnu. Duplikdty kli¢t jsou
uloZeny zpusobem, ktery umoziiuje kontrolu jejich
pouziti.

(3) V dobé nepfitomnosti osoby, které byl
uschovny objekt ptidélen, miZe tento dschovny objekt
oteviit pouze nadfizeny nebo jim urlend osoba nebo
povéfend osoba, za pfitomnosti dalsich nejméné
2 osob. O této skutecnosti se pofidi pisemny zaznam
obsahujici divod otevieni, které utajované pisemnosti
byly vynaty (vlozeny) Casové ddaje o otevreni a uza-
vien{ a Cislo peeti (plomby) a musi o ni byt nepro-
dlené informovana osoba, které byl tento uschovny
objekt pridélen.

(4) Ztrdta kli¢t nebo jejich duplikdtt od dschov-
ného objektu musi byt neprodlené ozndmena nejbliz-
$imu nadfizenému a povéfené osobé. Soucasné mus{
byt neprodlené vyjmuty z tohoto tschovného objektu
vSechny utajované pisemnosti a uloZeny v jiném.
Neni-li to z technickych nebo jinych divodi mozné,
musi byt zajisténa ochrana utajovanych pisemnosti ji-
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nym zpusobem. Nebudou-li kli¢e nebo jejich dupli-
kity nalezeny a dschovny objekt md byt nadéle pouzi-
van, musi byt dosavadni uzavéry nebo zdmky vymé-
nény. Budou-li nalezeny dfive, nez dojde k vyméné
uzdvért nebo zdmkd, rozhodne o vyméné povéfend
osoba, podle povahy pfipadu.

§ 26
Vyrazovani utajované pisemnosti
(1) Vyfazovani uta;ovane pisemnosti se provad{
podle zvlastntho predplsu ) a podle skartaénich fada

orgini stitu nebo organizaci, pokud neni stanoveno
jinak.

(2) Utajovand pisemnost oznalend skartaénim

znakem S muZe byt podrobena vyfazovini po uplynuti

doby jeji spravni nebo pracovni potieby, kterd je vy-
jddfena skarta¢nim fddem orgdnu stitu nebo organi-
zace.

(3) Vyfazovdni utajované plsemnostl zapstu;e
tii¢lennd skartadni komise ustanovend pisemnym roz-
hodnutim statutdrniho orgdnu. Vedoucim skartaéni ko-
mise nesmi byt osoba povéfend vedenim jednaciho
protokolu. Skartaéni komise posoudi utajované pisem-
nosti, u nichZ uplynula skartani lhita, a rozhodne
o zméné skartatntho znaku V na A nebo S, pfipadné
o prodlouZenf skarta¢nf lhuty.

(4) Osoba povéfend vedenim jednaciho protokolu
vypracuje ndvrh na vyfazeni utajovanych pisemnosti
(skartadni ndvrh) ¢lenény podle skartaénich zna-
ka A nebo S. Uvnitf téchto skupin se utajované pisem-
nosti zapisi podle &isel jednacich. Skartaéni navrh se
predd pfislusnému archivnimu orgdnu k provedeni od-
borné archivni prohlidky. Jde-li o orgin stitu nebo
organizaci, které maji zfizeny archivy zvldstntho vy-
znamu, pfedd se skartaéni ndvrh Ministerstvu vnitra
a v ostatnich pfipadech pfislusnému stdtnimu archivu.
Utajované pisemnosti pfedklddané k archivni pro-
hlidce u pfislusného stitnitho archivu musi mit pfed
provedenim této prohlidky zruSen stupefi utajeni. Ar-

chivni orgdn po provedeni archivni prohlidky vyznaéi

do skartacniho ndvrhu pfipadné zmény.

(5) Po provedeni odborné archivn{ prohhdky apo
schvileni skartaéniho ndvrhu se utajované pisemnosti
uréené k archivaci preda prislusnému archivnimu
orgdnu proti potvrzeni na skartaénim ndvrhu. Utajo-
vané pisemnosti uréené ke zniceni se znili za pfftom—
nosti skarta¢ni komise a jejich znicen{ potvrdi podpi-
sem na skartaénim ndvrhu 1 z jejich ¢lentl. Znicenim se
rozumi znemoznén{ rekonstrukce utajované pisem-
nosti a identifikace utajované skute¢nosti, kterou ob-

sahovala. U vyfazenych pisemnosti se v pfislusném
jednacim protokolu skrtnou éervenym inkoustem po-
fadovi ¢isla a ve sloupci 16 se uvede zdznam o vyfazen{
(textovd &dst prilohy &. 2).

(6) Jednaci protokoly se uklddaji v pfislusném ar-
chivu teprve tehdy, jestlize Vsechny v nich evidované
utajované pisemnosti byly vyfazeny.

CAST CTVRTA
EVIDENCE A MANIPULACE
S UTAJOVANYMI PISEMNOSTMI
POSKYTOVANYMI DO ZAHRANICI
A ZE ZAHRANICI

§ 27
Ustfedni registry utajovanych skute¢nosti

(1) Usttedni registry utajovanych skuteénosti®)
(ddle jen ,ustiedni registry®) zahrnuy{

a) centrdlni spisovnu pro utajované pisemnosti
Organizace Severoatlantické smlouvy,

b) centrdlni spisovnu pro utajované pisemnosti
Evropské unie,

¢) centrilni spisovnu pro ostatni utajované pisem-
nosti v mezindrodnim styku.

(2) Ustfedni registr muze, podle potfeby, plnit
funkei registru podle § 28.

(3) Centrdlni spisovny dustfednich registrii jsou
hlavnim pfijimacim a odbavovacim mistem.

(4) Utajované pisemnosti stupné utajeni »Piisné
tajné“ poskytované do zahraniéf a ze zahrani¢i musi
byt fyzicky 1 administrativné oddéleny od ostatnich
utajovanych pisemnosti a budou ukldddny v dschov-
ném objektu bezpeénostni tfidy II.

(5) Evidence a manipulace s utajovanymi pisem-
nostmi stupné utajen{ ,, Tajné“, ,Davérné“ a ,Vyhra-
zené“ poskytovanymi do zahraniéi a ze zahraniéi mize
byt providdéna steynym personidlem. Utajované pisem-
nosti stupné utajeni ,, Tajné“ se uklddaji v ischovném
objektu bezpeénostni tridy I. Utajované pisemnosti
stupné utajeni ,Duvérné“ a ,Vyhrazené“ se uklidaji
v uschovném objektu bezpeénostni tfidy 0.

(6) V tstfednich reglstrech je veden aktudlni se-
znam vSech registri na dzemi Ceské republiky, a to
vCetné jmen a podpisovych vzoru jejich vedoucich a je-
jich zastupci. Dile je veden aktudlni seznam osob

%) Vyhldska &. 117/1974 Sb., kterou se stanovi kritéria na posuzovini pisemnosti jako archivlii a podrobnosti skartaéniho

fizeni.
*) § 67 odst. 4 a § 68 odst. 1 zdkona & 148/1998 Sb.
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oprivnénych seznamovat se s utajovanymi skutec-
nostmi Organizace Severoatlantické smlouvy, Evrop-
ské unie nebo ostatnimi utajovanymi skute¢nostmi
v mezindrodnim styku.

(7) Utajovand pisemnost poskytovana do zahra-
niéf se do ustredmho registru prenasi zpuisobem uve-
denym v § 22. Na obdlce se v tomto piipadé dile uvede
dplnd adresa pfijemce. V tustfednim registru se za pii-
tomnosti dorucitele provede kontrola dplnosti odesi-
lané utajované pisemnosti. Pfi zjistén{ zdvad se utajo-

vand pisemnost vriti zpét odesilateli. Po provedeni

kontroly se utajovand pisemnost zaeviduje v jednacim
protokolu ustfedniho registru.

§ 28
Registry utajovanych skutecnosti
(1) V registrech utajovanych skute¢nosti’) se evi-

duji a uklddaji utajované pisemnosti poskytované do
zahraniéi a ze zahranidi.

(2) Zidost o souhlas ke zfizen registru utajova-
nych skutecnosti (ddle jen ,registr®) se zasild Utadu
a obsahuje

a) ndzev orginu stdtu, ktery Zddd o souhlas ke zfi-
zeni registru,

b) davod zfizeni registru,

c) sidlo registru,

d) jména vedouciho registru a jeho zdstupce, ktef{
budou jmenovéni po zfizeni reglstru

(3) Povéfend osoba orginu stitu do 15 dnu po

zfizeni registru o tomto pisemné informuje ustfedni

registry. Tato informace obsahuje
a) ndzev orgdnu stitu a datum zfizenf registru,
b) sidlo registru,

¢) jména vedouciho a jeho zdstupce, véetné podpiso-
vych vzort.

(4) Pro ukldddni utajovanych pisemnosti posky-
tovanych do zahranié{ a ze zahraniéi v registrech plat{
ustanoveni § 27 odst. 4 a 5.

(5) V registrech je veden aktudlni seznam vsech
osob oprdvnénych seznamovat se s utajovanymi sku-
te¢nostmi  Organizace Severoatlantické smlouvy
a Evropské unie, pfipadné s ostatnimi utajovanymi pi-
semnostmi v mezindrodnim styku.

§ 29

(1) Evidence a manipulace s utajovanymi pisem-
nostmi v centrdlnich spisovnich ustfednich registri
a v registrech se provadi podle pfislusnych ustanoveni
této vyhldsky.

%) § 68 odst. 2 zdkona ¢ 148/1998 Sb.

(2) K evidenci a manipulaci s utajovanymi pisem-
nostmi v centrdlnich spisovndch ustfednich registr
a v registrech se pouZzivaji administrativni pomucky,
uvedené v § 5 odst. 1 pism. a), ¢) a d), a pfenosné
schranky, uvedené v § 6.

CAST PATA
PERSONALNI ZMENY, ZANIK ORGANU
STATU NEBO ORGANIZACE,

NEOPRAVNENE NAKLADANI{
S UTAJOVANOU PISEMNOSTI

§ 30

Zabezpedleni utajovanych pisemnosti
pfi personalnich zménach

(1) Zanikne-li osobé urleni ke styku s utajova-
nymi skute¢nostmi, pfedd tato osoba neprodlené uta-
jované pisemnosti povéfené osobé&; neni-li ji, statutdr-
nimu orgdnu.

(2) Pti odchodu povéfené osoby nebo osoby po-
véfené vedenim jednactho protokolu z funkce se pro-
vede komisiondlni pfeddni vSech utajovanych pisem-
nosti a piislusnych administrativnich pomucek.

(3) Statutdrni orgdn ustanovi tficlennou komisi,
kterd provede

a) kontrolu vSech uloZenych utajovanych pisem-
nosti, utajovanych pisemnosti dosud nepfedanych
k vyfizeni a utajovanych pisemnosti pfedanych
k odesldni,

b) zpracovani piedivactho protokolu, ktery se zaevi-
duje v pfislusném jednacim protokolu. Preddvaci
protokol podepf$i vsichni ¢lenové komise, pre-
ddvajici a prebirajici osoba.

§ 31

Zabezpeleni utajovanych pisemnosti
pfi zaniku orgdnu stitu nebo organizace

(1) Pfi zdniku orgdnu stdtu pfedd jeho statutdrni
orgdn nebo povéfené osoba vSechny utajované pfsern—
nosti statutarnimu orgdnu pravntho ndstupce orginu
stitu; neni-li jej, Ufadu.

(2) Pfi zdniku organizace pfedd jeji statutdrni
orgdn nebo povéfend osoba v3echny utajované pisem-
nosti organu stdtu nebo organizaci, které mu tyto uta-
jované pisemnosti poskytly, nebo jejich pravnim nd-
stupctim; neni-li jich, Utadu.

(3) Statutdrni orgdn prebirajiciho orgdnu  stitu
nebo organizace ustanovi komisi sloZenou ze zastupct
pfeddvajici a pfebirajici strany, kterd provede
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a) kontrolu vSech ptfeddvanych utajovanych pisem-
nosti,

b) zpracovani pfeddvaciho protokolu, ktery se zaevi-

uje v jednacim protokolu prebirajici strany.

Pfeddvaci protokol podepisi vsichni ¢lenové ko-
mise, preddvajici a pfebirajici osoba.

(4) S utay ovanyml pisemnostmi se pfeddvaji 1 pfi-
slu$né pouzité administrativni pomticky.

§ 32

Neopravnéné nakladani s utajovanou pisemnosti
(1) Ozndmeni®) o neopravnéném naklddini s uta-
jovanou pisemnosti obsahuje
a) ndzev orginu stitu nebo organizace, kde k ne-
oprivnénému nakldddni doslo,
b) jméno a rodné &islo osoby odpovédné za neoprdv-
néné nakldddni (je-li zndmo),
¢) zpusob a dobu trvini neopravnéného nakldddni,
d) jak k neoprdvnénému naklddini doslo,
e) v ptipadé podezfeni z trestného ¢inu datum, nizev

a adresu orgdnu, kterému bylo trestni oznimenf{

podino,
f) opatfeni pfijatd k ndpravé.

(2) Ztrita nebo zniceni (mimo skartaéni f{zeni)

utajované pisemnosti se zaznamend v jednacim proto-
kolu, kde je utajovand pisemnost evidovdna, (textovd
ast prilohy &. 2).

CAST SEDMA

§ 33
ZruSovaci ustanoveni

Zrusuji se:

1. Smérnice Federdlnitho ministerstva vnitra ze dne

23. prosince 1971 pro manipulaci a dopravu pisemnych

a jinych materidla obsahujicich skutecnosti tvofici

predmet stdtniho, hospodarskeho a sluzebniho tajem-
stvi, ¢. j. SKU-207/1971.

2. Smérnice Federdlntho ministerstva vnitra ze dne
6. Cervna 1973 pro zabezpeleni ochrany skutelnosti
tvoficich pfedmét stdtntho, hospoddiského a sluzeb-
niho tajemstvi pfi jejich zpracovdni pomoci vypocetni
techniky, ¢. j. SKU-217/1973.

§ 34
Utéinnost

Tato vyhldska nabyvd déinnosti dnem 1. listopadu
1998.

Reditel:
Ing. Kadlec v. r.

6 § 12 odst. 2 pism. ) zdkona & 148/1998 Sb.
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PRISNE TAJNE
TAJNE
DUVERNE
VYHRAZENE

Otisky razitek

Priloha ¢. 1 k vyhlasce ¢. 244/1998 Sb.



Strana 7660

Sbirka zikont ¢. 244 / 1998

Cistka 84

Jednaci protokol

Priloha ¢. 2 k vyhlasce ¢. 244/1998 Sb.

Zaslal
C.j. |D : ¢
€ ne kdo dne & . pocet Véc
lista
1 2 3 4 5 6 7
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Jednaci protokol

s Vyfizeno — odesldno UlozZeno Skarta¢ni i
Pridéleno snak a rok | Zdznam
kdy/komu ) pocet |znatka | polet |skartaéniho |0 vyfazeni

dne komu jak listd |svazku| listd fizeni
8 9 10 11 12 13 14 15 16

Nad sloupce €. 1 — 2 do predtisténého ramecku se zapiSe rozmezi pofadovych &isel z prvniho a posled-
niho fadku stranky, napt. 1 — 10.

Sloupec €. 1

poradova Cisla neni nutno doplfiovat dalSimi udaji Cisla jednaciho. Pouze v pfipadé, kdy v 1 jednacim pro-
tokolu jsou evidovany utajované pisemnosti rliznych stuprid utajeni nizsich nez ,,Ptisné tajné“, se pred pora-
dové Cislo uvede zkratka pfislusného stupné utajeni,

sloupec €. 2
uvadi se den a mésic, kdy utajovana pisemnost byla doru¢ena. U vlastnich pisemnosti den a mésic, kdy bylo
vznikajici utajované pisemnosti pfidéleno &islo jednaci,
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sloupec ¢.3
zapisuje se odesilatel utajované pisemnosti, jde-li o vlastni pisemnost, uvede se ,vlastni“, v pfipadé pouziti
sbérného archu se uvede ,SBERNY ARCH¢,

sloupec €. 4
zapiSe se datum uvedené na doru¢ené utajované pisemnosti, u vlastnich utajovanych pisemnosti se polozka
proskrtne,

sloupec €. 5
zapiSe se Cislo jednaci odesilatele, u vlastni utajované pisemnosti se polozka proskrtne,

sloupec €. 6

uvadi se pocet listll doruc¢ené utajované pisemnosti. Jsou-li k pisemnosti pfipojeny pfilohy, zapiSe se jejich
pocet a celkovy pocet jejich listl zlomkem, kdy Citatelem je pocet priloh a jmenovatelem celkovy pocet jejich
listd. Napt. 3 + 3/15 znamena, Ze utajovana pisemnost ma 3 listy a 3 pfipojené piilohy o 15 listech, pocet listd
se uvadi i u vlastni pisemnosti,

sloupec €. 7
uvede se oznaceni véci tak, aby byla vystizena podstata utajované pisemnosti,

sloupec €. 8
vyznacuje se, kdy a komu byla utajovana pisemnost pfidélena k vyfizeni, ten potvrdi podpisem prevzeti,
pokud nebyla predana jinym zplsobem. Tento zplisob se zde uvede, napf. ,Doruc. kniha“,

sloupec €. 9
zapiSe se den a mésic, kdy byla utajovana pisemnost vyfizena nebo odeslana, pokud je utajovana pisemnost
vyfizena nebo odeslana v jiném roce, nez vznikla nebo byla doru¢ena, uvede se i rok,

sloupec ¢. 10
vyznaci se adresat, kterému je utajovana pisemnost odesilana, pokud je adresatd vice, uvede se ,podle
rozdélovniku®,

sloupec ¢. 11
uvede se zplsob vyfizeni, napf. ,referatnikem®, ,prlpisem®, ,,zaznamem na spisu“ atd., pfi zméné stupné
utajeni se zde uvede ,prevedeno k €. j. . .. “ a Cislo jednaci, ke kterému je utajovana pisemnost preevidovana,

sloupec ¢. 12
uvede se celkovy pocet listd odesilané utajované pisemnosti,

sloupec ¢. 13
vyplfiuje se tehdy, jestlize se utajovana pisemnost uklada do spisového svazku,

sloupec ¢. 14
uvede se celkovy pocet listd ukladané utajované pisemnosti,

sloupec ¢. 15
vyznaci se skartacni znak a rok skartacniho fizeni, uvedené na utajované pisemnosti, napf. V-2007, A-2005,
S-2001,

sloupec ¢. 16

uvadi se zdznam o skartaci utajované plsemnostl LARCHIV“ nebo ,ZNICENO¥, datum provedeni a podpis
1 Clena skartacni komise. P¥i ztraté nebo zni€eni (mimo skartani rlzenl) utajovane plsemnostl se uvede
LZTRATA“ nebo ,NEOPRAVNENE ZNICENO“ a &islo jednaci oznameni o neopravnéném nakladani s utajo-
vanou pisemnosti.
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Jednaci protokol

JEDNACI PROTOKOL pro PRISNE TAJNE pisemnosti
JEDNACI PROTOKOL pro TAJNE pisemnosti
JEDNACI PROTOKOL pro DUVERNE pisemnosti
JEDNACI PROTOKOL pro VYHRAZENE pisemnosti

Nizev organu stitu nebo ORG.
DATUM organizace CELEK BLI

N«
(913
LN

OZN.

Obsah Stitku na titulni strané pfislusného jednaciho protokolu
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/ DATUM | PODPISOVY
JEDNACI PROTOKOL VEDE IAENY o
JENT “NT PODPISY
SLOZENI SKARTACNI KOMISE | PRO ROK S

Oznaceni na vnitini strané desek jednaciho protokolu
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Jednaci protokol

Priloha €. 3 k vyhldsce ¢. 244/1998 Sb.

Zaslal

O(

Dne

kdo dne & . pocet

list

Zapis do pomocného jednaciho protokolu se provadi stejné jako do jednaciho protokolu.
Do sloupce €. 1 se zapiSe jiz pridélené poradové Cislo z jednaciho protokolu. Nevyplhuje se predtistény

ramecek, sloupec €. 16.
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Pomocny jednaci protokol

4] Vyfizeno — odesldno UlozZeno Skarta¢ni i
Ptidéleno snak a rok | Zdznam
kdy/komu d I K pocet |znatka | polet |skartaéniho |0 vyfazeni
ne omu ja listd |svazku| listd fizeni
8 9 10 11 12 13 14 15 16
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Priloha ¢. 4 k vyhldsce ¢. 244/1998 Sb.

Manipulacni kniha

Datum Véc Pocet Od koho Vyfizeno Pfevzal
¢ j. (obsah pisemnosti) listt komu kdy (podpis)
spisu a ptiloh
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Priloha €. 5 k vyhldsce ¢. 244/1998 Sb.

Dorucéovaci kniha

Datum | Cislo spisu | Jméno p¥jemce | Podpis

Doruéovaci kniha

Na $titku doruCovaci knihy se uvede rok (ptipadné roky), kdy byla pouzivana, a nazev organu statu nebo
organizace.
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Priloha €. 6 k vyhldsce ¢. 244/1998 Sb.

Zapujéni kniha

Zapujleno Vréceno

Poznimka

Dne Nizev, znacka, Vvyt. Lis- Komu

Ptfevzal Dne Prevzal
Cislo jednaci C. t (podpis)

(podpis)




Strana 7670 Sbirka zikont ¢. 244 / 1998 Cistka 84

Priloha €. 7 k vyhldsce ¢. 244/1998 Sb.

Sbérny arch k ¢. j.

Véc:
Pof. Doslo Odesilatel C.j. Podet Pozndmka
&is. dne odesilatele

listh ptiloh

V jednacim protokolu se vyznadi ve sloupci &. 3 ,SBERNY ARCH*.
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Priloha ¢. 8 k vyhldsce ¢. 244/1998 Sb.

Uprava predni strany prvniho listu utajované pisemnosti

Nazev organu statu
nebo organizace

C.j.:PT12/1998 - . ..
(C.j:T12/1998 - . . .
(C.j.: D12/1998 - . ..
(€. .1 V13/1998 - . . .

Nazev prijemce

Rozdélovnik

Vyhotoveno ve ............ vytiscich o ............ listech
WYEISK €. creeeees et
WVWHISK €. e ettt e
WYEISK €. ceveeieeis et

Zaznam na vytisku utajované pisemnosti ur€ené k ulozeni

VYPracoval: .....ooeeeiicciieieeeeescereee e e e
SChVAIIL: ..

Vypravil: ... ANE i
UlozZeno: .............. Pocet listl: ....cccceeeeceeciecennen.
SkartaCni znak: .....cccoeiiiiii e
Rok skartaCniho Hzeni: ......ccccccoeieiiniiiineeeeees

V Praze dne

PRISNE TAJNE
(TAINE)
(DUVERNE)
(VYHRAZENE)

Vytisk ¢&.

Pocet list(:

Prilohy utajované:
neutajované:

Podpisova dolozka
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Priloha €. 9 k vyhldsce ¢. 244/1998 Sb.

Stvrzenka o prevzeti utajované pisemnosti

Nazev a adresa odesilatele

Potvrzuji pfijem utajované pisemnosti:

o PR SRSUR [o11Te] o F- oS celkem listl: ....coeeeeveeecieenens

Zjisténé zavady:

Zasilka prevzata dne:

Podpis prijemce: Razitko:

Vyddvi a tiskne: Tiskirna Ministerstva vnitra, p. o., BartGfikova 4, post. schr. 10, 149 01 Praha 415, telefon (02) 792 70 11, fax (02) 795 26 03 —
Redakce: Ministerstvo vnitra, Nad Stolou 3, post. schr. 21/SB, 170 34 Praha 7-Hole3ovice, telefon: (02) 614 32341 a 614 33502, fax (02) 614 33502 —
Administrace: pisemné objednavky pfedplatného, zmény adres a poctu odebiranych vytiski — MORAVIAPRESS, a. s., U Pény 3061, 690 02 Bfeclav,
telefon 0627/305 161, fax: 0627/321 417. Objedndvky ve Slovenské republice pfijimd a titul distribuuje Magnet-Press Slovakia, s. r. o., Teslova 12,
821 02 Bratislava, tel./fax: 00421 7 525 46 28, 525 45 59. Roéni predplatné se stanovuje za doddvku kompletntho roéniku veetné rejstitku a je od
pfedplatitclﬁ vybirdno formou ziloh ve vy$i ozndmené ve Sbirce zdkont. Zdvére¢né vytuctovini se provadi po doddni kompletniho roéniku na zdkladé
poctu skutené vydanych &dstek (prvni zdloha ¢inf 2300,~ K¢&) — Vychdzi podle potieby — Distribuce: celoroéni predplatné i objedndvky jednotlivych
Castek — MORAVIAPRESS, a. s., U Pény 3061, 690 02 Bieclav, telefon: 0627/305 179, 305 153, fax: 0627/321 417. — Drobny prodej — Benesov:
HAAGER - Potfeby skolni a kancelaiské, Masarykovo ndm. 101; Bohumin: ZDB, a. s., technickd knihovna, Bezru¢ova 300; Brno: GARANCE-Q,
Kolisté 39, Knihkupectvi CS, Kapucinské ndm. 11, Kn1hkupectv1 M. Zenika, Kvétinatskd 1, M.C.DES, Cejl 76, SEVT, a. s., Ceskd 14; Ceské
Budgjovice: Prospektrum, KnéZskd 18, SEVT, a. s., Krajinskd 38; Hradec Krdlové: TECHNOR Hofickd 405; Chomutov: DDD Kmhkupectv1—
-Antikvaridt, Ruskd 85; Jihlava: VIKOSPOL, Smetanova 2; Kadan: Knihatstvi — Pfibikovd, J. Svermy 14; Kladno: eL VaN, Ke Stadionu 1953;
Klatovy: Krameriovo knihkupectvi, Klatovy 169/1; Kolin 1: Knihkupectvi U Kaskti, Karlovo ndm. 46; Liberec: Podjestédské knihkupectvi,
Moskevskd 28; Most: Knihkupectvi Razicka, Serﬂ<0va 529/1057; Olomouc: BONUM, Ostruznickd 10, Tycho, Ostruzmcka 3; Ostrava: LIBREX,
Nadrazni 14, Profesio, Hollarova 14, SEVT, a. s., Dr. Smerala 27; Pardubice: LEJHANEG, s. r. 0., Sladkovského 414; Plzesi: ADMINA, Uslavski 2,
EDICUM, Vojanova 45, Technické normy, Libkova pav. & 5; Praha 1: FISER- KLEMENTINUM Karlova 1, LINDE Praha, a. s., Opletalova 35,
NADATUR, Hybernska 5, PROSPEKTRUM, Na Pofi¢i 7; Praha 4: Abonentni tiskovy servis, Zdimé&fickd 1446/9, PROSPEKTRUM Néikupni
centrum, Bud&jovickd, SEVT, a. s., Jihlavskd 405; Praha 5: SEVT a. s., E. Peskové 14; Praha 6: PPP — Staiikovd Isabela, Verdunskd 1; Praha 8: JASIPA,
Zenklova 60; Praha 10: BMSS START, aredl VU JAWA, V Korytech 20; Pierov: Knihkupectvi EM-ZET, Barto3ova 9; Pfibram: VEMA, Koreckd
Blanka, Cechovskd 138; Sokolov: Arbor Sokolo, a. s., Nddrazni 365; Sumperk: Knihkupectvi D-G, Hlavni ti. 23; Teplice: L + N knihkupectvi,
Kapelni 4; Trutnov: Galerie ALFA, Bulharsk 58; Usti nad Labem: 7 RX, s. r. 0., Mirové 4, tel.: 047/44 249, 44 252, 44 253; Zab¥eh: Knihkupectvi
PATKA, Zizkova 45; Zlin-Louky: INFOSERVIS, aredl Telekomunikaénich montiZi; Zlin-Malenovice: Ing. M. Kuceiik, areil HESPO; Znojmo:
Knihkupectvi Houdkovd, Divifovo nim. 12; Zatec: Prodejna U Pivovaru, Zizkovo ndm. 76. Distribuéni podminky p¥edplatného: jednotlivé &istky
jsou expedovany neprodlené po dodani z tiskdrny. Objedndvky nového piedplatného jsou vytizoviny do 15 dnt a pravidelné dodavky jsou za-
hajoviny od nejblizif ¢dstky po ovéfeni thrady pfedplatného nebo jeho zilohy. Cistky vyslé v dobg od zaevidovani predplatného do jeho dhrady jsou
doposﬂany jednordzové. Zmény adres a poctu odebiranych vytiskd jsou providény do 15 dnd. Reklamace: informace na tel. 01516 0627/305 168.
V pisemném styku vzdy uvidgjee ICO (pravnickd osoba) rodné &islo (fyzmka osoba). Poddvini novinovych zisilek povoleno Ceskou postou, s. p.,
Odstépny zévod Jizni Morava Reditelstvi v Brné &. j. P/2-4463/95 ze dne 8. 11. 1995.
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