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208. Vyhtadka winistza llaanel a generdlnfho teditsie Statnf banky Ceskosiovensikd o smisaich a pokladaich

oparacich

208

VYHLASKA
ministra financ{ a generdiniho PFedlitele Statnf banky Easkesiovenské
za dne 19. prosince 1964
o smisnich a poidadnich operacich

Ministr financi a generilnf feditel Statni banky
Ceskoslovenské stanovi pedle § 12 zdkona 3. 84/
1952 Sb., o organizaci penéZnictv{, § 11 zikona
€. 83/1958 Sb,, o Gpravéd tinan&niho planovan{ a fi-
nanéafho hospodaten{ ndrodnich podnikd a ostat-
aich hospoddfskych organizac! stadtniho socfalistic-
kého sektoru, § 20 a 21 zakona &. 8/1953 Sb.,
kterym sa stanovi zdiladn! pravidla o stdtnim roz-
podtu a o hospodaten{ s rozpodtovymi prostfedky,
a podle § 391 odst. 2 hospodafského zdkoniku
¢. 109/19684 Sb.:

CAST PRVNI
0BECNA USTANOVEN!

§1
Pfedinét a rozsah dpravy

(') Tato vyhiaska upravuje provdd&n{ operac
s penéZnimt hotovostm{ (dalse fen ,hotovost™}
v emisnl &innosti Statnf banky eskosiovensxa
{déla jen ,banka“} a v pokladni sluzbs soclailstic-
kych organizac{ {dale jen ,organizace“).

(?) Tato vyhlaska se nevziahuje na pokladnt
overace hanky; tyto operace tid! se pokyny, kter¢
vyddva astfed{ banky.

§2
Zékladni uslanoveni

(%) Vrcholné Fizenf pené’ntho obéhu [e vyhca-
zeno vlads.

{?) Operatival fizen{ obéhu penéz, organlizacl
a xonirolu pokladnich operaci provadi jako jediny
emisn{ Gstav statu banka podie poxladatho planu,
ktary je schvalovdn viadou.

{3) Okolem banky p¥l tzen{ penéZniho obehu
ia sousttedovar v nejvys§{ mife hotovosd a vyda-
vat i@ do obdhu v souladu 8 potrebam! ndrodn:iio
hospodatstv{; k tomu banka vyuziva svych eKXouo-
mickych nadstroji, zejména dvéru a Groku.

{4} Organizace jsou povingy dodrZgvat usta-
noven{ této vyhldsky a tim t pokladn{ kdven.

§3
Zakladn{ povinnosti organizaci pi provédénf
pokladnish operact
[t) Orzanizace jsou pPedeviim povinny:
a] neprodlen& odvadst hotovesti plesahujic( sta-
novenocu vysl lmitu pokladniho zlstatxu
(§ 11} na sv{] @&et u banky nebo u !Iného p=-
néZnfho astavu, a to bud pifmo nebo prostfed-
nictvim orgdnd spojfi (dale jen ,posta”),
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b} pouihat hotovost! jen pro udely, pro kterd
bviy bankou, paof. jlngm peneZim d4siavem
a pos:ou vyddny asbo pro xtere byly zadrieny
z piijaryeh hotovost,

¢} zalijtovar *adnou ochranu plepravovanych ho-
tovost! a cenin,

d) bezpednd uschovavat hotovost! a ceniny, kterd
majf v pokladaich skffnich, v {ingych zabezpse-
éenych skMnich a schrdnkach apod. (ddle
jen ,poikladnf sk},

e} za|iftovat ve svych pokladndch {pft vybérech
penédz, zadr2ovan{ trzeb apod.) takovou. hodno-
tovou skladbu pensdz, aby gt hotovostnim
styku s obyvateistvem nedochdzelo k poti2im,
rejména pro nedostatsk drobnych penéz,

{] zajiftovat d&innou kontroiu pokiadnich ope-
rac{ na zdkiad2 zisady rozd®lenf dletni a po-
kladn{ sluzby,

g) dodrzovat doaodnuté nebo urdend termfny pro
vybéry penaz za svych dltd u banky nebo jiné-
ho peneZniho dstavu.

{?) Glewm! a pokladnf sluZba (odstavec 1 pism.

1) mus!{ byt rozdélena u téch organizact, kters za-

mestndvajl alespoil dva piacend zaméstnance, s vy-

fimkou prodejen, zavodd vefe{ného stravovdn{ a
provozoven slufeb {ddle jen ,prode{ny organizact
a }ejich sloZek”}.

CAST DRUHA
POKLADN! PLAN A EMISNI OPERACE BANKY

§ 4
Pokladnf pidn

(!} Pokladna! pldn Je ndstrojem pldnovdn{ a Pl-
zen{ penszniho obehu; je scuddst{ {inanénich pldnd
zabezpecujicich statn! pldn rozvoje ndrodntho hos-
podafstvi. Urcuje pledpoklddanou zménu stavu
penéz v ob&hu v planovaném obdobf na podkladé
ukazateid zduvodiiujicich. kolik hotovost! a jakym!
cestami bude do obéhu vyddno a z obéhu staZeno.

(3) Clenanf a naplii pokladntho pldnu jsou
uvedany v plloze &. 1; piipadngé zmény v cbsahu

vécne nédpinéd symbold pokladnfho plénu urZuje

banika v dohodd s pifsiusnymi organizaceml.

§5
Sestavovédn{ pokiadntho pldnu

{1) Banka sestavuje pokladnf{ plan na obdobt
rolnf a v {lendn! na jednotlivd {&tvrtletl,

(3) P¥ sestavovan! pokladntho planu vychazi
barka piedev3im z viastnich materiald, vyulivd ce-
lostdtnich ukazateld rozvoje narodntho hospodéafr-
stvi, ukazaieid rozvoje ndrodnfho hospoddistvi ve
slovenské obiastl, krajich a okresech, jako ! uka-
zateld jednotlivych organizact.

(3) Organizace jsou povinny predlo2it bance na
pofagan! podkiady pro sestaveaf, rozpis a kootrolu
»'% ni pokladaiho pidnu; tyto podkiady puZadue
bo.iva jen neswci-i ji jejl podiklady viastnl. Formu-

lafe prihlafek k pokiadnimu pldnu rozesfld banka
organizactin — a dusi padklagy vy2aduje od nich
— v dostatedud:m Gasovem predstihu pted datem,
ka kteremu poZaduie jejlch pPedloeni.

§8
Schvalovédnt a rozpis pokladntho pldnu

{t} Ndvrh pokladniho pldnu a ndvrhy na zalid-
tén{ jeho pinén{ {sou predkldddny po projednant
ke schvédlen{ vlddéa.

(3) Schvaleny pokladn{ plan {e rozepisovdn na
oblastn{ ustav banky a povbolky banky; je pod-
kladem pro kontrolu a operativn{ za{iStovan{ plnén{
planované zmény ooé2iva v pribéhu roku.

§7

Zajistovdni a kontrola pinénf pokladnthe plinn

Bania soustavné hodnotf v§voj pendiniho obd-
hu a zajiStuje a koniroluje pfijata opatfeni k spi-
nén{ pokladniho pidnu. K dosaZen{ pliénovanych
cild vyuzZivd banka svvch ekonomickych ndstrojd.
zejména avéru a Jroku a projedndvd potfebna
opatfen{ s dstfednimi orgéany { ndrodniml vy¢bory
a s pfisiudnymi organizacemi.

§3
Emisnf operacs banky

{!} Pobodky banky vyddvaji hotovost! organi-
zacim na jejich pot¥eby ze svych obratovfych po-
kladen; hotovost! v obratovych pokladnédch se po-
kladajf za soulast penéz v obéhu. V¢3l (limit}
obratovfch pokladen urfuje generdlnl Ieditel
banky.

(3} Nedostaduif-Ii hotovost! piipigvajict do
ocbratovfch pokladen aa vyplaty hotovost! organt-
zacim, pievedou se do obratovych pokladen v rdmct
emisntho opravnéai pobodky banky dal3{ hotovostl
za statnich rezervnich fondd penéz. Tento pfevad
je vyddnim pendz do obé&hu.

(3) C4stky hotovcstt pfevysujict !tmit obratovd
pokladny musf{ poboéky banky pfevést do statnich
rezervaich fondd pendéz. Tento pfevod je staienim
penéz z obéhu.

(4} Banka denn# zjiitule stav pendz v obehu

CAST TRET!
POKLADN! OPERACE V ORGANIZACICH

§9
Z#zovdni pakladen a ustanoveni pokladnika

{*) Operace s hotovostml, s vyjimkou uvede-
nou v odstavct 3, provadéjf se zpravidla v poklad-
nd. Pokladnou se rozum! prostor vybaven¢ po-
kladnt sk#tn! a spravovany k tomu povéfenym
pracovnikem (dale jzn ,pokladaik”].

{2) Pokladny jsou zrizovdny podle rozhodnutf
piisluiného staturaratho organu organizace (napt.
vellouciho organizace apod. — daie jem ,vedouct
organizace™) v fdicim, popd. sprava{m [hospodal-
skémj Gtvaru organizace, a ddle v jejich sloikach,
zejména misini gdloufenych.
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{3} Vedouc! organizac! a jejlch sloZek, které
maj{ prodejay, a vedouc! kuiturnich a sportovnich
organizact a jejich slozek, které pFijimaif hotaovostl
od obhyvatelstva [ddle jen ,kulturnf a sportovni
organizace“], {sou oprdvnénl urtit, ktet{ dalsi pra-
covnict a v jakém rozsahu vedle pokladnika pro-
vadejf krom# vfkonu své funitce take pokladn!
operace. Vedouc( rachto organizacf a jejich sloZek
jsou rovngZ oprdvnen! svéfovat pracovnikim k pro-
vedeni | operace s hotovostm! mimo ovganizact
nebo Jejt slozku (nap¥. pfi pitjimanf hotovost!
v bytech obdaud apod.;.

{3} Pokladnfk musf byt do svd funkcs ustano-
ven pfsemné vedouc{m organizace, popf. vedoucim
{eii slozky. Pokladntkem mi2e hyt ustanoven jen
pracovnfk, poof. Jini osoba, kterd podepiSe pisem-
nou smiouvu o pievzet{ odpovédnost! za hodnaiy
svélaneé k vyaltovini (déle jen ,smlouva 0 0dpo-
védnosti®}.*)

(3 Pokladnik nesmi svefit vykonavan{ pokilad-
nich praci. které jsou mu uloZeny, {inym pracovni-
xam. P# docasné anepfitomnosty pokladaika [pro
nemoc. dovolenou a pod.}] povéit vedcuci organ!-
zace, poof. vedouct jejl sinZky. pisemné {iného
pracovnika {{inou oscbu)} zastupovénim poklad-
nika, a to za podminek uvedeaych v odstavci 4;
zastupce pokladnika pievezme hodnoty k vyddcto-
védnf{ po provedend Invenrarizac} pokladny (§ 22}.

§ 10
Vybéry hotovost{

{1) Organizace jsou opravnény vybrat hotovost!
za svého @&tu v bance nebo jiném penéZnim
Gstavu:

a) na vyplaty mezd a platd nebo jeilch zaloh, pe-
néZnich ddveit nemocsnského pojistdni, od-
men, honora#d, dichodd, podpor a vodobngch.
vydajd ke dnl urteného neho dohodnutého
terminu vyhéru {§ 14},

b} na dhradu ostatnich vydajd, pokud }a8 udeins
vydaje provadét v howvost nebo pokud to
vyzaduji jiné prdvni predpisy.**} a to pocla
potieby tak, aby hotovost ke kounci pracovniho
dne nepitesdbla povoieny limit pokladniko z4-
statku (§ 11 odst. 1).

Pokud fe hospoddrneis{ tyto vyplaty a ahrady
provast bezhotovostneg, pouZivaj{ organizace piad-
aostné tohoto zpusobu placeni.

(*) Je-li vypldceilcim mistem z jinych penaz-
nfch udstavd statn{ suyotitaina (dale jen ,spotitel-
na“) nabo posta, oznumuil {lm ocganizace k zaji§-
t8n] vCusné vyplaty svou potfebu pendz na vypiaty

‘mezd 2 platd a ddvek nemocenského pojistén{ zpra-

vidla dva dny pfed vyberem hotovosti, a to uve-
denim &4astky a poiadovanych druhd penéz.

{¥) Organizace a lejich slczky pouZtvajf pit
vybérach hotovosti v bance a v jiném pendZnim
dstavu pokladnich 3ekld nebo vghérek a p¥{ pouia-
zech k vyplat® hotovosti u post postovnich pouxi-
zek. K zaji3t3ni sprivné evidence a xontroly pinéat
pokladniio plénu jsou orgaiizace a jejich slo2ky
povinny uvaddst na dokladech, {imiZ skladajl nebo
vybirail hotovostl v bance, u {iného penéZniho usta-
vy nebo u posty, ufel platby ¢iselnym symbolem
nftsiusnéd poloZky pokladniho plénu (pifiolia &. 1).

§u
Limit pekladniho ziistatku

(1] Organizace a iejich siotky, kterd ma}l po-
kiadnu, jsou oprdvnény mit po skonden{ pracov-
aiho dne nebo po uplynutf ihity uréensd podle od-
tavce 2. ve své pokladné hotovost aejvyse
5G5.— K&s (limit}, a to pfedevdim v drobnych pa-
nézich. Tento limit je oprivnén pisemné zvysit
{11ebo ! sni%it) vedouci orgaaizace. O zvySenf io-
hoto limitu, jakoZ i o pfipadnych jeho dald{ch zmé«
ndch mus{ viak vZdy informovat pobolku banky.
Pobogika banky md pravo poZadovat saiZenf limitu
zjisti-ii, ¥e byl stanoven v neoddvodné&né vysi. Do-
savadn{ lmity pokladnich zustatxd, stanovensa po-
bo&kamti banky, zdstdvajl v piatnosti, dokud nebdu-
dou nové upraveny vedoucim organizace.

{*}] Organizace a jejich slotky jsou povinny
odvadét hotovostl, které piesahufl lmit o vice ne2
100 K&s, na svij GGet g banky aebo u jiného pengz-
niho dstavu, a to denna nedo ve lhdtach (v doveé)
urdenych a zplisobem douvodnutym vedoucim orgza-
nizace a pobofkou banky {§ 13].

{3} Odv4dsna hotovost! zackrouhluji organi-
zaca a jejlch sloZky nahoru z2lespoil na Kés 1U,—,
aerozhodne-it jfnak vedouci ovganizace v dohcdd
s poboufkcu hanky,

[V

§ 12
Hotovosti nezapoditivané do lmitu
{1 Organizace a Jeiich slozky jsou opravnény
st ponechat ve svych pokladndch mimo limit
ig )

a} hotovost!, které si vyvraly v tance nebo ¢ li-
ném pena¥nim dstavu {poul. | prositednictvim
poistyl, na v¢platy mexd nebo }iné bromadns
vgplaty, nejdéle viak po dobu pett pracovaich
dnd aésiedujicich po dnu jejtch vyberu. Po
uplyaut! této dohy musi byt nepcu’itd horto-

*} Zakon & 71/1988 Sb., o zdvazelch k aahcadd 3kody zpdsohoud zamdstnancem porudanim povinsost! z pra-

‘>

covniho pomacu. [Doporuceny vzor pissw.é smivuvy o odpovédaocsi {e uveden v oriluze [ onud jde
o Gleay lednotnych zemddélskych druistev, plari gro nd zakon & 49/1959 Su. o jeduotnfeh zeraédélskgch

drutstvech [§ 45 a nési.).

**} Vyhlagka ministra financf & 204/1984 Sb., 0 fakturovani a nlaceni dodavek neiovesilén{ puvaiy, vvu.l’a;"ka
wintstrd valtfnfho obchodu a financf a hlava{io arh!t. s Ceskaslovenske socialisicied sgo.bliky & 4971982 S

¢ aakupu zhe%f ve stareim a deudsiev i obcohode sucialisiickymi orgunizaceml va Zaell vyhiadxy &

1982 5L., o zménd vynlasky C. 49/1962 So., aj.

i1./
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vosil vriceny nra alat u hanky nebo u jiného
peaginiho ustavu; na piisiusnem doxladu must
byt vvznaceno, Ie jde o vratky nebo depono-
vanéd mzdy,

b} hotovosti zadr2ované z trZeb na jmeanovitd ur-
dend vydaje pudle rozhudnut{ vedouciho orga-
nizaca v svuledu s ustanovenim § 15 odst. 1,

c] hotovost! urlend kK béZnému propldcsn( plé-
novaného nakupu,

d} hotovostl plesahujfc{ limit, které orgzanizace
piMjala v dobé, po kterd je {12 nelze ty2 den
odvést do pokiaden banky nebo jiného penél-
niho dstavu, popf. na postu [napi. triby po
uzavien{ {nkasnich zatizeni},

e} pitlate cizf penize (penéini depozital.

(3} Organizace a jejich slozky, kters vybirajf
piMjmy pro stiinf rozpodet. jsou povinny odvést
hatovostt pfijaté na tyto pf{jmy na svif piijmovy
idat v hance, jakmile pfesdhnou &4stku 200,— K3s;
koucera kazdého &ivriled {sou vSak povinny odvést
hotovostt piijatd na tyto piijmy bez zietele na
vy§l Jastky.

{37 Organizadnt siczky spotitelen a posty mo-
hou pied vyplatou hotovost!, kKteré nemohou Kkrgt
v ramci imitu a of2kdavanych pf{imd v den vyplaty,
zadrZovat st ve dvou dnech pied takovou vyplatou
hotovosti nad itmit aZ do v¢3s potFebné k vyplate.

{4) Lhdty stanovend v odstavci 1 pism. a} a
odstavel 3, prodluZuje v odidvodnéngch pPipadech
pooolka banky.

§ 13
Odvad trieb

() Organtzace & jejlch slaZky, které plijimaj!l
v hotovost! trzby nsbo {iné platby (d4dle jen ,tri-
by"], jsou povinny odvadét je denn# nebo v urle-
nych lhdtdch {odstavec ¢) na svij ulet u banky
nzho u jiného penélnfho dstavu, pievysuji-ti limit
(5 11} 1 po odaCteni hotovusty, ktsréd se do tchoto
limitu nezapod¢itavai{ (3 12 odst. 1). Na dekladech,
jimi2 sklddaj! triby, musi organizace uvést ptl-
slusny symbol pokiadniko planu (piloha & 1).

{2) Spér trzeb *Mdl poboéka banky a organizule
v dohodé s organizac{ pPedevSfm pomoci viast-
nfch tnkasnich zatizen! {do dennich aebo vedaraich
pokladen, popl. 1| v zapedetdnych brasndch a do
nocnich trezord}, a dale prostfednictvim posty (té2
prusttednictvim piespolnich dorucdovateld}, popft.
prostiednictvim {inéno penéZnfho Gstavu, zejména
spulitelny (zviasté v mistech mimo sidlo pubccky
banky].

{3) je-ll to haospeddrné, maZe vedouei organi-
gace zHdit u organizace spoledné {styéné} poklad-
ny pro hromadny odvod trzeb do {ukasnfch zaiizeni
uvedenych v odstave! 2.

*} Mapr, vladnf natzant &, 38/i953 Sh., kie¢m se man!, pont
XD 2vr! zandr.ndoce, ucliele, saméstRance zdiavoili DPOCe B sundue 2 PuvOrddi,

[4 THIV-IA

(4) Vedouc! organizac2 je povinen s ohladem
na mistn{ podminky a hospoddrnost a4 v dohode
s bankou jmenovite ucdit jednotiivem prodejnadin,
popt. spoleénym pekiadnam:
a2} misto odvodu {bpanku, !ing pené3n{ uastav,

pustu) a drul inkaszino zatrfzen{ {dennt nebo

ve¢ern{ pokladnu. nofnf trezor apod.}, do né-
hoz budou trzby odvadert,

b} hodinu odvodu trZeb; odvod trZeb pil velkém
obratu muZe byt stanoven i nékolikrat denng,
pfl malém (nepairmém;] obratu naopak v dei-
sich lhdtach {napf. obden apod:},

¢) zpisob nakldddnf s trzbami, které z jakych-
koliv ddvodld nelze odvést tyZ den do piisius~
ného inkasnifho zalfzeni, napf. s trZbamf
ziskanymi po skonden{ pokladnich hodin in-
kasniho zakizen{, s trZbami prodejen s prodlou-
Zenou prodejni dobeu do pozdnich vederanfch
hodin, s trZbami v soooiu a v nedéli apod.

() Zmény v organizact odvodu trZeb must byt
arganizaci projedndny a dohodnuty pfadem s pu-
bockou banky.

§ 14

Terminy v¢hérd hotavost! na mzdy a pedobné platy,

vypiatni terminy dichodd, pedpor a podoboych

ptijmad
[\} V¢bary hotovosti na vyplaty mezd a po-

dobné piaty (dale jen .mzav“) jsou organizace a
jejich siozky povinny provadét, s vyjimkami uave-
denymi v odstavcich 2 az 7, ve dvou terminech do-
hodnutych s bankou, a to tak, aby na né vyplaty
mezd provddéné podle piisiuinych pracovné prave
nich pPedpisi®) navazovaiy v nejkrat3f dobé. Po-
bodky banky piitom sieduj{ rovnomeérné rozloZen{
vybérd hotovost{ na vipiary mezd z hlediska vyd4-
vani pendéz do ob&hu. P¥ uzavirdnf dohod a urlo-
van{ term{nd vyb&rd borovostt na vyplaty mezd j&
nuatno Hdit se takés témito zdsadamli:

a) ve druhé polovind mdsice, za ktery se mzda
vypldci, vybiraji organizace hotovosil nra vy-
platy zdloh na mzdy. propoditavang nejvy3e do
poloviny pfedpoiiddand potfeby na vyplaju
mésiénich nettc mezd (ddle jen ,zdlohy na
mzdy*]. V prvni poioviné ndsledujiciho mesice
vybirajf organizace hotovostl na vypiaty do-
platk vyadtovanvch mezd za uplynuly maAsie,
vypoditanych po odectenl vyplacenych zdloh
na mzdy {dale jea ,doplatky na mzdy“!, a pa
voplatu p¥davkd na déti. Vgbéry hotovosti na
vyplaty zdioh na mzdy za béZny mésic se pro-
vadéli patndct? den po vybérech hotovest! na
v¢piaty doplaikd na mzdy za ‘minuly mésic,

b) hotovosti na vepiaty penézitfch davek ne:mo-
cenského pojisten{ vvbirajl organizace z4sadné
ve dnech vybsrd hotovestl na vyplaty zaloh na
mzdy & na ve¢piaty doplatkd na m=zdy,

doplitut! nak-ers mgrannven! platovgch Padd pro-
grokurdiory 4 soudcuveké
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¢} hotovosti na vyplaty proménlivych sloZek mzdy
(prémte apod.] vybirali organizace podle po-
tfeby v kterémkoliv z dohodnutych terming v¢-
bérd hotovostt na vyplaty zéloh na mzdy { do-
platkd na mzdy,

d} pfipadne-ltf den vybéru hotovost{ na vyplaty
zdloch na mzdy nebo doplatkd na mzdy na den
pracowmiho klidu, provad{ se tento vybsr
v pfedchézeffcim pracovnim dnu,

e) organizace jsou povinny sjednat s pobo&kou
banky terminy vybérd hotovostf na vyplatu z4-
loh na mzdy a doplatkd na mzdy { pro své
sloZzky, zejména }de-ll o sloZky mistn& odlou-
tené,

£} u velkych organizacf je Zadouc! rozloZit ter-
miny vybérli hotovost{ na vyplaty z&loh na
mzdy a doplatkd na mzdy 1| na vice dnd tak,
aby na n& navazovaly rozloZené vyplaty jednot-
llvgch provozoven, dilen apod.

{?] V odfivodnéngch pHpadech mZe se ve-
douc{ organizacs dohodnout s pobofkou banky na
pohyblivych terminech vybérd hotovost{ na vyplatu
zdloh na mzdy a doplatkd na mzdy (napf. patky
nabo soboty], pop?. { na vybérech v krat3fch termf-
nech, napt. desetidennich.

-{3) N&které statm{ hospodd¥skd organizacs,
rozpoltovd a {lnd organizacs, které jsou jmenovitd
uvedeny v celostitn{m piehledu termind pro vy-
béry hotovostf na vyplatu mezd (dale jen ,,pfs-
hlsd“},*) provadaj{ vybéry hotovost{ na vyplaty z&-
loh na mzdy a doplatkd na mzdy v termfinech urée-
nych v tomto pishledu. Ministerstve dopravy a
Ustfedn{ sprava spojd urdl v dohodd s ustfedim
banky, které z organizac{ v jeiich pdsobnostl jsocu
opravn#ny vybirat hotovost! na vyplaty mezd { v ji-
nych terminech ne% v pfehiedu uvedenych. Je-It to
z davodd piipravy uvedeasd v¢platy nutné (napf.
k fejich nasdckovdn{), mchou pobofky banky po-
skytnout témto orgzanizacim uvedend hotovosti na
vyplaty o den dfive neZ je urfzno v uvedeném ple-
hledu, popf. o den dfive pfed terminem urfenym
podle tohoto odstavca (vEty druhéj.

{4) Hotovost! na vyplaty mezd nepfevy$ujicich
C4stku 500,—~ K&s netto méssind lze vybirat mé-
sifnd pozadu, a to v terminu dohodnutém vedoucim
ptisluiné organizaca nebo sloZky s pobodkou
banky.

(%) Vyb&ry hotovostf na vyplaty mezd p¥isiu-
n{kiim ozbrojen¢ch sil s8 provddéjl jednou za mé-
sic aZz do vy3e celkového mésiéntho vyuaftovanl.

(%) Vybéry na vyplaty pensZnich odmén &le-
nim jednotnych zemd&dsélskych druZstev, popf.
mezd zaméstnancim a brigddnikdm t&chto druZ-
stev, se provAds{{ zplsobem a v terminech dohod-
nutych pobofkou banky s jednotnym zemé&dslskym
druZstvem.

{7) Mimo terminy vybérd hotovost{ na vyplaty
zdalch na mzdy a doplatkd na mzdy dohodnuté ne-

*) Ptehled fe uveden v pfilozs & 4.

bo urdend podle ustanoven{ odstavcd 1 aZz 8 jsou
organizace oprdvnény vybirat hotovost! na vyplaty
mezd do v§Se potfebné na vyplaty mezd a nédhrad
mezd:

a) na v¢platy mimofddanfch odmén z fondd od-
mén,

b] pracovnikiim odchézeiicim mimo organizacl
(na dovolenou, brigddu, pracovn{ cestu, sluzbu
v ozbrojenych sildch aped.},

¢) pracovnikim nastupujicim do pracovnfho po-
méru nebo rozvazujicim pracovni pomér s orga-
nizacf,

d} pracovnikd@m mimofadnych smén mimo zdkon-
nou pracovn! dobu, brigddnikim a pifleZitost-
nym pracovnikim, s nimiZ organizace vyrov-
ndvd jejich naroky najednou thned po skoaden(
piisluiné prace nebo vyikonu,

&) pracovnlkim posddek &nf plavby,

£} domdckym da&infkim, s aimiZ organizaca vy-
rovndva jejich naroky podle stanoveného pla-
nu prebiran{ hotovych vfrobkl,

g) pracovnikdm poZadujicim v¢platu mzdy z8 zi-
vaZnych ddvodd soctalnich,

h} pracovnikdm majicim narok na jednordzové
ddvky nemocenského pojistdnf, kterd Je Z4-
doucf urychlens vyplatit.

{3) Vgplaty dichodd, podpor a ddvek sociil-
nfho zabezpedeni a jinfch pFfjmd obyvatsistva, kte-
ré nejsou zévislé na vykonand précl, se provadaj{
v pevné urlengch mésifnich vyplatnfch terminech
dohodnutych mezi Statnim Gfadem socidlntho za-
bezpedenf, dstfedim  banky a Ustfedn{ sprévou
spojd, a to vZdy v mésict k ndmu2 se vztahujl. PIi-
padne-li vyplatn{ termin vyplat uvedenych v tomto
odstavci na den pracovafho kildu, provede s8 vy-
piata v néasledujictm pracovnim dnu.

{%) Dodr?¥ovan{ termind vybard hotovostf na v§-
platy mezd organizacem! kontroluje vyplécejlct
misto [poboéka banky, jiny pen&in{ dstav, postal.
Organizace jsou povinny uvadst na dokladech, {imi2
vybiraj{ nebo poukazuiji hotovost{ na vyplaty mezd a
plati uvedenych v odstavcich 1 aZ 8 {na poklad-
nich vybarkach, 3ecich, postovnich poukédzkdch
apod.}, dohodnuty nebo urfeny den vybéru hoto-
vost{ na pfisludné vyplaty.

(19} V oddvodn#ngch pFpadech muiZe pobolka
banky povolit na Z4dost organizace dalst vyiimky
z odstavcd 1 a2z 8, zejména pro vybéry hotovostf na
vyplaty pFimafenych mezizdloh pii odsunu vyplat
mezd, jednordzové pEesuny pevnd sjednangch ter-
mind vyb3rd hotovost{ na mzdy, vybéry hotovost!
na vyplaty zdloh na mzdy a doplatkd na mzdy mt-
mo dohodnuté terminy v pEfpads, %Ze pro piechod-
n¢¥ nedostatek prostfedkd na GZtd organlzace ne-
byly z&lohy na mzdy nebo doplatky na mazdy vy-
placeny v piné vy3l apod.
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§ 15
Vydaje hoatovosti z trieb a jingch hotovosti
prijatych aod abyvatelstva

{1} Aby bvi0 zaiisténo Géziné a hospodarné vy-
uzitt hotovosi. ie vedouci organizace, kterd piijimd
trzby, oprdvnen urgit pisemng pro pckladuy orga-
nizace a jejich sioZex podminky, za jakych mohou
hradit z t3chio trZeb jmenovité uriend vydaje, popk.
mnGZe té2 urdit pro tyto vydajz normu (procentem
nebo pevnou castkou} z musidnich o€zkdvanych
trieb; pEkitom ptihlédne ¥ mistnim potfebam.
0 urfenych pocdminikich, popf. norméch, je ve-
d»uct orzanizace povinen soucasné& informovat po-
budku banky. Hotovosti ze zadrzenych trZeb mohou
byt pouzity zeiména:

a) aa krytt neudilscnych provoznich vgdajd, e to
vlernd odmea a ndhrad pofadaiellim a acinku-
Jictm kuliuraich a sportovnich podnikd a po-
fada,
na vyplaiy mezd, popf. i odmsn pracovnikim
prodejen organizacf a {ejich sioZek, ddle bri-
gédnikxim a pffleZitostnym pracovnikim, s ni-
mi2 orgzanizace vyrovndva jejich nadroky najed-
nou ihned po skonéeni prédce nebo vykonu,

¢} na ndkup riznych pfedmétd od obyvateistva,®)

d} na vvdaje spojené s obstaravatelsikou {komi-

siondiskou) &innostf apod.,

‘e] na ndkup zemédalskych vyrobkd a surovin a

lesnich plodit podle ndkupnich pléndg,

{) oa vyplaty vyher z pfijatgch sdzek Sportky a

Sazky.

{?) Hotovost! ze zadrZengch trZeb na thradu
v¢dajl podle odstavce 1 nejsou organizace a jefich
sloZky cprdvnény zadrZovat z tr2eb dffve geZ jeden
dan pfed spiatnost!{ pifsiuinfch vydajd. V¢iimku
mize v oddvecdneénych piipadech povolit pobodka
baaky.

(3) Organizace jsou povinny hlasit pohoCkdm
banky do 9. dna kaZdého mésice za uplynuly mé-
sic vy3l pouzitfch trieb podle ilelun s uvedenim
&iseindho symboiu pokladniho pidnu, a to v Cle-
nén{ podle okresd (obvedd).

(4} Pobotka bdanky je oprdvnéna poZadovat,
abyv vedouc!{ organizace ugravil podminky pro za-
drZovén{ hotovosti z trZeb, jestliZe zjist{ jejich ne-
odavodaéné zvySovaal.

b

§ 18
Ukldddni pendZnich prastfedkd organizaci
na vkladni kafZky
(1) Z4ilohované slczky rozpoltovgch organizact
a druzstev (napf. Skoly v pfirod%, pionyrské ta-
tory, zotavovay) a mistn! (zdkladni) sloZky spole-
Canskych organizac! mohou v oddvodnénych pif-

padech a se schvdlen’m vedouciho organizaca ukl4-
dat totovost{ | na vkiadni knizky. Ostatni organi-
zace mohou ukiddat hotovostt na vkladni kaiZky
jen ve vyjimeénych ptipadech {nap#. pro pracovnf
dety v terénu apod.} se schvalenim vedoucihec orga-
nizace potvrzenym scuhiasem pobocky banxy.

(2) Organizace a jejich slo?ky uvedené v od-
stavci 1 jsou oprévasny mit jen jedian vkladai kniZ.
ku znéjic{ na jejich jméno, a to cestovni vkladnf
kniZku, na ktereé zdstatek vkiadu zpravidla nemi
pfesahovat &4stku $000,— Kiés.

{3) S vkladem na vkladnf{ kniZce organizace
nebo jejf slozky mdZe naklddat jen jejf oprdvnény
pracovnik nebo &len. ’

§ 17
Pokladnt dakizdy

(1) Organizace mohou provadét pokiadn{ ope-
race ien na podklads pEfjmovych nebo vydajovych
pokladnich dokladld a stvrzenek, jejlchZ vzory sta-
novi udstfed! banky, poof. pro spoiiteiny jefich
hlavaf sprdva, v dchodé s Ustfedn{ komisi lidové
kontroly a statistiky.**} Odchyvin& od tohoto usta-
noven{ postupuje se v tschto piipadech:

a) jednotnd zeméadslskd druZstva mohou pouZivat
pfijmove a vvcaijové pokiadnf doklady podle
vzor prvotn{ evidance stanovenych minister-
stvem zema&da&lstvi, lesniho a vodniho hospod4t-
stvf v dohodd s Ustfedn{ komisf lidové kontroly
a statistiky a udstfedim banky,***)

prodeiny organizac{ a jejich sloZek a kulturni
a sportovn{ organizace mohou pouZivat p¥i p¥-
jiman{ hotovcstf dokladd stanovenych pro nd
jejich pEislunymi dstfednimi organy. V pifpa-
dech oddvodnén¢ch pevahou provozu mohou
byt u t&chto prodejen nahrazeny jak p¥{jmové
tak 1 vvdajové pokladni a jiné doklady i faso-
vym! zaznamy o pi{imu, popf. vrdcen! plateb
{napf¥. v prodejnéach, v zdvodnim nebo skolnim
stravovani},

c) obsahujf-li pivodn{ doklady (nap?. faktury, pff-
kazy k vyplat® cestovnich a&td aj.) viechny
naleZitost pokladnich dokladd podle stanove-
nych vzord nebo jsou-li jim{ doplnény, lze pre-
vddat pokladnf operace i na podkladd téchto
pivodnich dokladd. P vyplatdach vyher na losy
a p#t vyplatdch cestovnich 3ekd banky se viak
nevyzaduje, aby tyto losy a $eky mé&ly naleZi-
tosti pokladnich dokladd.

(2} Stvrzenky a pokladnf 3aky must byt evido-
vany v pomocnych zdznamech. Stvrzenky 1 ostatnf
pokladnf{ doklady vyhotovujl pracovnici, které
k tomu povai{ vedouc! organizace; povéfit k tomu
1ze 1 pokladniky, ale jen v pfipadech, je-1I to z pro-
voznich ddvodid nezoytnd nutné. Stvrzenky sa vy-
hotovujf a po podepsan! pokiadnikem vyddvajl plat-

b

St

*} Vyhlaika o!nisrerstva flnanef & 72/1984 Sb., o dplatném nabyv4naf vic{ sccielistickgmi organizacem! cd ob-

cand a scuicomvch pravnick¢ch osab.
**} Sezram tsiopisd je uveden v pfilecze &. 3.

***) Smérnice ministerstva financ! X udtové csnové pro JZD, plarné od 1. 1. 1503, &). 182/51 863/81.
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coim pil kaZzdém pi{tmu hotovostl, s vf]imkou uve-
denou v odstavet 1 pism. b}, ddle p¥t piijmu
hotovost{ vybrangch u banky nebo u jiného pendZ-
nfho dstavu nebo pil pé{fmu dosiém prostfednic-
tvim posty. DAle se stvrzeaXy nevyhotovujl pil plat-
bich ve spobritelndch poxud jejich hlavaf sprava
z provoznich davodd uréf, 2e ptijem hotovosii sa
potvrzuje jinym dokladem nebo zpiisobem. Pciciad-
nik &fsluje prijmové a v¢dajové doklady podle po-
Fadl jejich zapisu v pokiadaf knize (§ 18} spoled-
nou fadou, pti¥em2 pfijmové a vydajové doklady
so fad{ za sehou. Vedouc! orzanizaces miZe rozhod-
nout, 28 pt{jmové doklady se &isiujf samostatnou
Fadou a vydajové doklady rovn&Z sawmostatnou Ia-
dou. Ve spofitelndch se &istujf pokiadnf doklady
jan pokud to vyslovaé uré{ jejich hlavni sprava.

{3) V¢dajové pokiadaf doklady mus{ byt pode-
psdny pled vyplatou bud vedoucim organizace nebo
dvéma pracovniky {krom#8 pokladuika} povétenymi
k tomu vedoucim organizace anebo jlnfm organem
podla zvidstnich pPedpisd (statutdrnich apod.l;*!
pfimové pokladnf doklaay mus! byt p¥ed piimem
podepsany alespoit Jednim z pracovafkd opravné-
nych ¥ podepisovan{ vydajovgch pokladnich de-
kladld. Odchylné od tohoto ustanoven! lze postupo-
vat v téchto piipadech:

a) u vydajovych pokiadaich dokladit na vyplaty
do &astky 2000,— X(is ie oprdvndn vedouc!
organizace uréit, 2a tyto doklady podepisuje
jeu jeden pracovnik oprdvnény [zmocndny}
K podepisovén! vydajovych pokladnich do-
ktada,

b) ve spoliteindach musi byt pokladn{ doklady
pted vyplatou, popl. pfijmem, podapisucvany
pracovnikem povéfenym llkvidaci p¥ipadu, a
pokud provozn{ kontrolou neai povsfen po-
kladnfk, t8% pracovnikem povéfenym provoznf
xoutrolou; vyjimiu =z tchoto ustanoven! miZs
povolit hlavn{ sprdva spofiteien v organizac-
nich slofkdch s jednim pracovaikem,

¢} podpist oprdvnénych pracovnikd na pfiimo-
vych a vydajovych pokladnich dokladech nenf
tfsha, |sou-l{ {imi podepsdny ptilohy, na Jje-
jtchz podklad& byiy psokiadn{ doklady vysta-
veny; u pifjmového pokladniho dokladu nenf
ani t§chto podpisd t¥eba, [de-li o ptijem hoio-
vost{, kkteré {a pokladnik oprivnén pfijimat po-
dle prisiudnych pfedpisi nehbo zvidstaich po-
kynd vedouctho organizace [vybirdnf poplatkq,
vricen{ nepouZitfch zdleh a |jejich zbytkud,
trzby za zboZ{ a sluzby apod.).

(4} Jména a podpisy pracovnixd} oprdvnaavch
podepisovat vydajové a pP{imovéd pokladni{ doklady
mus{ byt ozndmeny poitladin{kov! a atvaru aéatnt

aevidence. Pokladufx je povinen pPezkusovat, zda
pokladui doklady json podepsdny oprivnéngm! 0so-

puokladaf operace.

{3] Pro nalezitostt poxlaaalch dokladd a pro
provadéni oprav v aich piad predplsy o Géetni evi-
daanct.”*}

18) vydajove pokladaf doxlady mohou byt pro-
placeny jan do péti dnd od ;ejich vysiavenf. U roz-
podltovych organizaci musf byt koncemn roxu vyda-
jové polkladnt doklady proplacany nejpozdéji po-
sledn{ pracovni den v roca. {estii2e [sou vydajs
spiatnd do konce rozpul:ového roku.

(7] Vydajovy pckladni 4oklad, s vy{imkou uvs-
danou v odstavei 8. mus{ byt vystaven na jméno ptf-
jemce. V¢plata ka2dé hctovest, s vfjimkou uveds-
nou v § 19 odst. 2, mus! byt potvrzena podpisem
piifemca aa2bo jeho oprévnéného [zplnomocnéné-
hoj zastupce. P8l vyplatd oifjemci, kterdho poklad-
nik osobné neznd, poznamsné pokladnik do poklad-
nibo dokladu zdkladaf ddaje : pf{femcova prikaza
totoZnoesti {oznadeni, &slot; o vyplatd oprdvnénd-
mu zastupci pfijemce poznameand do pokladafho
dokladu vedls zminénycn tdajd { ddajs o dokladu
opraviiuficibo zdastupce pifjemca i pijetf vypidcend
hotovosii.

{") vydajovy poklada! doxlad nemusf byt vy
stavovdn na jméng pffjemce a potvrzen{ pf{jmu no-
mus{ hyt pozadovdno, an!i (owtnost pf{jemce ové-
fovdna ve spofiteinich pcdle piedpisd o vkladech
na vkiadnich knf#kach, pool. v pffpadsch stanove-
aych hlavnf spravou spotiteien, ddle v prodejndch
oprdvuénych k anonymnimu ndlupu vécl od oby-
vateistva.

§ 13

Paokladni lniha

['] Ka2d4 orgaalzace 1 lefi slozka, kterd ma
pokladnu a provad! pokladni operaca podle ustz-
anoven{ této vyhldsky, je govinna vést jeduu véza-
nou pokiadnf knihu podie vzoru, kterg stanov(
astfed! banky, popf. pro soolitelny |ejich hlavnt
sprdva. v dohods s Csttedni gomisf lidové kontroly
a statistiiky.***} Odchvina od tohoto ustanoven! ize
postupovat v t&chto ptipadech:

a} Jednomd zemddde#lskd dru2siva mohou pou2fvat
pokiadn! knihy podle vzord stanovenvch mi-
aisterstvem zemé&délstzi, lesnho a vodniho hos-
poddfstvi v dohod# s ministerstvem tinanslt,
popk. s Cstfedni komis( ildové kontroly a sta-
tistiky,

51 prudejuy crganlzact g lejich slozky a kulturnt
a sportovai organizace aiotion pouZivat oa-
wmisto pokiadeich knih deniky (vykazy) o ptf-

®) Naplf. smérnice m'nisiarstva financ{ o provadAn{ hnspoddfskteh dispozic a ndcadntch vebord a !GHCh. roz-
poitovych a zdlohovanich organizac!, uverztnénd pod pof. &, 8L v casica 23—2ir1d3) Sofrky lasuukei pro

orgfay ndrodnich vvborn, aj.

**} Vyhiasky ministacsa f'iaast &
organizact a 8. 18871083 (1, 1.,

102/1958 7. 1.,

***} Seznam pokladnich kaih !9 uvuden v prilozs & 3.

o dfznl evidenct
o fdlamt evigenst {adnotageh zemadBiskich d ulsiev.

hasyndafskyah, rozpoltov§ch a fin/ch
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pmu a vydaji pensw podle vzord stanovengch
jejich Gstfednimi vrgdoy,

¢} u zaichovaaych a spoleCenskgch orzanizact
m(i22 byt pokiadni kniha nahrazena peneZnim
denikem urlenvym pro zdznamy jak hotovos:-
nich. tak | bezhotovostnich overaci, a ty podle
vzord stanoveaych jejich piisiusnym dstled-
nim orgédne:r,

d) v odivodnénych ptipadechn mdZe pohocka
iranky povolit organizac: i jejf sloZce take ve-
deni vice pokladnich knih, popf. i veden{ po-
kladnich kn'h na volnych listech (napf. pM
vatdim rozsahu pokladni sluzby, pii zavedent

strojne-vypocetn{ techniky apod.].

—

(?) ¥ peckladn! knize musi byt denn& vykazo-
vdn zhstatek pokladn{ hotovosti, s nimZ pokladntk
odsouhlasf stav hotovost! v pokladud. Uzaviranl
poicladn{ knihy se provad{ ve lhdtach urdsnych ve-
doucfm orzanizace aebo pracovdlkem jim povéie-
n¥m s ohledem na podot dennich pokladnich pif-
pndQ, vzdy viak alespoii k poslednimu dai kazdého
maosica.

{3) Na deniky uvedené v odsiavc! 1 pism. bj
e ci se nevztahujl usranoven{ tdto vyhiaSky o pe-
k'idnicz knihdch. Deniky musi v3aik byt vedsny
tax, aby zairnovaly i operacs s hotovestmi pro-
vdnzne mimo pokladau {§ 9 odst. 3]} a aby byl
d.1na zjistitelny zistatek pokladnf hotovost!, jeho2
vrkazdni musf byt zajisténo alespoit k posiedinima
cui ka2dého masicu.

{4) Po skondeni pokladnich hodin odevzda pe-
kiadnfk v3echry doklady o provedenych operacich
d=0nd nebo ve lhitach uréenych vedoucim organi-
zace nebo pracoviikem jlm poverenym Glvara
afetnf evidence, Kterému soulzsid pledlozt po-

ladn{ knihu nebo pripis zdpisG pokladnf knihy.
Povateny pracovnik dtvaru ddami evidence potvrd{
v pokladn{ knize pPevzet! dokladd a provede kon-
trolu zé4pisd, zejména také z hlediska pouiit! po-
kiadnfch Sekd a ddelového pouZitf penez. Bylo-lf
pou2ito hotovost! vyjimedneé na jiny ucel, ne2 pro
‘ktery byly vybrdny. provede se vyrovndn{ v udelo-
vém pouzitf pft neibii23!m vybiru pensdz.

{3) U organizaci a jejlch sloZak, u kterych ne-
jsou zPfzeny dtvary uéetn{ evidence (zélohovane a
spoielenské organizacel, zajl§tu)i kontroiu poklad-
nicih knih nebo psné&Znich a pcdobngch deaikd ve
smyslu ustanoven! odstavce 4 piisiusné atvary nad-
tzendho orgdnu anebo %ontroini (revizn{] komise.

§ 19
Postup p¥M v¢platdch mezd a jinfch hromadngch
vyplatdch

{*] V¢platy mezd se provad#jl na podkladd
zaltovarich a vypiatnich Hstin {dale jen ,.wv¥plaing
listina"}. Na podikladée obdobnych seunawd jako

{sou vyplatnf iistiny se provadéji t {ind hromadné
vyplaty, napt. deponovanych penéz, cestovnich
uctd apod. Vyplam{ iistiny a obdnbné seznamy mus{
bvt pled vyplatou podepsadny pracovniky opravna-
nymi k podepisovadn{ vydajovych pokladnich dokia-
dd (§ 17 odst. 3}.

{?) P#1 vyplatach mezd a ! jingch vyplatdch
mohou byt podpisy piijemcd neho jejich oprdavné-
nych zdstupcd ve vepiatnf listind nebo obdobném
seznamu nahrazeny podpisem na v¢platnim sdcku
nebo na zvlastnich stvrzenkdch nebo — ve vyjimed-
aych pitipadech — svédeckym zédpisem o provedeni
vyplaty ve vvplataf listine nebo na zviastnim listd
{napk. pft vyplatdch osobdm neschopny¢m podepsat
se z8 zdravotnich nebo jingch ddvodd). Vedouc
organizace je  povinen zajistit viasnd vrdcen{ a
tadné uschovani vyplamich saékl, zviddtmich stvr-
zenek a svédackych zapisd.

{3} Pokud nebyly vyplaceny v jednom dnu vie-
chny &dstky uvedend ve vyplatn{ listiné nebo cob-
dobném seznamu, vyhotovi se na vypiaty prove-
dené kazdého dne jeden vydajovy pokladnf{ doklad
na dahrn skute¢né vyplacenych Cdstek, jehoZ &fslo
a Ghrnnd d4stka se poznamend na vyplatni listiné
n3bo obdobnem seznamu.

{4} Po skonien! vyplaty, nejpozdafl viak v po-
siednt den lhdty stanovené pro vrdcen{ nevyplacs-
nych mezd na Gdet organizace u banky nebe jiného
penézniho tdstavu {§ 12 odst. -1 pism. a}}, j@ po-
kladn{k povinen:

a} ve vyplat! listind nebo obdobném seznamu
u jmen pracovnfkil. ktef{ neobdrZeil mzdu nebo
jinou vyplatu, poznamenat ,deponovdno” a se-
stavit soupis tdchto deponovangch &dstek,

- b) zia pocdkiad# vyplamt listiny provést rekapitu-

luzi skutednd vyplacenych a nevyplacengch
Gastak mezd podle dnd, porovnat Ji s celkovym
soudtem vyplatnl istiny a se soultem C4stek
vypiacenych v jednotlivgch dnech podle vyda-
iov¥ch pokladnich dokladd, a potvrdit jejf
spravnost svym podplisem.

{3) V organizacich s velkym podtem pracav-
nixd nebo &lenn organizacs, popf. sloZek, miZe ve-
douc! orgauizace pisemné urdit pracovniky, popkl.
&leny, opravnéné i provdddn{ vyplat mezd,vedle
pokladnikd. Vyplaty mezd vSak nejsou opravnéni
provadst pracovnict ([popf. &lenové organizacs),
ktei! tyto mzdy za&tovail nebo kte?! jsou povalenl
kontroiou zapisd v pokladn{ knize (§ 18 odst. 4,
pop?. odst. 5). Pracovnic! nebo Clenové organizact
zmocnénl k vyplatd mezd potvrd! pokladnikovi
Padng prevzet! vypiacenych {im &édstek a odpovidaijl
za spravnou vyplatu a bezpefné uloZen{ nevyplacs-
ugch 2astek az do jejich vrdcenf; tito pracovnfcl,
pupt. &lenove organizace, mohou byt zmocnéni g vy-
plats mezd jen tshdy, podepf$i-li pfl svém zmoc-
nsn{ smlouvu o odpovadnostl (§ 9 odst. 4). V téchto
organizacich se ceia fistka vydani na mzdy thned
vyultuje & dhirn tevypiacenjych mazd se vyid&tuje
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a* v den jeho vri-omi{ jako piijem (deponovang
maedy ).

{¢) Slozkdm organizac! umisténym mlimo okres
sidla organizace poukazuja organizace &astky na
vvplaty mezd zdsadné beziotovostng ze svého Gétu
K 3otov4 vyplaté s uddnim data, kdy méd byt Cdstka
vvplamnim mistem {bankou, jinym pené&inim d4sta-
vem, postou) vyplacena. V¢béry hotovost! v jednom
okrese a jejich v¢platy v jiném okrese, kde se na-
chazf odloudenad slozka organizace (nap¥. mistné
cdloudeneé slozky statnich lesd apod.}, muZe povolit
vedouct organizace v dohodé s pobolkou banky jen
v adidvodnéngch pipadech.

§ 20
Zilohy k vyddtovén{

(1) Organizace mohou vypldcet v hotovosti
svfm pracovnlkim nebo funkciondfim, popi. &le-
nim (d4le jen ,,pracovnikdm®}, popf. { jednotlivym
svvym slozkdm, piiméfené zalohy k vyadtovanf na:

a) drobné a neodkladné provoznf vydaje fnapf.
na mndkupy v malocochodd placené hotové
apod.},

b} cestovn!, stdhovac! aped. vvdaje,

¢] nédkup zemé&dslsk¢ch a jinych vgroblkd, surovin
a materidld.

{3} Vyplaty nebo dopinén{ zdloh pracovnikim
nebo slozkiam organlzacs mimo s{dlo organizace se
provadsjf z Gdtu organizace a banky nebo u jiného
penézniho astavu. Prostfediy vypldcené na zdlohy
k vydltovan! se nezapolitivaji do limitu poklad-
niho zistatku (§ 111,

(3} Z4lohy na drobné a neodkladnd vydaje {od-
stavec 1 pism. a)] se peskytujf zpravidla jako jed-
norazoveé, které musf{ byt vyictovdny s pfedloZenim
dckladid do tff dnd po provedenf stanoveného dle-
icvého vydaje.

(¢} V oddvodn#nych pripadech mchou organi-
zace poskytnout svym pgracovnikdm (véetné poklad-
nika] nabo svym slozkam, u Kkterych nebyla zPf{-
zena pokladna na drobné provozni vydaje, stdlé
zalohy k vyudtovan! uréend tak, aby odpovidaly
neivySe mdisién{ pot¥ab&. Poskytne-li organizace
v iednotlivém pripadd stdlou zdlohu v Jdstce nad
800.— Ks, {8 povinna ozndmi to soulasné pobod&ce
banky, kterA je oprdvnéna poladovat sniZen{ ta-
kové stéléd zalohy, zjisti-ll, 2e nen{ Pd4dné& obhospo-
darovana nebo vyuZivdna. P¥ obhospodatovanf sta-
lvch zaloh je nutné Fdit ss t2mito zésadami:

a} pracovnici{ nebo slozky organizacf, kterym byly
poskytauty stdlé zdlohy, jsou povinni vést o vy-
dajich z téchto zdloh pokladn{ zdznam v po-
kladnich a podobnych vykazech,

;8 pMhlédnutim k v¢si stalé zalohy urd! vedouc?
organizace, kterd z ustanoven{ platnych pro va-
den{ pokladny budcu uplatnéna | pro veden!
stdlych z4dloh (napk. § 91,

—— e m

Ry

.zélohy mus{ byt vyultovany pracovniky,
byly poskytnuty, pfedloZenim pf{slu¥ného Gétu na

¢} stalé zdloha se dopliiuje na podkladd piedlo-
Zeného vyadtovdn{ s doklady, kterd mus{ bot
provedeno nejmeéné jednou za mésic, a to nej-
pezd&ji do 7 dnd po uplynut! mésics,

d) stédlou zalohu je nuino vyddtovat vidy do
konce roku tak, aby jeif pf{padné p¥ekrolent
mohlo byt uhrazeno z prostfedk@ bé&Znéhao
roku. Je-li naproti tomu vyudtovén! stilé za-
lohy zlstatkové a zistatek nen{ do konce roku
odveden, pfipojf se k jeiimu vyidtovan{ zdznam
o inventarizaci zbyvajic{ hotovosti {§ 22:.

(5) Zalohy k vyudtovani na cesiovnf, stdhovact
a podobné vydaje {odstavec 1 pism. b)] se posky-
tuj{ nejvyse do &astky odekavanych vydaju.*} Tyto
kterym

nédhrady v téchto lhiitdch:

a} pift pracovnich cestdch do ¢ dni po skoalent
pracovaf cesty, 8 vf{lmiou zaloh poskytnutych
na vice pracovnich cest v jednom meésici, Které
mus{ byt vyiltovdny do 4 dnd po uplynut{ mé-
sice, kterého se vydaje tyxajf.

b} pii pfechodném pFidélen! (odiuénes} do 4 dnd
po uplynutf kaXdého mésice, popi. do ¢ dut
po zastaven{ jejich vyplatr,

' ¢} pM prestshovént do 7 dnd ode dne sioZen{ nd-

bytku v novém byté.

{8} Pracovnikim vykonavajicim plevaine a
pravidelné pracovnf &innost na cestdch mizs byt
— zjednodust-li se tim podstamné administrativa —
poskytovdna pfimdiend st&la ziloha na cestovni vy-
daje, krer4 se urd{ tak, aby cdpovidala nejvy3e pri-
mérné mésién{ potfebd. Tato stdld zdloha se do-
pliiuje a vyddtuje podle zasad stanovenych v od-
stavct 4.

{7} Pracovnict a slozky organizacf, kterym byly
zalohy uvedené v odstavci 1 vypiaceny, jsou po-
vinn{ vyud&tovan{ téchto ziloh s doklady pPedloZit
orgédnu, ktery dal prikaz k vyplacen{ zalohy.

{8} Nedojde-li k proveden! vykonu nebo dkoiu,
na které byly zilohy uvedene v odstavet 1 poskyt-
nuty, musf b¢t tyto zdlohy thned vrdceny. Tému2
pracovnikovi nebo téZe sioZca ize vydat na t¢Z adel
dal3i zalchu jen po vydd&tovan{ pfedchoz{ z4lohy.
Dodatedné zvysen{ zalohy se nepovazuje za daldt
zalohu a proto se vyuadtuje spoiecnd s pldvedn{ zd-
lohou.

{%) U rozpodétovych organizaci js pifpustné vy-
platit zdlohu ke konct roku jen tshdy, je-li zajid-
téno jejl vyultovdn{ a vypofdd4nf do konce roku;
zalohu na cestovn{ vydaje lze vSak poskytnout
1 koncem roku, jda-li o cestu spadajict do ndsledu-
jiciho roku.

§ 21
P¥eprava a uloZenf hotovost!

('} Vedouc! organizacs je povinen urlit sa zf'e-
telem Xk mnfstnim podminkam zpdsob bezpetnostn{
cchrany prepravy hotovost z mista vgbéru (banky,

*} Yyhidska ministerstva llnancy &. 100/1664 3b., o ndhraddch cestovalch, stéhovacich a ftnych vidajd.
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ftne¢hn pendintho astavu, podty} do pek'adny orga-
nizace neho jeit slozky a naopak, pupt. | v ramct
organizace anebo jeyl slozky.

{2 tlotcvost a cenlny organizac{ a jeitch slo-
2ak musi byt ulo2eay, s vrjimkami uvedenym! v ad-
stavct 3, v pokladnich sk#inich, Které must{ byt po
skoncen{ pokladnich hodin uzaméery. Do poklad-
nich skf{ni mohou byt v odivodnén¢ch pripadech
ukladany { hotovosti a ceniny jinych organizac(
a jeitch sloZek, popf. t obcand, jsou-l1 zvldst evi-
doviny, piislusné oznaleny a oddélen& uloZeny,
napi. v uzavienvch pifruénich pokladnach, piecho-
vych kazetdch apod.

{3t V organizacich, které nejsou vybaveny po-
kladnfoy skfnémt{ nebo kterd nemochou z provoz-
nich & jinych divodd zajistit uloZenf hotovost{
v pokisdnfch skfinich. Je vedouc!{ organizace povi-
nen urdit, za jakych podminek a do Jaké vf3e lza
ukladat hotovosit t do pfenosnych pfiruénich po-
kladen, uzamdenvch skifni aped. popf. | na jind
bezpetna mista [napf. pit operacich s hotovosiml
mimo nokiadnu podle 5 9 odst. 3).

{41 Klié od pokladn{ skfins, popf. od pleros-
n¢ch ptiruénich pokiadea apod., md pokladnik.
Ma-ll pokliadni skl vice zamkd, je vedouci orgu-
nizace povinen uréit., kterym dald{m pracovnikdm
ved!a pokiadnika budou ostatn! kiifs od dalsich
zamkd svéfeny do opatrovani.

(¥} Duplikaty klf¢d se uioZ{ v obalce
téné pracovaikem (pracovniky), jemuZ (}imZ}
byly svéfenv origindly kliéd. u vedouciho organi-
zace neno Jim povéfenédho pracovnika nebo sa sou-
hlasern vedouciho organizace na jiném bezpedneém
miste.

zapece-

§ 22
Inventarizacs pokladny

(11 Vv organtzacich a jejich sloZkdch, s v§jim-
kou uvedenou v odstavci 2, je tfeba provést nej-
mane jedoou za !tl meésice {nventarizact pokladny
podie predpisd o {nventarizaci, plifemZ v jednom
roce alespoil dve z nich wmusi byt provadeny adhle.
Iaveniarizact {e nitrno proveést téZ pil kaZzdé zménad
pokladnika: tuto inventacizac! lze zapoditat do
polta inventarizac{ podle ustanoven{ piedchozl
véily.

[t} Ve slo*kdch organizaci, kde |e@ ovéFen!
spraviého vysledku tnventarizace pokladny zdvisie
{ na oveleni stavlt zdsob zboZi a jinych hodnot
fv prodejndch ocrganizac{ a fjejich sloZek|, prova-
481f se inventarizace pokladen nejméné ve lhitach
stanovanych pro Inventarizace zasob zbo?f a jingch
hodnor.

31 Cienem inventarica&ni komise nesm{ byt
pracovitk, Ktery provadi béiné konirolu pokiadnf
kanihy podie § 18 odst. 4. popf. odst. 5, pokud ae-
Jjda o organizace. kde je |on jeden Gcletni pracov-

nik. Z;isiénéd orebytkvy nehn schodky (§ 23) se
thaed z3aosi do pouklaodn{ knthy, do niz2 se rak$
mize zapsat prowkol o Inventarizact pokladny.

Nazapise-li sa protokol do pokladn{ knthv, j2 nutno
vyhatovit o vykonana Inventdrizact zvldsinf zdpla
a v pokladnf xnize provedent !nventarizace porzna-
menat.

§ 23
Pokladnf schodky a piebytky

(') Za pokladaf schodek se povaZuje dFl {nven-
tarlzact pokladny zjistény rozdil mez! ni2Sim sta-
vem hctovosti v pokladné cprot! zdstatku z{iSiéné-
mu podls zépisdt v pokladni knize {popf. v pends-
nim a podobném deafku] a také vyplata hotovostt,

terd nen{ doloZena fadnym vydajovym dokladem

nepo jejt2 prevzet! aenf pffjemcem potvrzenn. Po-
tvrzen{ pfijemce o ptevzeti hotovost! se nevyZa-
duje u spofitelen gzcdle pledpisd o vkladech na
vkladnich kniZitdch, popf. v pFipadech stanovenvch
hlavnt spriavou spofiteien.

(2} Hotovost v pokiadnd nedoloZené Fddnym
pt{imovym pokladnim dokladem se povaZujf pit In-
veniarizac! poiladny za pfebvtek, na Yiery je po-
kiadntk povinen vystavit fddny prfjmovy doklad.
Pfebytek se vydltuje na Géet zisk® a ztrat, popt.
na néxtery piiimovy dlet podle ustanoveni smérnic
Xk @&tové osncvé pro organizace prislusného od-
vatvi. U rozpoctovych organizaci se piebytek od-
vede do pffimd rozpoétu.

§ 24
Zvlastni ustanoveni{ pro organizace
s nékolika pokladnfky

{1} V organizacich a jejich sioZkdch. kde le
adkolikx pokladnikd. vyda vedouc! pokiadnik pled
zaddtkem pokladni doby na potvrzen{ ostatnim po-
kxladnikdm pot¥zbnou zdlohu. Pokladnic{ jsou po-
vinni po skondeni pokladnich hodin vyultovat s ve-
doucfm pokiadaikzem pEevzaté zalohy a odevzdat
pfjaté hotovosii se viemi pokiadnimi doklady. Ve-
doucf pcoikladnik vede k tomu G&2lu zvidStmf evi-
denén{ knibu.

{3} V oddvedninych pbpadech miZe vedouct
organizace, u ktaré bylo zizeno vice pokladen, po-
vollt v dohods s pobolkou banky vybér hotovosif
z banky pfimo pro jednotiive pokiaduay.

§ 25
Odpovédnost

Za zajist&n{ *adasdho provadenf pokladnich ope-
raci a jejich konrroiy a za zajistan{ bezpelného
ulozeni hotovost{ a centn, jakoZz ! bezpetnostl je-
jich plepravy, je odpovédny vedouc{ organizace.
Za veskaré hotovosti a ceniny v pokladneé je odpo-
védny poxladnik.

§ 28
Kontroia dodrzovani pokladni kizng
(1} Dedsavani pokladnf kazng v organizacfeh

f30u yovinay pruvebovat jejich nadifzens organy.
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pfi svych kouiroléch (u spoleceuskych organizact
a jednotngch zemidelskych druZstev revisnl ko-
mise v3ech stundiidl. Banka, (popf. jiny penéZaf
gstav) provad! provérky pokladni kdzn# [ea na-
matkové., Sousiavné je bankou kountroiovano dodr-
Zovan{ termind urda2néch nebo dohodnutych pro
vybéry hotovost! na vyplaty mezd (§ 14!; turé2
roatrolu zajis{uje | jiny penéZn! dstav a posta, po-
kud jsou hotovosri na vyplaty mezd vybirdny
u nich.

(2} Organizace [sou povinny kontrolovat dodr-
Zovan{ pokladni kdézné ve svfch organizaénich
sio?k4ch, a to zvld43té dodrzovdn{ podminek urle-
nych pro zadrZovdn{ hotovost{ na vydaje z trZeb
{§ 15); vedouci organizace je piitom povinen za-
jistit zejména soustavnou kontrolu vasnosti a zpil-
sobu odvodu trZeb {§ 13).

{3) Zjisti-li banka p# namatkové prov3rcs
v organizaci poruseni pokladnf kazn&, ozndmi to
vedoucimu organizace a zirovenl navrhne opatfen{
k zjednénf ndpravy do uréité lhity. JestliZe vedouct
organizace nezjednd ve stanovené lhit® ndpravuy,
uwpiati banka pfimsiené sankece podie § 27 a popk.
poZdd4 o zdkrok orgdn organizact nadffzeny.

§ 27
Sankce
(*) Pro porus$ent pokladn{ kdznd miZe banka:

a) snfZit normu urfenou k propldcen{ dennich
neodkladnych vydajd z obratového Gétu orga-
nizac{ mimo pofadf,

b) uplactovat dal3{ sankcs podle pPedpist o po-
skytovdn! Gvard a o platebnim a zudtovaci{m

styku.*)
(2) Banka je povinna upozornit organizaci pi‘s-
dem na zamy$lend opatreni.

Ministr:
Bvolak v. r.

CAST CTVRTA
USTANOVEN! SPOLECNA A ZAVERECNA
§ 28
Provadéct pokyny
Pokyny k provadén{ té:i3 vyhlasky u organi-
zact nebo Jejich sloZek smi vydévat jen vedouct
organizace nebo dsrfed! organizace, popl. Gstfednf
orgdn organizact nadtizeny.

§ 29
Odchylky a vfjimky

Odchylky a vyjlmky z ustanovent § 4 a2 8
této vyhlasky mutZe povolit minisir financt v do-
hod& s generdinim feditelem danky, z ustanovenf
§ 9 a2 27 banka.

§ 30

{2} Zrusuif se:

a} vyhla3ka ministra finarc! & 112/1958 Q. 1.,
o ukladénf pené&Znich prositfedkd organizacs
na vkladnf knizky,

b} vyhldska ministra finaxzi &
0 provadan{ pokladnich sgeracy,

¢} smérnice generdinfho {editele Stdtn{ banky

Seskoslovenské & 222/1633 C. 1, o sestaveni,

zajistént a kontrole pinea{ pokladnfho pldnu

Statn{ banky d{eskoslovensié.®*)

{2} Dnem pod&atku G&inncsy :éto vyhlasky po-
zoyvd podle uscesenf vlady & £42/1964 platnost
viadn! vyhladka & 60/1957 Q. i, o emisnd poklad-
nich operacich Stdtnf banky Zeskoslovenské.

{3} D4le se zruluje vyhlaska generédlntho ¥e-
ditele Statn{ banky &eskoslovenské & 180/1980 Sb.,
o uvolitlovan{ a kontroie osobnich vydaji {ndkladd)
mimo mzdovy fond.

187/1960 Sb.,

§ 31
Tato vyhlaska nabyvd a&innost! dnem 1. ledna
1965.

Goenerdln{ Fedits!
Stdtnf banky &eskosiovenské:

dr. Pohl v. o

°} Vyhldska ministra flnancf & 668/19%8 0. 1., o poskytovan{ dv8cd Stdtnf bankou Ceskosiovenskou 8 o plateb-
nim a zudtovacim styku, vyhla$ka geunerdlniho Pedite:e Statni banky Ceskoslovenské ¢. 1i2.1960 Sb, o poOsSKy-

tovdnt provoznich avérd a uplatiiovdn! sankct.

**) Dnem Géinnostt této vyhlasky pozbyva zdrovell platnosii | ndpli a &len&nf pokladatho pldan, uvekzjnéné

v sastce 53/1960 T. L.
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A. PRIjMY:

11

13

13

13

4

22

Symbol

Trzby
matoobchodu
a vefejného
stravovan(

Tr2by organizac
poskytujfcich
sluZby

Vklady na da&ty
[1ZD

Vklady
obyvatelsiva

Ptevody mez!
obyvatelsivem
prostfednictvim
posty k vyplats
v hotovostl

Ostatn{ p&ijmy

PHloha &. 1 vyhldiky & 203/1384 Sb.

Clen#n{ a néaplit pokladniho plfinu
(§ 4 odst. 2 vyhlasky & 208/1964 Sb.}

hotovost! sklddané u pokladen banky, {infch pensdZnfch dstavd a post, jako2
t hotovosti zadrZenéd organizacem! pfimo z trZeo aa vydaje.

Vécnd ndplit symbold

Tr2by prodeien statutho a druZstevniho obchodu, organizac{ vefejného stravo-
vani a jlaych organizacf, kterd realizujl maloobchodni obrat {péplit maloob-
chodnfho obratu je uvedena ve smérnicfch Ustfednf{ komise lidové kontroly
a statistiky k statistickym vykazdim o vnit¥nim obchod& a vefejném stravovani].
Maalpuiacnf{ poplatek za vystaven! 1ékafskych receptd. ’

Triby za pFepravu osob, zavazadel a ndkladd, kterou provddé{f dopravnf orga-
nizace pro vefejnou dopravu v oboru ministerstva dopravy a dopravnf{ organt-
zace {izené narodnim{ vybory;

trzhy za vstupné na kuiturnf, zébavn! a sportovni pofady (kina, divadla, osvé-
tové besedy, hudebn{ t8lesa, muzea, ostatn{ kulturn{ podntky, zdvodn{ kluby
ROH, taneén{ zabavy, estrddy, cirkusy, parky oddechu, lunaparky a {iné zdbavni
podniky, sportovn{ pcdniky vSeho druhu a tdiovychovnd zafizeni fako napf.
stadiény, lazné, plovarny);

trzby za v3echny druhy prac! a sluZeb organizac{ mistniho hospodafstvi a v¢-
roonich druZstev (zdravoind technické sluZby, cpravaiskd a zakdzkova &innost,
stavebn{ a bytov4 udriba), za osobnf sluZby nrovozoven androdnich vybori, za
sluzby strojnifch a traktorovych stanic nezahrnu:d do maloobchodniho obratu,
advokdtnich poraden, z poplatkd za vyulovdn{ autoskol, hudebnich, jazykovych
a jingch &kol, trfby z ndhrad a pifplatkd léfebaym a csetfovacim dGstavim,
astavim narodniho zdravi, domdm odpodinku a {inym podobnym =zali{zenim
poskytujicim lécebnou a oSetfovac! pé&i, trzby z pifspdvkd na d&t{ v jeslich,
na 3koln{ stravovédn{, na ofetfovné a stravné v ditskych domovech, domovech
miadeZe, udiiovskych a 2Zdkovskvch domovech. tT2by z pFispévkd na rekrsact
ROH, zdvodni rekreact, plonfrské tdbory a 3koinf rekreaci, trZby za zprostfed-
kovan{ turistického a cestovniho ruchu, obstarsvatelské, inzerm{ a {iné po-
dobuné sluzby, pMjmy z &innostt rozpedtovfch organizacf nédrodnich vybord
{nap#f. vaterinarn{ lé¢ebnd pé&e, hibitovni siuzby};

ihrady za uZiv4n{ bvtu a za sluZby spojenéd s uz{vanim bytu (difvdjS{ ndjemné)
organizacim bytového hospoddfstvi, bytovym druZsivim a ostatnim organizacim
soctaltstickSho sektoru v&etnsd dhrad odvdd&nych podle zdkona &. 80/1852 Sb.,
o domovni dani, na zvidStnf d&ty u statnfch spofiteien, &lenskd podily na druZ-
stevnl bytovou vystavbu, piatby za elekt¥inu, niva, vodu, pdru, vodné a sto&as,
ndkup rodinnych domki;

trzby za sluzby spojd, nap¥. z prodeje cenin, z poplatkd pcstovaich, teiefonnich
a telegrafnich, za rozhlas a televizi.

Viclady na aéty jednotnych zemédslskgch druisisv.
Vklady obyvatelstva na vkladnf kniZky.

Ptijem hotovost! skiddangych soukromymi oscbami nebo vyitmeénd orzaniza-
cemi k poukazu scukromym osobdm (napf. ! dobirkové postovni poukazky
uréenéd k vyplatd v hotovosti, dosilky mezd a dichodd).

Platby na dans, poplatky, cla, pojistné (p¥ispsvky) nemocenského a ddchodo-
vého zabezpedeni, pojistné Statni pojiSiovny, platby sdzkovym kanceldfim, za
losy; :

hotovost!, kterd pcdla své povahy nemohou b¥t uvedeny v jinych pi{jmovych
symbolech pokladnfho planu, napf. &lenské pEispévky spoleCenskych organi-
zact, &lenskd podily druZstev (krom& na druZsiesvn( bytovou vgstavbul, piileil-
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tostné pHspévky a sbirky, splatkv na osobn! dvéry a pdiliky, trZby za prodsj
velkconchudnich arganizacf, vklady na béZné ucty obyvatelstva, vracensd &astky
nzvyplacenfeh mezd, odvody nadlimitnfch zdstatkd hotovost! v pakladndch
organizact, trzby za prodej cevizovych prostiedkl, ndhrady 3kod.

23 Celkem

2% Zistatek
gbratovych
pokladen banky
{limit)

23 Dortace

ooratovym

pokiadnau

banky ze stdtnich

rezervaich

fonda
Krom# tono pouzivajl banka, jiny penéin{ istav a poita pro vzajemné plesuny hotovost! {napi. pit-
daly a odvody hotovosti} jestd zvidstni symboly stanovené bankou.

B. VYDAJE: hotovost! vypldcené pukladnami banky, jingch pendZnich dstavd a post, jake2
1 vydaje v hotovost! uskurtecnené osganizacem! piimo 2 tr2eo.

(&)

Mzdy vyplaty aa mzdy a odmény vieho druhu, uskuteéfiované u visch organizact so-
clallstického sektoru s vyilmkou jednoinych zemedélskych druistev, ze mzdo-
vého fondu, fondu pracujfcich a fondu odmen.

%)

23 Ndkup Vypiaty za ndkup zemedéiskych vyrobkQd provéadény viemi drudy nakupnichx
zemede2lskych organizact (napt. Slechtiteiskyml, semendiskymi, miékdrenskgal, dribeZalsky-
vyrobkd mi, mrazireaskymi, konzervdreaskymi, iihovarnickymi, S§krobdrenaskymi, cukro-

varnickymi, Inafskymi, cybatskymt, vinafskymi, primyslu tabdakového a lecivech
rostim} ddle obchodem ovocem a zeleninou, spoti'ebnimi druZstvy apod.

31 Vy¢platy z gt Voplaty z 4&td jednotnych zemeédé&lskych drustev.

}j2D

22 Vyplaty z vkladd Vyplaty ¢ vkladnich kniZek obyvatelstva.
obyvatelstva

24 Dichody, podpory Vplaty divek diachodového zabezpedent, pendiitych d4avek nemocenského
a ndhrady polisiént, pendZitych ddvek zabezpecen! v nemoci a zabezpeden! matky & ditete
2 pojidtént druzsievnich rolnikd, ostatnf wvyplaty socidlni povahy ze stamfho rozpodiu

8 z rozpodtd narodnich vybort a vyplaty pojistnych nahrad statnf pojistovnou.

45 PPevody mezt V¢platy hotovost! soukromym osonam poukizané scukromymi osobami nebo
opyvatalstvem vyitmedns téZ organizacemi, pokud tyto na né poukazujl hotovostt }iZ Jednou
prostednicivim  pod pifsiusnym symboilem vybrane {napl. Ghrada v§Zivagho, alimentd apod.,
posty, pitjaté zadrzens v hotovosti vlasinim zaméstnancum ze mzdy, vyplata dobf{rkovych
na symbol 44 postovnich poukazek]).

37 Vg¢platy mimo Hotovost!, které podls své povany nemohou b§t uvedeny v jinych vydajovych
mzdovy fond symboiech pokladniho pianu; zeimnéna osobni; osobni vydaje mimo mzdovy fend
a8 ostatl pudle smérnic Ustiedn{ komise lidove kontroly a statistiky;
vydaje :

vydajeA organizaci, nap?. na ndkup zboil v maloobchodd, za dopravnd a jInéd
sluzbdy;

ostaini vvdaje |ako v¢piaty vyher z lotert], sazek; vyplaty individudlaich Gedrd
a puidek puskyrovangch stainimi spotireinami, vyplaty ¢ oeiaych ultd ooyva-
teistva, za nakup devisovych prosifedxu a vyplaty stipendiy & pudpur z ROH.

38 Celkem

3% Zistatek
obratovych
phkiaden

Danky {hmit}
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41 gieveody

z soratovych

pukladen hanky

d¢o stdtnich

rezecvaich

foudd
Krome tzho pouZivajf banka, {iny penéini dstav a podta pro vzdjemné plesuny hotovost! [unapi. pit
dély a ocdvody hotovost) jedtd zvidsini symboly stanovené baaxou.

Ptiloha & 2 wyhldky & 208/1984 Sb.

Doporuleny vzor
smlosuvy o pfevzetf odpovédnosti za hodnoty svéfend k vydtovant
(§ S odst. 4 vyhldsky & 208/1884 Sb.}

QOrganizace (sloZka) {dale jen ,organizace“) ze strany
jednsé a
s0udrul {SOUATUZRAT . e ees e sens e saae s saone {d&le {en .zaméstnanec’} ze strany

druhe. uzaviraji ve sinyslu § 4 zAkona & 71/1958 Sb., o zavazcich k ndhradd 3kody zpisobend za-
meéstnancem porusenim povinnosti z pracoviiho poméru tuto

smlouvu
o plevzet! cdpovédnost! za hodnoty svéfend & vyddtovdn{:
7

Zaméstnanec prejimd odpovédnost za hotovostl, ceniny a {ind hodnoty svétend k vydltovanf po-

kladné ocrganizace, umisténé ... .. , pro Kkterou oyl ustaven
do funxcs pokladnika rozhoednutim vedou«.tho organlzaca z8
- 3T SR ZNALKA ... eerenrse e ... 8 to 1 po skon-

Cenf jeno tfunkce pokladnfka az do doby, dokud uvedené hodnety nebudou pi‘l pl‘eﬂmant kus po
kuse shieddny v pofddku.
il
Zaméstmanec se zavazuje; fe udinf ze své strany vie, aby- bylo zabrinéno ztritd nebo poskozent
hodnot, kierd jsou mu svéFeny % vyultovan{ a %@ provede vSechna pledepsand opatfeni k jejlch
tadnemu uchovéani.
IIL.
Organizace se zavazuje, %e v souladu s ustanovenim § 3 odst. 1 zdkona & 71/1958 Sb., vytvolf
zameéstaancl pracovni podwminky, Které by mu umoZiiovely sprdvny vykon jeho povinnostf.

Iv.
Budou-11 u shors uvedenych hodnot, které zamdsstnanec pfevzal ¥ vydStovdnl, zjl§tény — a to
{ bez jeho piftomnosti — schodky, padsliky, po¥kozené nepo neplatné Xusy, je zaméstnanec povinena
schodek (3kodu) tim vznlkly nahradit. Této odpovddnostl se zamésinanee zprosti zcela, popt. zéastl,
jestliZze prokédZe. %e schodek /s$kodal vznikl zcela, popk. z&4sti, bez jeho zavinénl.

V.
Sikutatnd Skoda se hradf v piné vysi.

VL.
Ohé smiuvnf strany prohlasujf, fe v den podepsdnf{ smiouvy o pFevzet! odpovédnost! za hodnoty
svéfend x vyadétovani neaf zdvad. je2 by zabrailovaly r&dnému vykoilu pracovnich povinnostl.
Ziisti-il zams&stnanec, %e |sou zivady bran{c{ mu v fadném v¢konu pracovnich povinnosti, j@ povi-
nen ozndmit to neprodiend svému nadf{zenému. MiZe-li zavady odstranit sdm, j8 povinea tak ne-
prodlend udinit.
VII.
Zamnéstpanec potvrzuje, %@ |8 oberndmen s prac{ ve své funkci as pl‘ldptsy pro ni stauovenymli.
jakoZ | s predpisy o své odpové&dnosti podle zdkona &. 71/1953 Sb.

Razitko organizacer Citelny podpis zamAstnance (cdpovédné osoby}:

enmenessasocsmanasetean st
e T veeseasan

pfesﬁ;'e‘x.&;é;a
.......................... Oh&ANSK? DOOKAZ | ccecnnnnesasassmeseses™
Pravoplatnd pcdpisy za organizact vydidu aeness
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Pifloha 8. 3 vybldSky &, 208/1984 Sb.

Seznam
tiskopisd 8 pokladnich knih pro providéni pokladnich operact
(§ 17 a § 18 vyhlasky &. 208/1964 Sb.}

1. Z5vaznd pifjmové a v¢dajové pokladni doklady a stvrzenky {§ 17 odst. 1 vyhldsky & 208)
1964 sb.j:

1. PEGO0l a — PPjmovy pokladn! doklad s prdpisem stvrzenky pro bhaspoddfské a spole-
denskeé organizace.

2. PE8G1 b — PFjmovy pokladni doklad s pripisem stvrzenky pro rozpoltové organizace.

S. PEjZD 41 — P¥imovy pokladn{ doklad pro jednotnd zemédélska dru2stva.

4. PE8CBa — Vgdajovy pokladnf doklad pro hospoddlské a spoietensié organizace.

5. PE 808 b — V¢dajovy pokladnf doklad pro rozpod&tové organizace.

8. PE JzD 42 — V¢dajovy pokladn! doklad pro jednotné zem#adalskd druscve.

7. PE 804 — Sivrzenky (ve zvld3tnich kniZkdch stvrzenek]. :

8. PE [ZD 43 — Prodeinf stvrzenka pro prodej v drobném [pro !edsotnd zemédalskd
drulstval. :

Uvedené p#fimové a vydajove pokladn{ doklady maj{ tento ptedepsany obsah:

a) ndzsv a sidlo organizace,

b) &isio dokladu,

¢} datum vyhotoven{ dcikladuy,

d) iméno a adresa platce uebo pifjemce,

e] Castka platby nebo vyplary Cistlcemi a slovy,

£] acel platby nebo vyplaty,

g} podpisy oprdvnénych osob pro vyhotovovan{ a schvalovan{ dokladu,

h) podpis pokladniia,
¢hL) altovacy pfedpis (méd d4ti nebo dal, S4stka &islicem!, datum a podpis, poznéoixa o zaddtovanl

— vypliiuje se tehdy, Gotujf-ii se pokladni operace podie jednotilvych dekladi].

V¢dajové pokladnf{ doklady obsahujf navic uadaj: .
Podpis pifjemce a prikaz jeho totoZnostl..

Primove a vydajové poiiadn{ doklady pro rozpodtové organizace obsahujf navic ddaie o rozpod-
tové klasitikact.

Stvrzenky vyhotovované pripisem pf{imovv¥ch pokiadnich dokladd obsahuif zs shora uvedenych
adaid {ddaje podle pism. a) az f] a hl. Stvrzenky podle vzoru PE 804 jsou vyhotovovany s priipisam.
Zviastn{ knihy stvrzenek numo ddslednd evidovat a koniroiovat; zustavajf v nich pripisy (juxty)
stvrzenek a vkladaj{ se do nich | v§echny zkaZené prvopisy stvrzenek. ‘

1. Zivazné pokladnf kaihy (§ 13 vyhld3ky & 208/1964 Sb.]:
Z4vazné vzory pokladnich knih byly stanoveny v nékoiika alternativnich @pravich s tim, Ze orga-
nizace mohou pouzivat ty, které jim budou nejlépe vyhovovat:

1. PE 807 a — Pokladnf kniha bez propisu se sedmi sloupci v tomtc Elendnf: datum, &tslo
dokladu, obsah zapisu, pi{jmy, vydaje, zdstatek a pozndmka — ndkup v ma-
loobchodé.

2. PESC7 b — Pokladn{ kntha bez propisu s dvandcti sloupct v tomto Clendni: datum, Sislo

dokladu, obsah zdpisu, pr{jmy, vydaje, zistatek, pét sioupcy pro dclelové
urten{ vydajd, pozndmka.

3. PEBO7 d — Pokladn{ kniha propisova se sedmi sioupct v tomto &lenenf: datum, dislo
dokladu, obsah zapisu, p¥jmy, vydaje, zistatgk a pozndmka — ndkup v ma-
looischods.

4. PE ]ZD 981 — Pokicdnt kniha pro jednotnd zeméadélska drustva v tomto Zlen&n{: datum,
cbsah zapisu, pi¥ijmy, vydaje, poczinamka.

111. Doporudend tiskepisy pro pomocnou evidenci pokladmich operact (§ 17, odst. 2, § 20 a § 24,
odst. 1 vyhld3ky & 208/19€4 Sb.):
Jako nezdvazné tiskopisy mohou organizace pou2fvat, zejména pro pripadng a&innéjst zpkisnént
konrroly provddénych pokladnich operaci, tyto dai3df tisikopisy:
1. PC 802 — Denik pkijmovych a vydajovycn poikiadnich deckladd a kxontrola pouziti ho-
tovesti podie udelu.
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2. PE AG3 — Dentk pF{imaovych a vydajovfch pokladufch doltiadd.
3. P¥ 805 — Evidenénf knitha stvrzeuck.

4. PESil a — Vydad&tovan! zalchy.

5. PEB11 D — Vyudd&tovan{ vydaid zs z8lchy.

6. PE 809 — Evidendénf kniha pckladirikem vyplacangch penéz.

Iv. Vydévdnf tiskapisd pro provddén{ pekiadnfch operaci:

Tiskopisy pro provadéen! peiladnich operaci podle uvedengch vzord vydavd jako skladové tisko-
pisv v ceské ted! — 3 vfilmkou tiskopisd pro |ednotnd zemeédéliska druZstva — narodnf{ podnik Sta-
tistické a evidenéni vydavatelstvi tiskopisi, Praha 1 - Mals Strasa, Triist# 8. 9; tiskopisy pro pro-
vadsni pokladnich operac{ u {ednotnych zemé&délskgch dru2stev vydavd v &sské Fed! Svépomoe, vyda-
vatelstvi, nakladatelstvi a obchodnf podnik ORD, Brno, DruZby ndrodd 5. Ve slovenské Fedl vydava
viechny uvedené tiskopisy (v&etnd pro JRD] ndrodni podnik Statistické a evidenéni vydavatelstef ts-
kopisit, oblastnf zévod Bratislava, tfida Obrdncid mira &, 4.

Pftloha 6. 4 vyblasky & 208/1884 Sb.

Celostdatn{ pfehled tecmind
pro vynéry hotovosti na mzdy a platy, zdvazny celostitné pro uvedené organizace
{§ 14 odst. 3 vyhiasky &. 2U8/1984 Sb.!

. V¢bar hotovost! na
Ocgaatzacs ! vyplatu
i doplatky zalohy
{den) {den]
Organizace, kierd &erpajl z rozpodtu ONV, MENV, MNV a isiich E 3. 18.
zaf{zani ]
a} Organizace, kterd &erpajl z rozpoftu KNV, NV al. m. Prahy
a jefich zakizen{

b) Obeanst{ zaméstnanc) vofensks sprdvy ' 4. . 19.
¢) Zameéstmanci v penéznictvl a pojistovnictv( !

d} Zaméstancl post mimo zaméstnance Ustfednf sprdvy spojl : 5

a] Zameéstnanct ministerstev, jinych Gstfednich organd, jako? i orga-

nizac{ napojenych pfimo na dstfedn! statn{ rozpocet 5. ! 20.

bl Zams#ésinanct organizac{ v pdsobnostl ministerstva dopravy i !

Obéanst! zaméstnanct ministerstva vnitra [ 10. l 25.

Ptisiusnict ozbrojenych sil 15.
Vrvdavatel inisisesiva spravediuosti, - Redakee: Orahs | Mals strana (r4i$t4 9 Tatefon 53 28 4t 32 49 - Adminlstrace Staugncke
@ svidancar svdavatelstvs sxowisd @ b erana | Mala steana  Tr2ista 9 Telafon 5333 i1 a2 49 Vvenazi gadla potfedy _‘
Ptadoiutne na Caly ma x¢x 8C -~ na pdt coku KCs ) - na Gtyet coky KA 15 -~ Pradplacer lze aa dobu ue} me n'
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