GDPR pro samostatne advokaty

V téchto dnech byla do datovych schranek advokéti doruc¢ena metodika Ceské advokatni komory k
postupu ve véci GDPR. Materidl je to obsahly, plny uziteCnych rad a doporuceni, nicméné v nasi zemi
je 11.000 aktivnich advokat a z tohoto poctu je 9.000 advokatli samostatnych. Pro vSechny, kteri
pracuji jen v tandemu se sekretarkou a z GDPR se jim zveda tlak, jsem pripravila nasledujicich deset
doporuceni.

1. Nejhorsi strach je z vyplaseni, proto nepodléhejte panice. Zhluboka se nadechnéte, zkuste si
celou metodiku precist, a pokud to nedokazete, vérte, Ze se k ochrané osobnich tdaju dé& pristupovat
trojim zplisobem: maximalisticky (pak je tfeba vSe nastudovat, investovat statisice, predélat
pocitacové programy, vytvorit smérnice a v tizkostném strachu ¢ekat na pokuty od Ufadu pro
ochranu osobnich tdajt - dale UOOU; minimalisticky, tedy preéist si tato doporudeni a f{dit se jimi,
coz vam zabere asi jen tri hodiny vaseho ¢asu, tedy jako pokec s kamaradkou nebo jednu golfovou
hru. Anebo zvolite zlatou stredni cestou, coz je mé doporuceni pro mala advokatni sdruzeni kdesi na
okrese.)

2. Nejdulezitéjsi je vykaznictvi. VSeobecné narizeni prendsi dikazni bremeno na vas, proto je
nezbytné treba vyrobit dokumentaci k ochrané osobnich udaju (slozku v pocitaci, Sanon, excelovou
tabulku apod.). Ja jsem si zavedla rizovy sesit, na jehoz deskéch vyrazné sviti ndpis GDPR. Do tohoto
seSitu je treba ucinit nyni (do 25. 5. 2018) a pak obcas, namatkové, prubézné nebo pravidelné néjaky
zapis.

3. GDPR vas bude néco stat. Ano, priznavam, ze vas zatizi financné i administrativné, ale uz nyni
je to platné pravo, a tak je treba se mu podridit (a zohlednit vlastni ndzor pri budoucim volebnim
rozhodovani). Na druhé strané je v minimalistické verzi jen o par hodin a vydaj neprevysujici par
tisicovek, které byste jinak dali za kabelku nebo za novou golfovou hil. Nejdulezitéjsim hlediskem je
v kazdém jednotlivém pripadé mira rizika. Odpovézte si tedy na otdzku, jaké nebezpeci hrozi v

pripadé, ze poslete e-mail s navrhem na rozvod nékomu jinému nez klientovi.

4. Osobni udaj je vsSe o fyzické osobé. Pravnické osoby, instituce a firmy néas v tomto pripadé
nezajimaji, ale osobnim tdajem je i jméno a prijmeni nebo e-mailova adresa, kterou o sobé nékdo
verejné sdéli nebo ktery je dostupna z verejnych zdroju (napriklad ja mam ¢islo mobilu na webovych
strankach, ale pokud jste ho nékdo ulozili do telefonu, uz pracujete s mymi osobnimi tdaji). Osobni
udaje tedy evidujeme naprosto vsichni.

5. Analyza = superseznam. Prvni tretinu sesSitu vénujete analyze soucasné situace, kterou
zvladnete priblizné za hodinu. Aby byl seSit dostate¢né prehledny, nadepiste si kazdou stranku
nadpisem, ktery vas povede pri premysleni. Moje stranky maji tyto nadpisy: Zaméstnanci. Klienti.
Kolegové advokati. Partneri a dodavatelé. Dané. PC. Telefon. Web. Facebook... Nezbytna je posledni
kategorie, pro kterou si nechte vice volnych stranek: Ostatni (anebo co se neveslo jinam). K
nadpisum dopliite vSechny seznamy, databaze a osobni udaje, které v kancelari evidujete (napriklad
abecedni seznam klienttl, chronologicky ndpad kauz, seznam tischov, seznam zdvéti, seznam
zaméstnanct, seznam byvalych zaméstnancti, seznam vystavenych faktur apod.).

6. Klicova velka pétka neb CO? Kde? Proc¢? Jak? Jak dlouho? U kazdého z uvedenych seznamu
je treba vypsat odpoveédi na tyto otazky: Co je obsahem databaze? (napriklad jméno a prijmeni,
adresa, typ prdavni pomoci, kdy jsem véc prevzala a kdy skoncila) Kde tudaje vedu? (v papirovém
sesité nebo v PC) Pro¢ je potrebuji, tedy zda existuje titul, kvili némuz se na informace ptam?
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nejCastéji oprdvnény zdjem mé profese, tedy poskytovdni prdavnich sluzeb. Jediné pokud zadnou
odpovéd nenajdete, vznika problém, ktery vyresite v bodé 8.) Jak zabezpecuji, aby se k seznamu
nedostala neopravnéna osoba, napriklad uklizecka nebo muj syn. (Odpovéd na tuto otdzku bude také
jednoduché: nékdo zamyké seznam klientl do skiiné, jiny ho méa jen ve stole v Supliku. Takova
ochrana bude po 25. kvétnu 2018 nedostatecna. Pokud se da zamknout jen kancelar, pak byste si v
ni museli uklizet sami.) Jak dlouho osobni tidaje uchovavam? Pravdiva odpovéd patrné bude znit, ze
bez omezeni, popr. 5 let u klientskych spisti, 10 let u ischov, 25 let u zaméstnancti, 3 roky u
ucetnictvi apod.

7. Povérence nikdo z vas nepotrebuje. Fakt ne. Opravdu. LedaZe byste nebyli béZny samostatny
advokat. Tohle uvedete na dalsi stranku a vic pozornosti tomuto bodu opravdu netreba vénovat.

8. Opatreni = co musite napravit. Druha tretina seSitu musi byt vénovéna vylepSeni stavajici
situace. Napriklad: Mdm spisy klientti v otevriené registracce, a tak si musim poridit dvirka, co jdou
zamknout. Mtj pocitac, notebook, tablet ¢i telefon neni zabezpeceny vstupnim heslem, coz napravim
v terminu do 25. 5. 2018. Mobilni telefon obcas pujcuji détem, s ¢imz musim prestat. S IT mi pomdhd
soused, ktery vsak neni soukromym podnikatelem, a tak ho musim poucit, co jsou to osobni tidaje a
Ze vSe, co z mého PC zjisti, si musi nechat jenom pro sebe. Prosté si vytvorite seznam tkoll, aby
UOO0U vidél, Ze jste se nad tim zamysleli a prijali néjaka opatfeni. Na dal$ich strankach pak za pil
roku zkontrolujete, zda jste vSechny ukoly splnili, pripadné si nové uloZzite.

9. Advokat si potrebuje pamatovat. Odevsad mozna slysite, Ze mate osobni udaje mazat, spisy
skartovat a viibec si davat pozor, abyste moc dlouho néco dilezitého nearchivovali. Jenomze nékteré
lhtty jsou takrka neomezené, protoze klient nds muze zalovat za $kodu zptisobenou Umyslné jesté za
10 let a statni kontrola nas kontrolovat i po delsi dobé. Teoreticky si dokazu predstavit klienta, ktery
mé pozadd, abych ho vymazala ze seSitu, do néhoz si zapisuju klienty od roku 1989, kdy jsem zacala
vykonavat advokacii. Ve skutecnosti se nic takového nestane, a pokud ano, velmi slusné takovou
zédost odmitnu z davodu uvedeného v zakoné o advokacii a mozné kolize s jinym klientem v blizké ¢i
daleké budoucnosti.

10. Chyby nemusite nikam hlasit, ale musite je evidovat. Otocte tedy seSit a z jeho druhé strany
vepiste nadpis: Prolomeni bezpecnostniho rizika. Pravé tam budete zapisovat vSechny kritické
situace, omyly, preklepy, maily odeslané jinam, spusténé pocitace ponechané bez dozoru, pujceni
mobilniho telefonu dceri, ztratu kabelky nebo odcizeni kli¢u. Pak vyhodnotite velikost rizika a jen
situace naprosto katastrofalni ohlasite UOOU (naptiklad kdyz vasi kancelaii vykradou nebo vam
koncipient ukradne tretinu klientely).

K sesitu je treba se jednou rocné vracet, dopisovat zajimavosti, pohledy, pocity a novinky, aby Velky
Kontrolujici Utad védél, Ze jste se ochrané osobnich udajii odpovédné vénovali. Nejhorsi ze viech
smrti je ta z vyplaseni. A tak se nenechte vyplasSit, vydésit, zmanipulovat a pritlacit ke zdi kroky,
které Cini velké kancelare s mnoha zaméstnanci. V téch nasich to prece funguje docela jinak. Drzim
kazdému z vas palce.

JUDr. Daniela Kovarova,
samostatnd advokatka a prezidentka Unie rodinnych advokatt
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Dalsi clanky:

» Nebezpecny navrh novely zdkona aneb Cesta do pekel je dldzdéna témi nejlepSimi umysly.
Actio popularis - dobry sluha, ale Spatny pan

e Tipyt a bida DPP
e TLesk a bida klouzavého mandatu

e GDPR pro samostatné advokaty
* GDPR kontra zasada verejnosti

e Proboha, nepohravejme si s myslenkou na zruseni Senatu - aneb I kazdy populismus musi mit
SVou mez.

e Pro¢ méme maélo soudcu-muzu? Neni to diskriminace?
e 7Zpoved tyraného dyslekticko-dysgrafického autisty

e Pravo stale buji aneb Pravni zivot

e Glejt pro podpantofelnika

« Léto versus generator spisu aneb Pravni zivot
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