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Prace advokatni kancelare v dobe koronaviru:
Par uzitecnych nastroju

Bezpecnostni opatreni vyvoland pandemii koronaviru je zatézkavaci zkouskou nasi pripravenosti na
flexibilni formy prace. Drive hojné vyhledavany benefit se dnes stdva nezbytnosti. Re¢ je o home
office.

Pravdépodobné nejvétsSim problémem, se kterym se musi tymy pracujici na dalku vyporadat, je
komunikace. Prinasime nékolik tipt, které by vam, jak doufame, mohly pomoci advokatni agendu na
dalku sndze ukocCirovat.

Komunikace na dalku

Namisto osobnich schuzek videokonference nebo konferenéni hovory, namisto prezentaci a internich
briefingu zivé sdileni obrazovky. S tim v$im ndm v dne$ni dobé pomohou dostupné technologie.

Nejefektivnéjsim nastrojem komunikace na délku je podle pruzkumu Harvard Business Review
sdileni dokumentt v cloudu, na druhé pri¢ce se umistily videokonference.

Konferenc¢ni hovory vCetné sdileni obrazovky vam umozni napriklad nastroj Teams od Microsoftu ¢i
Google Hangout. Pro samostatny konferenc¢ni hovor 1ze vyuzit i Skype, WhatsApp, Face Time,
Zoom nebo Viber.

Pravé nepreberna nabidka néstroji muze byt tim hackem. Pri vybéru totiz musite sledovat
jednoduchost ovladani jak pro vas, tak pro klienta na druhé strané. Pokud mate ucet Office 365, pak
je jednoznacnou volbou Microsoft Teams. Pokud naopak pouzivate firemni ucet u Google, tak je
vhodny Google Hangout nebo novéjsi a jednodussi produkt Google Duos.

Pro radu lidi bude vyhovujici stary dobry Skype, ktery se hodi hlavné tehdy, pokud jsou v ném jiz
zaregistrovani oba volajici. Pokud naopak potrebujete pozvat ke callu nékoho nového, se Zoomem
ho pripojite k videokonferenci opravdu jednodusSe na jedno kliknuti.

Ukoly, terminy a procesni lhiity

Idedlni samozrejmeé je, pokud jiz mate zaveden nastroj na rizeni projektl. Nestane se vam tak to, ze
byste promeskali lhlitu nebo zapomnéli na termin ujednany s klientem. Tre$nickou na dortu je
moznost pridélovat tkoly jednotlivym ¢lentim tymu. Pravé pri nedostatku osobni komunikace face-
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Advokatni spisy mizete spravovat napriklad se softwarem Praetor, SingleCase nebo nasim
Evoliem. Vychdzime ze zkusenosti v Evoliu, kde 1ze tukoly pridélovat, uzivatelé k nim mohou
pripisovat ruzné komentare, ukoly lze schvalovat nebo k nim nastavovat rtzné $titky a terminy.
Nékteré ukoly se nadto generuji samy ze sluzeb primo napojenych na advokatni software. V Evoliu to
umoznuje napriklad vazba na InfoSoud ¢i Insolvencni rejstrik.
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Pokud je$té nepouzivate nastroj pro spravu ukoll v ramci svého informacniho systému, muzete
vyuzit napriklad Trello, které umoznuje tridit ukoly v jednotlivych nasténkach a oznacovat Stitky,
anebo treba Asanu. Oba néstroje je mozné pouzivat v tymech a k ukolim prirazovat terminy a
checklisty.

Sdileni dokumentu

Velka Cast advokatni agendy obnasi praci s dokumenty. Pokud pouZzivate advokatni informacni
systém, mél by umoznovat pristup ke spisum i jejich dokumentim z domova. S tim tradi¢ni rivalové
na ¢eském trhu nemaji problém.

Pri spolupréci s klienty muzete dokumenty nejen posilat emailem, ale také nasdilet v online podobé.
Vyuzit k tomu lze Google Disk, OneDrive, iCloud pro Apple dokumenty nebo treba DropBox.

Rizika online prace: Nejen koronavirus vas ohrozuje

V minulych tydnech se ukazalo, Ze i v dobé nouzové situace se najdou taci, ktefi budou chtit na vase
data zautocit. Prikladem muze byt utok na informacni systém Fakultni nemocnice v Brné. Jednim
z nastroju, které hackeri pouzivaji je ransomware. Ten vam zaSifruje data a hackeri za né pozaduji
vykupné.

Zakladni cestou, jak se muze ransomware dostat na vas pocitac, je tzv. socidlni inzenyrstvi. Obvykle
dorazi email s vérohodné pusobicim obsahem a prilohou. Po kliknuti na prilohu dojde ke spusténi
viru. Proto se vyplati premyslet nad obsahem emailu drive, nez prilohu otevrete. V posledni dobé se
vyrazné zlep$ila pouzita CesStina, takze email muze plsobit opravdu divéryhodné. Vzdy se divejte na
emailovou adresu odesilatele.

Cloudové informacni systémy pro advokaty jsou v tomto bezpec¢néjsi nez informacni systém
instalovany na vlastnim serveru. Ransomware totiz vi, Zze nejcennéjsim data mate v databdzich, a tak
je umi najit v lokalni siti. Poté se do nich dokéaze vlomit a zasSifrovat je.
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Prace na spisu a efektivni vykazovani

Pri praci na dalku je nékdy obtizné rozlisit, kolik Casu ¢lovék stravil nad produktivni praci, a kolik
obstaravanim déti, které jsou doma kvuli uzavienym $koldm. Na trackovéni produktivniho ¢asu také
existuje rada nastroj, které jsou volné dostupné.

Nejznaméjsi jsou asi Toggl nebo Timely, které umoznuji evidenci odpracovaného casu na
jednotlivych projektech. Ale i tuto funkcionalitu je mozné pojmout do advokatniho softwaru.
V soucasnosti to umi Evolio, Praetor i SingleCase. Napriklad v Evoliu se vykdzana prace zobrazi
v prehledném tydennim kalendari. V posledni verzi dokonce Evolio pomoci umélé inteligence
uzivateli napovidd, které dalsi aktivity by si mél vykdzat. To se hodi hlavné pro notorické
~nevykazovace”, kteri na konci mésice horko tézko vzpominaji na to, co vlastné ve spisech délali.

Prace na dalku musi byt postavena na vzdjemné duvére mezi $éfem a tymem. Aby bylo mozné
vyhodnotit efektivitu prace na home office, a to jak svou, tak celého tymu, mél by mit advokat
moznost vyhodnotit pracovni vytizenost. Urcité neni nutné, aby lidé brali tento reporting jako projev
nedvéry. Mozné sami zjisti, z jakého mista v byté se jim pracovalo lépe, zda jim vyhovuje pri praci
poslouchat hudbu nebo ne a v kterou denni dobu jsou nejproduktivné;jsi.
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Listovni zasilky bez navstévy posty
S klienty obvykle komunikujete po e-mailu, s urady datovou schrankou.

Napojeni na datové schranky ceské advokatni systémy resi ruzné. Nékteri z nich zpracovavaji
datovky v externim programu. Mezi né patri SingleCase, ktery vedle samotného advokatniho
systému nabizi aplikaci s ndzvem Datovka. Naproti tomu Evolio je s datovymi schrankami naprimo
provazano, sdruzuje veskerou komunikaci véetné emaild a datovek, v modulu podatelny, ktery
funguje obdobné jako Outlook.

Nékdy je ale potreba odeslat listovni zasilku ve fyzické podobé - napriklad upominku s vyzvou
k uhradé. Ceské posSta nabizi zajimavou sluzbu Hybridni posta (Posta online). Elektronicky do ni
nahrajete dokument, ktery posta vytiskne, naobalkuje a okamzité predava k doruceni.

Hybridni posStu si muzete zaregistrovat a posilat v ni dopisy stejné snadno jako emaily. Zajimavym
zpusobem se s touto sluzbou propojilo Evolio. Umoznuje nejen odeslani hybridni posty, ale dél
sleduje stav doruceni a také stahne elektronickou verzi podaciho listku.
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Dalsi clanky:

 Preventivni restrukturalizace - zivy pes je na tom lépe nez mrtvy lev

o Nélez Ustavniho soudu - Lhita dvou let od narozeni ditéte pro uplatnéni ndroku na vyzivné a
nékteré néklady neprovdané matce je lhuta prekluzivni (propadnéa)

o Mimoradné reditelské volno a mimoradné vzdélavani distancnim zpusobem pro obdobi
epidemie onemocnéni COVID-19

 Pozadavek zaméstnavatele na povinné ockovani svych zaméstnancu proti onemocnéni
COVID-19 a jeho trestnépravni souvislosti

¢ Aktualni rozhodnuti NejvysSsiho spravniho soudu ve véci mimoradného opatreni Ministerstva
zdravotnictvi CR requlujici dopady pandemie COVID-19 v oblasti podnikéni a ob&anského
Zivota aneb zruseni ,povinného” ockovani

 Boj s epidemii prostirednictvim omezeni provozoven: Sleva z ndjemného a podstatné zmény
okolnosti dle némecké rozhodovaci praxe

 Obnoveni programi COVID - Nepokryté naklady a COVID - 2021

 Povinné ockovani proti COVID-19? Ano, ale jen pro urcité skupiny osob

e Je nutny souhlas druhého rodice s ockovénim proti COVID?

e Ockovani, preockovani a strategie ,naucit zit s virem" z pohledu soutézniho prava

 Aktuélni povinnosti pri odjezdu zaméstnanct na dovolenou a navratu z ni spojené s
protiepidemickymi opatrenimi
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