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Rutina pri praci s pravnimi dokumenty: jak
nad ni zvitezit?

Pravni kancelére i pravni oddéleni ve spolecnostech se rutinné vénuji praci s tisici dokumenty denné
- od priprav obhajob pres smlouvy, zaznamy klientu az po patentové dokumentace a archivy
jednotlivych pripadd. Pokud pravnici chtéji dosdhnout Gspéchu, museji se efektivné vyrovnat s
rutinou spojenou s pravi s dokumenty. Jak profesionalové jste se pravdépodobné jiz mnohokrat
setkali s nasledujicimi problémy.

Upravy souborti PDF a komentare v nich

Kdyz jsou soubory ve formatu PDF, zmény a upravy textu v nich jsou velmi neprijemné slozité.
Soubor PDF musite prevést do souboru aplikace MS Word, zménit text a poté vSe ulozit znovu do
formatu PDF. Pokud prijiméte desitky dokumentu denné, nejde jen o neprijemnost, ale o zdvazny
problém.

Ani pridavani komentari do naskenovanych dokumentu ve formatu PDF neni nic snadného. Jasné
spojit komentare s odpovidajicimi vétami odstavci neni vibec jednoduché.

Porovnavani dokumentu

Profesionalové z oblasti prava museji ¢asto ovérovat, ze dvé verze stejného dokumentu jsou totozné.
Diky tomu se muze jesté pred podpisem smlouvy podarit odhalit bezohledného partnera. Kontrola po
jednotlivych radcich vSsak predstavuje plytvani cas a jde o inavny proces, jemuz se chce kazdy
pravnik vyhnout.

Vytvareni digitalnich archivu

Tisténé dokumenty stéle predstavuji 70 % veskerého toku dokumenti. Nékdy je naprosto nezbytné
mit k dispozici digitalni kopie - je to vlastné jediny zpusob, jak 1ze rychle dany pripad, klienta Ci typ
dokumentu. Problém vsak je, ze v PDF vytvorenych z naskenovanych nebo vyfotografovanych
dokumentu nelze vyhledéavat. Je tedy potreba specialni software pro optické rozpoznavani znaku
(OCR -Optical Character Recognition), s jehoz pomoci Ize tiSténé dokumenty prevadét do soubord
PDF s moznosti vyhledévani ¢i formata aplikace MS Word a dalSich.

Moderni software pro praci s PDF a OCR umoznuje snadné resSeni téchto problému a usporu Casu,
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program tohoto druhu, skvéle vyhovuje specifickym potrebam profesionald z oblasti prava. Nabizi
kombinaci uzivatelsky privétivého rozhrani a sady funkci pro pohodlnou praci se vSemi druhy
dokumentu PDF vytvorenych z fotografii a sken.

Podivejte se na nékolik tipt, jak vam FineReader 14 dokéze pomoci s kazdodennimi tikoly pri praci s
dokumenty:

e 1. Vzdy upravujte text a obrazky v dokumentech PDF a pridavejte do nich komentére stejnym


http://www.abbyy.cz/products/smb_enterprise/finereader14/in-details/?utm_source=epravo.cz&utm_medium=PRart&utm_campaign=epravo.cz_PRart_legalroutine_FRweb&utm_content=06-04-2017

zpusobem jako v souborech aplikace Word s vyuzitim modernich softwaru. Diky tomu
uSetrite vyznamné mnozstvi ¢asu.

« 2. Porovnavejte smlouvy a dohody v riznych formatech - napr. naskenované kopie, PDF,
nebo dokonce tisténé smlouvy. Program rozpozna text, najde rozdily a zvyrazni veskeré
zdsadni zmény.

« 3. Prevadéjte skeny, tiSténé dokumenty a PDF do v$ech typu formati béhem okamziku: do
formatl s moznosti Gprav (napr. MS Word), s moznosti vyhledavani (PDF, PDF/A). Jakékoli
informace v textu, tabulkach ¢i obrazcich neni problém najit, kopirovat ¢i upravovat.

Spolecnosti z tzv Velké ¢tyrky, pravni kancelare EVERSHEDS, Freshfields Bruckhaus Deringer,
CLIFFORD CHANCE, ale i statni instituce na celém svété jiz vyuzivaji vyhod aplikace FineReader a
stale zlepSuji procesy usnadnujici tok dokumentu.

Vyzkousejte si to sami - stahnéte si zkuSebni verzi aplikace FineReader zdarma a presveédcte se
sami, ze prace s pravnimi dokumenty muze byt opravdu velmi pohodlna.
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