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Vezméte, prosime, na védomi, ze text ¢lanku odpovida platné pravni uprave ke dni publikace.

Datove schranky: zakladni informace a rady

Dne 1. 7. 2009 nabyl Gc¢innosti zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované
konverzi dokumentt. Cilem tohoto prispévku je poskytnout stru¢né pouceni advokatum, a to zejména
proto, Ze se v posledni dobé mnoZi dotazy na pracovniky Ceské advokatni komory, z nichZ je patrna
obava z toho, co tc¢innost tohoto predpisu advokatni praxi prinese.

Zakon prinasi dvé zasadni novinky - jednak datové schranky, které slouzi pro garantovanou
komunikaci advokatl s organy verejné moci, a jednak autorizovanou konverzi dokumentu, ktera
umoznuje prevod elektronické podoby dokumentu do podoby listinné se zachovanim jeho pravni sily.

Na prvnim misté je nutno zduraznit, ze neni zadného davodu, aby v advokatni verejnosti vznikaly
jakékoliv obavy. Advokati maji totiz ze zakona pravo na zrizeni datové schranky az ve lhuté 3 let.
Zakon na prvnim misté prinasi velkou a rychlou zménu predevsim pro organy verejné moci, jimiz je i
Ceskda advokatni komora, které bude datové schranka ziizena ze zékona jiZz od 1. 7. 2009.

To plati i pro advokaty, kteri, vykonavaji advokacii v obchodnich spole¢nostech. Tém totiz bude
jako pravnickym osobam zapsanym v obchodnim rejstriku, zrizena datova schranka bez
ohledu na triletou prodlouzenou dobu. Advokatum, kteri vykonavaji advokacii v obchodnich
spolec¢nostech, doporucuji nastudovat postup predepsany pro pravnické osoby zapsané v obchodnim
rejstriku a postupovat obdobné jako jiné podnikatelské subjekty.

S prihlédnutim k tomu, Ze v odborné i laické verejnosti vznikla rozsahla diskuse nad ucCinky nové
pravni upravy a dusledky, k nimz vede, dirazné doporucuji sledovat legislativni proces a nové
schvalované predpisy, vCetné tzv. prilepku k riznym zékonum, a to zejména proto, ze tyto zmény
mohou prinést zasadni zmény stavajiciho zakona.

Co je datova schranka

Datova schranka je elektronické ulozisté, které je urceno k dorucovani dokumentu organu
verejné moci a k provadéni podani vici nim. Datova schranka umoznuje odesilat zpravy, prijimat
zpravy, zjistovat stavy odeslanych zprav, prijimat doklady o dodani a doruceni a ovérovat, zda ma
adresat datovou schranku. Organy verejné moci maji povinnost komunikovat prostrednictvim
datové schranky v pripadé, pokud ji ma druha strana zrizenu. Ostatni subjekty tuto povinnost
nemaji, z jejich strany se jedna pouze o moznost.

Datova schranka v zadném pripadé neni e-mailova schranka (schranka elektronické posty). Jde
o oddéleny komunikacni systém provozovany za jinym ucelem a z pravniho hlediska ma datova
schranka naprosto odlisné postaveni. Hlavni rozdily od tzv. e-mailové posty jsou v tom, ze datova
zprava odeslana prostrednictvim datové schranky je garantované dorucovana adresatovi. Na
datovou zpravu se vztahuje fikce doruceni, kdy po deseti dnech je zpréva povazovana za dorucenou,
aniz by ji adresat musel otevrit. Nutno dodat, Ze v legislativnim procesu je jiz navrh zmény tohoto
ustanoveni, v némz se pocita s tim, Ze odesilatel bude mit moZnost u zpravy zaskrtnout, Ze se fikce
doruceni neuplatiuje. Ukon ucinény prostrednictvim datové schranky ma stejné pravni ucinky jako
ukon uc¢inény pisemné a podepsany a datovou zpravu je mozno zaslat do vlastnich rukou.
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Datovou schranku nelze v dané chvili pouZzit ke komunikaci mezi fyzickymi ¢i pravnickymi osobami
navzajem. Jejim prostrednictvim lze komunikovat pouze s organy verejné moci. To znamena, ze
datovou schranku nemohou advokati vyuzivat ani ke vzajemné komunikaci, ani ke
komunikaci se svymi klienty. V této souvislosti je vhodné upozornit na to, ze datova schranka neni
dlouhodobym tulozistém datovych zprav, nebot obsah datovych zprav bude smazan 90 dni po jejich
doruceni. Toto zakonné pravidlo je vSak v soucasné dobé podrobovano dalsi revizi a pocita se s tim,
ze datové zpravy budou mazany po uplynuti 90 dnti ode dne, kdy se do této datové schranky
prihlasila osoba, kterda ma s ohledem na rozsah svého opravnéni k dokumentu obsazenému v datové
schrance piistup. Uschova datovych zprav doru¢enych prostrednictvim datové schranky bude
vzdy povinnosti vlastnika datové schranky a je zcela na jeho zodpovédnosti.

Chci znovu zduraznit, ze advokat zatim datovou schranku mit nemusi a ze advokati, zapsani v
seznamu advokatl vedeném Ceskou advokatni komorou, maji zakonem upraven odklad zrizeni
datové schranky na tri roky od nabyti u¢innosti zakona.

Béhem této doby ale mohou o zrizeni datové schranky pozadat, po uplynuti této doby (to je od
1. 7. 2012) jim pak bude schrénka zrizena povinné ze zakona. Jak jiz bylo receno vyse, vyjimkou jsou
advokati vykonavajici advokacii v obchodni spole¢nosti, jimz bude datova schranka zrizena do
devadeséati dnt po nabyti u¢innosti zékona.

Datova schranka a elektronicky podpis

Je také nutno se zminit o souvislostech mezi elektronickym podpisem[1] a zpravami doruCovanymi
prostrednictvim datovych schranek. Elektronického podpisu obecné neni u pouzivani datovych
schranek potreba. Ukon ucinény prostfednictvim datové schranky méa stejné pravni G¢inky jako
ukon ucinény pisemné a podepsany. Elektronicky podpis je tak nutno pouzit tam, kde je
zapotrebi, aby dokument podepsalo vice osob. V zasadé se jedna o dva rovnocenné zpusoby
komunikace se statem: budto prostrednictvim datové schranky bez nutnosti pouzit zaruc¢eny
elektronicky podpis, anebo ,oby¢ejnym” e-mailem se zaru¢enym elektronickym podpisem; i ostatni
zpusoby podani zustavaji pochopitelné zachovany - tj. predevsim ,klasicky” v listinné podobé anebo
ustné do protokolu.

Datova schranka advokata je podle citovaného pravniho predpisu datovou schrankou podnikajici
fyzické osoby a z toho vyplyvaji jeji moznosti, povinnosti a omezeni. Rozhodnuti, zda advokat pouzije
datovou schranku pro odeslani dokumentu organu verejné moci, je na jeho svobodné volbé.
Rozhodne-li se datovou schranku vyuzit, je odeslani datové zpravy pro advokata bezplatné.
Odesilani dokumentt jinému subjektu, nez organim verejné moci, neni v této chvili mozné. Na
druhou stranu maji organy verejné moci, pokud advokat ma jiz datovou schranku ziizenu, povinnost
mu do této schranky dorucovat prednostné. Pro advokata to znamend povinnost datovou schranku
vybirat a doru¢ené datové zpravy si uchovavat, jinak se vystavuje riziku srovnatelnému s
nevyzvedavanim listinné posty, pripadné jejim neuchovavanim.

Do datové schranky bude mozné se dostat dvéma zpusoby - bud primo pres www rozhrani, které
pripomina jednoduché internetové bankovnictvi, nebo pres aplikacni rozhrani prostrednictvim
aplikace, kterd je schopna se s informac¢nim systémem datovych schranek propojit. Aplikacni
rozhrani bude pravidelné uzivano zejména vétsimi advokatnimi spolecnostmi a vétsSimi advokatnimi
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Jak si zridit datovou schranku



Pro advokaty - fyzické osoby plati, ze béhem tri let mohou o zrizeni datové schranky dobrovolné
pozadat, nicméné po uplynuti ti let jim bude datova schranka zrizena ze zdkona. Zrizenim datové
schranky vznikéa povinnost datovou schranku vybirat. Obecné doporucuji si datovou schranku zridit,
nicméné s jejim okamzitym zrizenim neni zapotrebi pospichat a bude vhodné nékolik mésict
vyckat, az bude cely systém spustén a vSechny subjekty, které maji datovou schranku zrizenu
povinné ze zakona, se s ni nauci pracovat. Zakonem poskytnuta trileta lhita od nabyti platnosti
zakona je dostatecné dlouha.

Advokat si muze o zrizeni datové schranky pozadat na kontaktnich mistech verejné spravy
CZECH POINTu. Bude potrebovat obcansky prukaz nebo jiny doklad totoznosti, osvédceni o
zapisu v seznamu advokatu a podepsanou zadost o zrizeni datové schranky. Disponuje-li
advokat kvalifikovanym certifikdtem, mize zadost elektronicky podepsat a podat prostrednictvim
internetu. Zrizeni datové schranky na zadost je mozné od nabyti aCinnosti zakona, tedy od 1.
7. 2009. Datova schranka by méla byt zrizena nejdéle do 3 dnu. Prvni prihlasovaci udaje budou
zaslany postou (v papirové podobé) do vlastnich rukou zadatele. Schranka pak bude
aktivovana bud prihlaSenim opravnéné osoby, nebo uplynutim patnacti dnt od doruceni pristupovych
udaji. Od této chvile je stranka zpristupnéna a je mozné do ni dorucovat. Elektronickéa zadost o
zrizeni datové schranky je jiz volné stazitelnd na www.datoveschranky.info. Elektronickou zadost
mohou advokati vyplnit prostrednictvim volné stazitelného programu 602XML Filler (tento program
je jiz bézné uzivan pri vyplnovani formulara pro obchodni rejstrik). Pokud advokat nema
kvalifikovany certifikat, vyplnény formuldr vytiskne a odnese na pracovisté CZECH POINTu. Na
strankdch www.czechpoint.cz naleznete seznam kontaktnich mist.

U datové schranky je doporuceno nastavit dvé dulezité véci - povéreni dalSich osob a upozornéni
na prichozi zpravy. Advokat miZze povétit dalsi osobu k pristupu do datové schranky. Zadost o
pristupové udaje pro tyto osoby Ize podat bud na kontaktnim misté verejné spravy, kam se dostavi
spole¢né opravnéna i povérovana osoba, kde podepisi zadost o pristup do datové schranky a souhlas
s povérenim nebo vyplnénim elektronického formulare zadosti s jeho naslednym odesldnim. Témto
takzvanym povérenym osobam budou nasledné zaslany pristupové udaje a po prihlaseni mohou
vykonavat Cinnosti, které rozsah jejich povéreni umoznuje. Pri povéreni je mozno nastavit i pristup
povérené osoby ke zpravam urcenym do vlastnich rukou ¢i nikoliv. Toto povéreni je mozno chépat
jako plnou moc sui generis. K datové schrance je mozno urcit i takzvaného administratora, ktery ma
stejna prava jako vlastnik datové schranky, predevsim muze povérovat dalsi osoby a pripadné jim
povéreni odebirat. Tato funkce bude mit vyznam zejména u velkych advokatnich firem. U
samostatnych advokatt nebude zfejmé vyuzivana.

Praktickou sluzbou muze byt upozoriiovani na prichozi zpravy, kdy informacni systém umoznuje
zasilani informace o doruceni nové zpravy bud na Vas e-mail, nebo sms na mobilni telefon.
Upozornéni prostrednictvim e-mailu je zdarma, ostatni komunikacni kanaly jsou placené.
Samotné datové zpravy neni mozno preposilat.
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svoji schrankou vykonavat. Je doporuceno kontrolovat dorucené datové zpravy v idedlnim pripadé
kazdy pracovni den, minimalné v$ak jednou tydné, kvuli fikci doruc¢eni. Desatého dne je datova
Zprava povazovana za dorucenou i v pripadé, ze se do datové schranky nikdo neprihlasil a
zaCinaji bézet lhuty, vyplyvajici z povahy dokumentu. Ze zédkona je zprava povazovana za dorucenou
uz okamzikem prihlaSeni osoby opravnéné k jejimu precteni do datové schranky. Vlastni precteni
nebo dals$i prace (stazeni této zpravy) uz nema na doruceni vliv.

Pokud jde o odesilani zpravy prostrednictvim datové schranky, pred odeslanim je nutno zajistit
prevod dokumentu do formatu, ktery je adresatem akceptovan. V ramci jedné datové zpravy je
mozno poslat vice dokumentu. Doporucuji peclivé zvazit vyhody a nevyhody tohoto postupu s
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prihlédnutim ke konkrétnim okolnostem pripadu. Velikost datové zpravy nesmi v soucasné dobé
presahnout limit v obsahu zpravy 10 MB. Datova zprava muze byt odeslana do vice datovych
schranek najednou.

Informacni systém datovych schranek pak informuje odesilatele o dodani, respektive o
doruceni datové zpravy s tim, ze odesle tzv. dodejku, resp. dorucenku. Dodejka a dorucenka
jsou zpravy, které se pripoji k odesilané zpravée. V seznamu odeslanych zprav jsou viditelné jako
datum a Cas, kdy byla zprava dodéna a dorucena. Dodejka je vytvorena ve chvili, kdy byla odeslana
datova zprava do datové schranky adresata. Dodejka ma vyznam pouze jako oficidlni potvrzeni.
Dorucenka je vytvorena v okamziku, kdy je datova zprava povazovana za dorucenou. To nastane bud’
prihlaSenim adresata do datové schranky, nebo po uplynuti deseti dna (doruceni fikci). Doruc¢enka
obsahuje informaci o tom, zda bylo doruc¢eno prihlasenim, ¢i fikci.

Bezpecnost datové schranky je zajiStovana na nékolika trovnich, jednak zajiSténi proti ztraté dat,
zamezeni zneuziti osobnich tdaji, ochrana udaju v datovych zpravach a pristup k datovym
schrankam. Pristup k datové schrance je chranén pristupovymi udaji, jménem a heslem a bude
mozno pripadné vyuzit digitalni certifikat pro zvySeni bezpecnosti. V podrobnostech odkazuji na
prislusné pravni predpisy.

Zavérem stru¢na zminka o autorizované konverzi dokumenti. Autorizovana konverze znamena
prevedeni dokumentu z elektronické podoby do listinné nebo obracené pri zachovani
pravni sily dokumentu. Autorizovana konverze se tedy pouzije i obecné tam, kde se dnes pouziva
ovérena kopie.

Nejvice informaci na téma datovych schranek naleznete na webovych strankach, zejména na
www.datoveschranky.info.cz. Ministerstvo vnitra jako garant celého projektu pripravilo radu
seminart o datovych schrankach. Podrobnosti naleznete na www.egoverment.cz/schranky.

JUDr. Martin Vychopen,
mistoptedseda CAK

[1] Elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym
poskytovatelem certifika¢nich sluzeb.

© EPRAVO.CZ - Sbhirka zékonu, judikatura, pravo | www.epravo.cz

Dalsi clanky:

e Nepravomocné povoleni stavby a zména Gzemniho plénu
o TetiSté a letecké stavby

 Nejvy$si spravni soud vymezuje nové hranice zneuziti prava u béznych nékladi na reklamu

e Limity dohledu nad vykonem znalecké ¢innosti

» Stavebnici ziskavaji od roku 2026 silnéjsi pozici v soudnich sporech o povoleni stavby

» Novela zdkona o spotrebitelském uvéru: zdsadni regulatorni prelom, ktery zméni finanéni trh i
praxi poskytovatelu spotrebitelskych tvéra

» Regulace cen taxisluzby v roce 2026: co se méni a jaké maji obce moznosti?



http://www.datoveschranky.info.cz/
http://www.egoverment.cz/schranky
http://www.epravo.cz/
https://www.epravo.cz/top/clanky/nepravomocne-povoleni-stavby-a-zmena-uzemniho-planu-120985.html
https://www.epravo.cz/top/clanky/letiste-a-letecke-stavby-120875.html
https://www.epravo.cz/top/clanky/nejvyssi-spravni-soud-vymezuje-nove-hranice-zneuziti-prava-u-beznych-nakladu-na-reklamu-120925.html
https://www.epravo.cz/top/clanky/limity-dohledu-nad-vykonem-znalecke-cinnosti-120844.html
https://www.epravo.cz/top/clanky/stavebnici-ziskavaji-od-roku-2026-silnejsi-pozici-v-soudnich-sporech-o-povoleni-stavby-120815.html
https://www.epravo.cz/top/clanky/novela-zakona-o-spotrebitelskem-uveru-zasadni-regulatorni-prelom-ktery-zmeni-financni-trh-i-praxi-poskytovatelu-spotrebitelskych-uveru-120818.html
https://www.epravo.cz/top/clanky/novela-zakona-o-spotrebitelskem-uveru-zasadni-regulatorni-prelom-ktery-zmeni-financni-trh-i-praxi-poskytovatelu-spotrebitelskych-uveru-120818.html
https://www.epravo.cz/top/clanky/regulace-cen-taxisluzby-v-roce-2026-co-se-meni-a-jake-maji-obce-moznosti-120842.html

o Jaké klicové zmény prinasi navrh novely stavebniho zakona?

» Novy zakon o zbranich a strelivu

 Novela zakona o pyrotechnice: likvidace profesionalii namisto zmirnéni negativnich vlivi
 Novy zékon o zbranich - hlavni a vedlejsi drzitelé a zmény v posuzovéni zdravotni zptsobilosti



https://www.epravo.cz/top/clanky/jake-klicove-zmeny-prinasi-navrh-novely-stavebniho-zakona-120604.html
https://www.epravo.cz/top/clanky/novy-zakon-o-zbranich-a-strelivu-120550.html
https://www.epravo.cz/top/clanky/novela-zakona-o-pyrotechnice-likvidace-profesionalu-namisto-zmirneni-negativnich-vlivu-120519.html
https://www.epravo.cz/top/clanky/novy-zakon-o-zbranich-hlavni-a-vedlejsi-drzitele-a-zmeny-v-posuzovani-zdravotni-zpusobilosti-120452.html

