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Vezméte, prosime, na védomi, ze text ¢lanku odpovida platné pravni uprave ke dni publikace.

Jak spravne zaplatit dan z prijmu

Pro snazs$i a bezproblémové placeni dani je nutné znat odpovidajici ¢islo bankovniho Gc¢tu finan¢niho
uradu a spravny postup pri poukazovani finan¢nich prostredku.

Dané se plati prislusSnému finan¢nimu tradu v ¢eské méné. Pri kazdé platbé musi byt uvedeno, na
kterou dan je platba urCena (§ 59 odst. 1 zékona 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd, v platném
zneéni).

Pro snazsi a bezproblémové placeni dani je nutné znat odpovidajici ¢islo bankovniho Gc¢tu finan¢niho
uradu a spravny postup pri poukazovani finan¢nich prostredku.

Dané se plati prisluSnému finan¢nimu tradu v ¢eské méné. Pri kazdé platbé musi byt uvedeno, na
kterou dan je platba urCena (§ 59 odst. 1 zékona 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd, v platném
znéni). Spravné urceni platby a jeji spravné nasmérovani v tomto smyslu znamend zaplatit na
spravny bankovni ucet spravce dané (financniho uradu) mistné prislusného pro danou dan a daného
poplatnika nebo platce dané.

Uzemi Ceské republiky pokryvéa 222 finan¢nich uradd. Cisla jejich bankovnich u¢th pro placeni dani
jsou slozena z predcisli bankovnich u¢tl a z matrikovych ¢ésti.
Pritom:

- Predc¢isli bankovniho Gctu (v rozsahu dvou az péti Cislic) jednoznac¢né urcuje druh dané, k jejimuz
vybirani je uCet zrizen. Pro konkrétni druh dané je predcisli vzdy shodné pro vSechny financni urady.

- Matrikova ¢ast urcuje vlastni finanéni urad. Vsechny bankovni ucty jednoho finan¢niho uradu maji
stejnou matrikovou ¢ast. V roce 2001 doslo u nékterych finan¢nich uradu ke zméné Cisla matrikové
¢asti bankovniho Gctu v disledku prechodu prislusnosti financnich tradu pod jina finanéni
reditelstvi. VSechny platby, které jsou poplatniky (platci) zasilany s uvedenim matrikového cisla
finan¢niho ufadu platného do konce roku 2000 jsou v CNB automaticky pfesmérovavany na nové
platné matrikové Cislo uctu finan¢niho uradu.

Uplny tvar ¢&isla bankovniho 1étu pro tthradu ur¢ité dané mistné prislusnému finanénimu tradu se
sestavi z predcisli bankovniho uc¢tu, z matrikové Casti a z kddu banky. Predcisli bankovniho uctu a
matrikova cast jsou od sebe oddéleny pomlckou, za matrikovou Casti bez mezery nasleduje lomitko a
smérovy kdd Ceské narodni banky (CNB), u niZ maji finan¢ni urady vedeny ucty (kéd 0710). Tedy
napriklad celé ¢islo bankovniho uctu pro thradu dané z nemovitosti u Financ¢niho Gradu pro Prahu 1
je 7755-7625011/0710.

Poplatnici (platci) mohou dan (zdlohy na dan, splatky dané) uhradit bezhotovostné prostrednictvim
bankovniho prikazu z bankovniho uctu. Dan lze dale platit i prostrednictvim poStovni poukazky
("sloZzenky") typu "A", které Ceska posta pouzivé pro zasilani penéZnich ¢astek v hotovosti uré¢enych
k pripsani na ucéet piijemce. Tato poukézka nahrazuje poukazku typu "A-V", kterou Ceské posta
pouzivala v roce 2000 a kterou je mozné pouzit az do konce roku 2001. Finan¢ni urady v roce 2001
jesté pouzivaji a poplatnikum (platcum) poskytuji poukazky typu "A-V". Pfi poukazovani plateb dané
mohou v roce 2001 poplatnici (platci) pouzivat oba typy poukazek tedy jak typ "A" tak typ "A-V". Oba
dva typy poukazek jsou si velmi podobné, maji dvé Casti a lisi se v nékterych detailech resp. rozsahu
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polozek k vyplnéni. V dalSim textu je uveden popis obsahu poukazky typu "A".

Po vyplnéni poukézky je pti pievzeti hotovosti na poboéce Ceské posty poukézka potvrzena, pricemsz
pravé ¢éast poukéazky zlistava uloZena u Ceské posty a levou ¢éast poukézky si ponechava odesilatel
hotovosti jako doklad o poukazané platbé. Obsah tidajl z pfevzaté poukazky Ceska posta
automatizovaneé, pomoci vypocetni techniky, prenasi do datového souboru, ktery je prijemci odesilan
a ktery je jedinou podkladovou informaci pro prijemce hotovosti. Je tedy dulezité dobre vyplnit tdaje
na poukézce, aby platba byla prijemci doruc¢ena a byla bez problému identifikovéana.

Pokud si poplatnik (platce) vyzvedne za ucCelem zaplaceni dané posStovni poukazku (slozenku) u svého
spravce dané na mistné prisluSném finanénim uradé, jsou na poukazce predtistény vSechny potrebné
udaje. Pokud poplatnik (platce) pouzije takto vyplnénou poukazku na slozeni ¢astky dané v hotovosti
na pobo¢ce Ceské posty, dopliiuje v tomto pifpadé pouze tidaj o vysi ¢astky v K¢ a slovy vyjadrenou
odesilanou castku v K¢. V pripadé, ze si vyzvedne na mistné prislusném finan¢nim tradeé
predtisténou postovni poukazku urcenou k thradé jednotlivé dané, musi mimo tudaje o vysi odesilané
castky uvést i své identifikaCni idaje - idaje o odesilateli a variabilni symbol.

Pokud je vyzvednuti predtisténé postovni poukazky pro poplatnika (platce) z riznych davodua
obtizné, mlZe k zaplaceni pouZit poStovni poukézku typu "A", kterou obdrzi na Ceské posté. Na
slozence pak musi do vSech kolonek uvést spravné a uplné udaje. Pri ru¢nim vypliovéni udaju je
zédouci, aby jednotlivé Cislice byly dobre identifikovatelné (jinak muze dojit k mylné interpretaci
Cisla) a dale je zadouci, aby pri vypliiovani idaju byla pouzivana ¢erna barva pisma (pri pouziti jiné
barvy dochdazi k vétsimu vyskytu chybné nebo necitelné sejmutych udaja).

Na poukazce typu "A" se vyplnuji nasledujici udaje:

1. Leva cast poukazky

- K¢ - uvadi se ¢astka poukazované platby v hotovosti v K¢.
- Slovy - v této kolonce se uvadi slovy vyjadrena odesilana castka v K¢.
- Adresa majitele uctu - uvadi se nazev a adresa prislusného finan¢niho uradu.

- Cislo étu - Cislo t¢tu musi byt uvedeno piesné ve tvaru odpovidajicim struktute &isla bankovniho
uctu tj. ve tvaru predcisli-matrika/kod banky. Musi byt tedy uvedeno predcisli uctu (odpovidajici typu
dané), pomlcka, ¢islo matriky pifslusného FU, lomitko a ¢islo 0710 (kéd CNB).

- V. symbol (Variabilni symbol) - prostrednictvim variabilniho symbolu danovy poplatnik (platce)
sdéluje finan¢nimu uradu svou totoznost. Ma-li poplatnik (platce) pridéleno danové identifikaCni ¢islo
(DIC), vepise do prislusné kolonky pro variabilni symbol kmenovou &¢ést DIC, t.j. &isla za poml¢kou.
Neni-li poplatnik (platce) registrovan, to znamend, Ze nema ptidéleno DIC, uvede v piipadé fyzické
osoby do kolonky pro variabilni symbol své rodné ¢islo, a to bez jakychkoliv mezer, pomléek nebo
lomitek, tj. uvede 9 nebo 10 ¢islic v fadé za sebou, v pripadé pravnické osoby uvede své ICO. Pro
specificky pripad plnéni platebni povinnosti v ramci danové exekuce se oproti vyse uvedenym
pravidlam vypliiuje do kolonky pro variabilni symbol ¢islo exeku¢niho prikazu.

- S. symbol - tato polozka je nepovinna

- Odesilatel - uvadi se jméno a adresa bydlisté (u fyzickych osob) nebo nazev a adresa sidla (u
pravnickych osob).

- Na spodnim okraji poukdzky miZe byt uvedeno C. tétu ..../5100. Tato poloZka se pro placeni dani
nevyplnuje.
2. Pravé ¢ést poukazky



- Adresa majitele UCtu - uvadi se ndzev a adresa prislusného financniho tradu.

- Zpréava pro prijemce - zde muze odesilatel uvést htilkovym pismem do predtisténych kolonek kratky
text uréeny pro prijemce.

- Céstka - uvadi se uvadi se ¢astka poukazované platby v hotovosti v K¢.

- S. k6d (Smérovy kdd) je povinny dvoumistny numericky udaj identifikujici region (prevodovou
postu), ve kterém ma byt proveden prevod na ucet. Smérovy kod ma tvar XY, kde "X" je Cislo
regionu, "Y" je poradové Cislo prevodové posty v daném regionu. V souc¢asné dobé bude mit vzdy
hodnotu "1". Pro jednotlivé regiony byly uréeny tyto smérové kody:

01 - Praha 41 - Severni Cechy

11 - Stfedni Cechy 51 - Vychodni Cechy

21 - Jizni Cechy 61 - JiZni Morava

31 - Z&padni Cechy 71 - Severni Morava

- Tr. kéd (Transakeni kod) je povinny trimistny numericky udaj identifikujici typ poukazky a tento
udaj je jiz na formulari predtistén.

- Ve prospéch uctu - tato polozka obsahuje ¢iselné oznaceni predcisli a matriky uctu financniho
uradu tzn., ze pomlcka, lomitko a kdd banky se zde neuvadéji. Predcisli i vlastni ¢islo uctu (tzv.
matrika) jsou doplnéné o nuly. Predcisli uCtu doplnéné o nuly se zapisuje do prvnich 6 pozic zleva
(maximalni pocet Cislic pro predcisli) a matrika do 10 pozic vpravo (maximalni pocet Cislic pro ¢islo
matriky financniho uradu). Toto ¢iselné oznaceni ¢isla uctu slouzi pro automatizované zpracovani. Je
nezbytné vyplnit tuto polozku spravné, aby poukazovana ¢astka byla prijata na ucet financniho
uradu. Pokud bude chybné uvedeno bud ¢islo Gc¢tu (tedy oznacCeni dané) nebo ¢islo matriky
finanéniho Ufadu (tedy prijemce platby), platba nebude pfijata na u¢et v CNB a bude vracena
odesilateli. Napriklad pri odesilani platby silni¢ni dané (predcisli 748) na ucet finan¢niho uradu s
matrikou 37628651 musi byt v kolonce "ve prospéch uctu" uvedeno ¢iselné oznaceni:
0007480037628651. (V levé casti poukazky je pritom uvedeno totéz ¢islo uctu v Gplném tvaru
748-37628651/0710).

- K6d banky musi byt vzdy vyplnén kédem 0710 (kéd CNB).

- V. symbol (Variabilni symbol) - pro vyplnéni této polozky plati stejnd pravidla jako pro jeho vyplnéni
v levé &asti poukazky. Cislice se do kolonky vypliuji tak, aby posledni ¢islo bylo umisténé v posledni
10. pozici. Znamena to, ze pri vyplhovani ¢isla krat$iho nez 10 ¢islic zustavaji predni pozice polozky
V.symbol nevyplnény. Pro specificky pripad plnéni platebni povinnosti v ramci danové exekuce se
oproti vySe uvedenym pravidlim vypliuje do kolonky pro variabilni symbol ¢islo exeku¢niho prikazu.

- K. symbol (Konstantni symbol) - pri platbach dani vCetné prislusenstvi dané se pri odesilani penéz v
hotovosti uvadi konstantni symbol 1149.

- S. symbol - tato polozka je nepovinna.

- Odesilatel - v pripadé, Ze je odesilatelem fyzicka osoba vypliiuje kolonky nadepsané Jméno,
Prijmeni, Ulice (obec), ¢.domu, PSC, dodé4vaci posta pozadované tidaje. Pokud je odesilatelem
pravnicka osoba, zapisuje se do kolonek Jméno a Prijmeni nazev pravnické osoby (ve zkraceném
tvaru) a do treti ¢asti se vyplni adresa sidla.

Poplatnik (platce) ma také moznost pouzit poukazku typu "A-V" resp. "A" a odeslat platbu formou
bankovniho prikazu k thradé ze svého uctu vedeného u nékteré banky. Pokud k tomu pouzije
poukazku typu "A-V" resp. "A", musi vyplnit identifikaCni idaje na zadni strané poukazky. Pri
vyplnovani polozky ¢islo Gctu prijemce je naprosto nezbytné jeho spravné vyplnéni. Do radku s



oznacenim cislo uctu platce a kdd banky uvede do prvni kolonky ¢islo svého uctu vedeného u nékteré
komercni banky a do druhé kolonky kod této banky. Do dalsi radky s oznacenim cislo Gctu prijemce,
kdd banky, ¢astka K¢, symboly platby : Variabilni, Konstantni, Specificky uvede do prvni kolonky
¢islo tiétu finanéniho Gradu (tj. prijemce platby), do druhé kolonky é&islo 0710. Cislo G¢tu pifjemce
pritom musi zachovavat strukturu - predcisli uctu, pomlcka, ¢islo matriky (bez lomitka a oznaceni
kédu banky - pro vysSe uvedeny priklad tedy tvar 748-37628651). Pokud neni na prikazu k thradé v
kolonce Cislo uétu prijemce uvedeno ¢islo uétu ve tvaru s pomlckou a poplatnik (platce) pouZije tvar
Ciselného oznaceni Cisla uctu bez pomlcky, banka spravujici ucty spravce dané identifikuje tuto
platbu jako platbu s chybné vyplnénym ¢islem tctu prijemce. Platba neni na ucet spravce dané
pripsana a je vracena zpét na ucet banky, ktera platbu odeslala. Tak vznikaji poplatnikovi (platci)
nepifjemné komplikace, nebot miiZe nastat situace, Ze dan nebude zaplacena v terminu. Zédéame
vSechny danové poplatniky (platce), aby pri vypliovani udaji prikazu k ihradé vénovali zvySenou
pozornost vyplnovani spravného cisla uctu tak, aby se nevystavovali pripadnym sankcim
vyplyvajicich z pozdé zaplacené dané.

Kéd banky prijemce se na prikazu k thradé uvadi do samostatné kolonky. Pro vyplnéni variabilniho
symbolu plati stejna pravidla jako pro jeho vyplnéni na predni strané poukazky. Pri bezhotovostnim
bankovnim prevodu se pouZziva univerzalni konstantni symbol 1148.
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