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Vezméte, prosime, na védomi, ze text ¢lanku odpovida platné pravni uprave ke dni publikace.

Jaké doklady 1ze uplatnit pro odpocet dane?

V minulych dilech seridlu o DPH jsme se seznamili se zdkladnimi principy fungovani dané z pridané
hodnoty, jejich sazbach, ¢innostech osvobozenych od této dané a moznosti vraceni zaplacené DPH
jednotliveum. Dnesni dil pojednava o dokladech uznavanych pro odpocet dané z pridané hodnoty.
Kdo musi vést evidenci pro danové ucely a které dokumenty jsou danovym dokladem?

Vedeni evidence pro danové ucely je povinnosti kazdého platce, a to zejména pro tcely stanoveni
spravného zakladu dané, spravné vyse dané a pro presné urceni dne vzniku danové povinnosti.
Spravné vedeni zaznamu pro danové ucely je povinné i pro ty podnikatele, kteri nevedou viibec
zadné ucetnictvi, tj. i pro ty, na které se zédkon o ucetnictvi nevztahuje. Tito podnikatelé vedou pouze
své prijmy a eviduji odpisovany majetek a pro ucely dané z prijmu vykazuji vydaje stanovenym
procentem z prijma, tj. pausalem. Pro tyto podnikatele je problematické vedeni zaznamu pro danové
ucely, ale podle zakona o DPH se tomu nemohou vyhnout. Pro uc¢ely dané z prijmu mohou i nadale
uplatiovat vydaje pausalem, ale pro ucely DPH museji vést takovou evidenci, aby sami byli podle ni
schopni spravné sestavit danové priznani a aby byli schopni prokazat v pripadé kontroly finan¢nim
uradem spravny zaklad dané, vysi dané a odvod dané v dany termin.

Novelou zdkona o dani z pridané hodnoty se od 1. 10. 2003 méni znéni § 11 upravujici vedeni
evidence pro danové ucely. Povinnosti platce je vést veskeré udaje, které se vztahuji k jeho danové
povinnosti, zejména vést potrebné tdaje pro jeji spravné stanoveni. Platce je povinen vést evidenci v
takovém clenéni, aby byl schopen sestavit danové priznani. Dale je platce povinen vést evidenci
uskutecnénych zdanitelnych plnéni, ktera nejsou zdanitelna.

Platcum, kteri nejsou ucetni jednotkou, zakon uklada povinnost vést evidenci majetku, ktery uzivaji k
podnikani. Platci, kteri podnikaji ve sdruzeni, vedou evidenci podle vyse uvedenych pravidel s tim, ze
tuto evidenci vedou oddélené za ¢innost, pro kterou se sdruzili. Evidenci vede za sdruzeni urceny
ucastnik, ktery za sdruzeni plni vSechny povinnosti a uplatnuje prava, ktera vyplyvaji ze zakona o
DPH.

Danové doklady

Vystavovani danovych dokladu je zapotrebi vénovat vysokou pozornost, zejména pokud jde o
spravnost a véasnost. Na zakladé téchto danovych dokladi ma platce — prodévajici povinnost odvést
dan a na jejich zakladé ma i platce — kupujici narok na odpocet dané (narok na odpocet se prokazuje
danovym dokladem).

Zejména je potreba vénovat pozornost radnému vypliovéani danovych dokladd, a to i po strance
formalni, protoze danovy doklad je danovym dokladem proto, ze splnuje veskeré formalni nalezitosti,
které zdkon urcuje. Nema-li kupujici danovy doklad se vSemi formalnimi néalezitostmi, tak vlastné
jako by zadny danovy doklad nemél a narok na odpocet musi prokazat jinym zplisobem. Z toho
vyplyva, Ze za doloZeni naroku na odpocet si ruci kupujici sam.

V praxi se platce setkava nejcastéji s béznym danovym dokladem a zjednoduSenym danovym
dokladem. Tyto dva doklady svym charakterem jsou si velice podobné. Rozdil mezi nimi je predevsim
v odpovédnosti za vystaveny doklad. Pri vystavovani bézného danového dokladu ruci za vsechny
nalezitosti prodavajici, zatimco u zjednoduseného danového dokladu se odpovédnost déli; za vSechny
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nalezitosti odpovida prodavajici, nasledné za vypoctenou vysi dané kupujici.

Podle novely zdkona platné od 1. 4. 2000 je platce dané povinen uvadét idaje o cené a dani na
danovych dokladech v Ceské méné. V pripadé uchovani danovych dokladu je od 1. 10. 2003 zdkonem
stanovena moznost uchovani danovych dokladl i v elektronické formé, tzn. danové doklady lze
uchovavat jak v pisemné tak i v elektronické podobé. Doklady v pisemné formé lze prevést do
elektronické podoby s podminkou, ze bude zarucena neménnost obsahu dannového dokladu.

Bézny danovy doklad

Platce, ktery prodavd, je povinen jinému platci do 15 dnd od uskute¢néni zdanitelného plnéni
vystavit bézny danovy doklad a na ném uvést datum uskutecnéni zdanitelného plnéni a datum
vystaveni dokladu. Datum vystaveni dokladu musi byt tedy maximalné 15 dni po datu uskutecnéni
zdanitelného plnéni. Dale musi danovy doklad obsahovat presné identifika¢ni oznaceni kupujiciho i
prodévajiciho (véetné DIC), evidenéni ¢islo dokladu, vysi ceny bez dané (zéklad dané), sazbu dané a
k tomu samozrejmé i vysSi dané a rozsah zdanitelného plnéni (predmét dodavky).

Jako predmét dodavky musi byt presné oznaceni zbozi Ci sluzby, popt. jiného zdanitelného plnéni. Na
danovych dokladech nemusi byt sice ¢iselny kod podle klasifikace predmétu dodavky uvadén, ale
pokud jej platce znd, je vZdy lepsi ho na danovém dokladu uvést. Presné ciselné oznaceni je
jednodussi pri kontrole, platci se 1épe prirazuje prislusna sazba dané a hlavné se predchdazi
konfliktim s kupujicimi, popt. i s FU.

Jsou-li na danovém dokladu uvadény ruzné druhy zbozi ¢i sluzeb s riznymi sazbami dané, nesméji
byt slouceny v jednu ¢astku. Ceny v ramci jedné sazby dané se scitaji a na danovém dokladu se uvadi
celkovy soucet ceny bez dané a dan podle jednotlivych sazeb. Napr. kdyz se prodava chléb, mléko,
maso a zaroven kava a alkohol, seCte se cena chleba, mléka a masa a k tomu se pripocte dan 5 % a
zvlast se secte kava a alkohol a zdani se 22% sazbou dané.

Bézny danovy doklad neni nazev dokladu, timto danovym dokladem mize byt faktura nebo jakykoli
jiny doklad, ktery obsahuje ndlezitosti bézného danového dokladu. Naopak pokud se bude néjaky
doklad nazyvat bézny danovy doklad, ale nebude obsahovat nékteré nalezitosti, za danovy doklad
nemuze byt povazovan. Za spravné udaje obsazené v danovém dokladu odpovida ten, kdo ho
vystavuje, tj. prodavajici, a pokud kupujici zjisti, ze nékteré udaje v ném uvedené nesouhlasi, je
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Dalsi pozornost je treba vénovat i tomu, kdy se danovy doklad vystavuje — musi byt vystaven do 15
dnl po uskute¢néni zdanitelného plnéni, tj. napr. po dodani zbozi, poskytnuti nebo zaplaceni sluzby,
pokud bylo drive zaplaceno. Danovy doklad se tedy nevystavuje pri zalohovych platbach nebo pri
zadostech o zaplaceni dopredu. Chce-li platce dané zalohu vyfakturovat, uvadi cenu odhadem jednou
castkou (presnou cenu mnohdy ani nevi). Na zalohové fakture tedy nevypisuje ani sazbu dané ani
dan. Vyuctovani zalohy nemize byt danovym dokladem. Z toho vyplyvd, ze faktura nemusi byt vzdy
danovym dokladem, a naopak danovy doklad nemusi byt vzdy fakturou. Pojmy faktura a danovy
doklad nelze zaménovat. Danovy doklad vystavuje pouze platce DPH v pripadech uréenych zakonem
o DPH, zatimco fakturu muze vystavit i neplatce dané. Neplatce tedy muze vystavit fakturu, ale
nesmi vystavit danovy doklad (pokud by danovy doklad vystavil, bude mu uloZena pokuta).

Zjednoduseny danovy doklad

Zjednoduseny danovy doklad nemusi obsahovat nékteré nalezitosti, a presto je uznavanym danovym
dokladem. Nemusi obsahovat identifikacni oznaceni kupujiciho, sta¢i obchodni firma nebo jméno a
prijmeni, pripadné nazev, dodatek jména a prijmeni nebo nazvu, dale nemusi obsahovat datum



vystaveni dokladu, staci datum uskute¢néni zdanitelného plnéni, se kterym je totozné. Prodavajici na
zjednoduseném dokladu neuvadi vysi ceny bez dané a vysi dané, ale uvadi sazbu dané a celkovou
placenou Céastku (= cenu véetné dané). Zjednoduseny doklad vSak musi obsahovat i dalSi nalezitosti
podle zdkona (viz § 12 odst. 9). Za tyto udaje odpovida prodavajici. Kupujici si sam dan vypocte a
uvede na zjednoduseny danovy doklad.

*Informace zohlednuji pouze zmény, které nastaly novelou zdkona o DPH 322/2003 Sb. k 1.10.2003 a
jsou platné do vstupu Ceské republiky do Evropské unie.
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