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Vezméte, prosime, na védomi, ze text ¢lanku odpovida platné pravni uprave ke dni publikace.

Jednoduchy pristup do datoveé schranky?

Méte svou datovou schranku? Mate uz prvni zkusenosti se zasilanim datovych zprav? Zda se Vam
pristup pres Internet prohlize¢ komplikovany? Mame pro Vas reseni - datové zpravy na jedno
kliknuti v Outlooku.

Pokud teprve uvazujete si zridit datovou schranku, tak nize najdete inspiraci, jak jednoduse
pristupovat do datové schranky.

Zpusoby pripojeni do datové schranky?

datove
schranky

Datova schranka je elektronické ulozisté, které je uréeno k dorucovani dokumentt (datovych zpréav)
organy verejné moci, k provadéni tkonu vici orgdniim verejné moci. Zjednodusené receno, datova
schranka slouzi k prijiméni a posilani urednich (elektronickych) dopist mezi Vami a organy verejné
moci (tj. statni orgdny, organy tizemnich samospravnych celku (kraje, obce), zdravotni pojistovny
apod.).

Pripojeni do datové schranky - Datové schranky jsou soucasti informacniho systému
datovych schranek (ISDS). Pro pristup do datové schranky se musite prihlasit do systému
ISDS.

Existuji 2 zpusoby, jak se prihlasit do své datové schranky

1. prihlaseni pres webové rozhrani - tento pristup je hodné komplikovany (po zadani
jména a hesla musite jesté vkladat ciselny kdd zobrazeny na obrazovce)

2. prihlaseni pomoci specialnich aplikaci, napr. MS Outlook konektor do datoveé
schranky

Vyhody aplikace MS Outlook konektor do datové schranky:

* jednoduché pripojeni do datové schranky a zpravy z datové schranky na jedno
»Kliknuti”

¢ neni nutné komplikované prihlasovani pres Internet prohlizec.

« prijem/odeslani zpravy datové schranky

e datové zpravy mate v Outlooku jako ,klasické” e-maily, v€etné priloh datovych zprav

 datovou zpravu muzete jednoduse preposlat jako e-mail

* jednodussi archivovani datovych zprav v MS Outlook (po 90 dnech jsou datové zpravy
v ISDS smazany, ale v MS Outlook je mate stale k dispozici)

Pro vétsinu firem je MS Outlook konektor dostacCujici reSeni pro pristup do datovych schranek a
praci s datovymi zpravami. Velkou vyhodou je, ze zakladni verze je ZDARMA. Zakaznik si tak muze



vyzkous$et danou aplikaci a nasledné se muze rozhodnout pro nékterou z rozsirenych verzi
(STANDARD nebo BUSINESS). MS Outlook konektor je ke stazeni na strankach

http://www.profiemail.cz/DS.
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Obr.2 - Priklad datové zpravy zaslané z MS Outlook klienta

Jaké jsou novinky v roce 2010?

eGON

€ 0d 1.1.2010 doslo k rozsireni moznosti, jak vyuzit datové schranky. Drive jste mohli zaslat

datovou zpravu pouze uradiim (tzv. organiim verejné moci). Diky novelizovanému znéni zdkona
300/2008 Sh. bylo od 1.1.2010 odstranéno omezeni, kvili kterému dosud mohly pravnické osoby,
fyzické osoby a podnikatelé prostrednictvim své datové schranky komunikovat pouze s organy
verejné moci. Od 1.1.2010 muzete zasilat dokumenty i nékomu jinému, nez je organ verejné moci,
napriklad muzete zaslat datovou zpravu svému zakaznikovi nebo dodavateli. Takova zprava se
nazyva ,postovni datova zprava“ (drive se pouzival pojem ,komeréni datova zprava“). Postovni
datovou zpravu muzete vyuzit napr. pro zasilani faktur nebo smluv, zjednodusené receno pro zasilani
dokumentt, u kterych potrebujete mit jednoznac¢né zaruc¢eno potvrzeni doruceni a souc¢asné
zajiSténo doruceni do dané firmy.

Jak funguje zasilani ,,postovnich datovych zprav“?

Abyste mohli posilat nebo prijimat postovni datové zpravy, tak musite udélat nasledujici kroky:

o Prijem postovni datové zpravy - > povolit piijem téchto zprav v “NASTAVENI“ v datové
schrance
» Posilani postovni datové zpréavy - > uzavrit smlouvu s Ceskou postou

Prijem ,postovni datové zpravy” je bezplatny. Zaslani , poStovni datové zpravy” je zpoplatnéno dle
ceniku Ceské posty. Dal$i informace na strankéach Ceské posty.

Popis vlastnosti verzi ,MS Outlook konektor do datové schranky”

Existuji 3 verze aplikace:

e Zakladni verze, ktera je zdarma
e Rozsirend verze STANDARD
e Rozsirena verze BUSINESS.

Zakladni verze ZDARMA

Zakladni verze ZDARMA je urcCena pro zakazniky, kteri dostavaji jednu ¢i dvé zpravy mésicné a chtéji
tyto zpravy mit ulozeny v Outlooku. Zékladni verze umoznuje pripojeni do datové schranky a
prijem/odeslani zpravy datové schranky, podporuje zasilani poStovnich datovych zprav. Zpravy jsou
ulozeny pouze ve sloZce Doruc¢ena posta.

Rozsirena verze STANDARD




Verze STANDARD je urc¢ena pro firemni zakazniky, kteri maji jednu datovou schranku a pozaduji
uchovavani datovych zprav v samostatné slozce ARCHIV.

Vlastnosti:

o datové zpravy v samostatné slozce ARCHIV (uchovani zprav starsich 90 dnl)

« 1ze jednoduse a transparentné nastavit archivaci a zalohovani, filtrovani i tridéni zprav
(moznost zobrazit i dalsi pole datové schranky, napr. ,Doruceno do dat.schranky”, ,Odeslano
do dat.schranky”, ,Do vlastnich rukou”).

Rozsirena verze BUSINESS

Verze BUSINESS je urCena pro firemni zdkazniky, kteri maji vice datovych schranek nebo pro
komercniho certifikatu. Je vhodna i pro uzivatele, kteri maji jednu datovou schranku, ale dostéavaji
velké mnozstvi zprav nebo pozaduji dalsi pokrocilé funkce prace s datovou schrankou (stahovani
dorucenek, stahovani pouze novych neprectenych zprav apod.)

Vlastnosti:

Rozsirena verze MS Outlook konektor - BUSINESS ma stejné vlastnosti jako verze STANDARD.
Navic ma tyto vlastnosti:

e umoznuje prihlaseni do vice datovych schranek (lepsi ovladani pristupu)
 podporuje prihlaseni pomoci uzivatelského certifikatu

e umoznuje jednoduse tridit zpravy ve slozce ze vsech datovych schranek
e umoziuje stahovani dorucenek

e umoznuje stahovat pouze neprectené datové zpravy

Dalsi informace o aplikaci MS Outlook konektor najdete na strankach
http://www.profiemail.cz/DS .

Cerpdno z materidl{l ministerstva vnitra o datovych schrdankdch (www.datoveschranky.info) , Ceské
posty (www.ceskaposta.cz) a sluzby ProfiEmail (www.profiemail.cz).
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