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Advokatovo minimum pro zachazeni s
elektronickymi dokumenty: Spravné vytvareni

Jesté tak pred péti lety mohli néktefi advokati doufat, Ze se vyhnou préci s digitdlnimi dokumenty. Ze
sice budou pracovat na pocitaci, ale pokazdé dokument nakonec vytisknou, orazitkuji a ulozi do
Sanonu. A ze bude mozné ziskat od organt verejné moci dokument v takové podobé, aby bylo mozné
ho uchovévat v Sanonu. V roce 2014 je ale jasné, ze tomu tak nebude. Nikdo se nedokaze vyhnout
datovym zpravam. Elektronickych dokumentt pribyva, papirovych ubyva a vSichni uz vime, Ze tento
trend bude pokracovat.

DDOoCS

Tento pohyb bude podle vSeho jesté urychlen novou evropskou regulaci schvalenou na konci srpna.
Jejim cilem je vytvorit v celé EU jednotné prostredi pro praci s davéryhodnymi elektronickymi
dokumenty a podporit jejich posilani pres hranice.

Podnikovy pravnik a elektronické dokumenty

Kdyz mluvime o rizicich spojenych s elektronickymi dokumenty, je dobré pripomenout,
Ze advokdti na tom nejsou zdaleka nejhtire. Staci jim ,pouze” kontrolovat, Ze oni sami
vytvdreji a prijimaji sprdvné dokumenty.

Situace podnikového pravnika muze byt daleko obtiznéjsi. Pribyvd totiz pripadii, kdy je
elektronizacni projekt vyjedndn mezi IT a financnim oddélenim a prdvni utvar je
zapojen az pozdeji. Jsou i pripady firem, kde je prdvni stranka elektronizace v podstateé
ignorovdna a pravnik je osloven teprve poté, co vznikly problémy s prokazovdnim
autenticity.

Je proto dulezité, aby podnikovy pravnik rozumél problematice divéryhodnych elektronickych
dokumentu aspon do té miry, aby mohl kvalifikované oponovat navrhy firemniho IT.

Jak tedy prezit ve svété, kde podstatna ¢ast originala dokumentl bude mit elektronickou podobu?
Pozor na digitalni rizika!

Vsichni tusime, zZe jednou prijde doba, kdy budeme schopni sahnout ze svého smartphonu po
originalu dokumentu, kdykoliv jej budeme potrebovat, a kdy vSechny potrebné funkce budou na

jedno ¢i dvé kliknuti ¢i dotyky obrazovky. Ale tak daleko jesté nejsme.

Cilem serialu, ktery zde zacina, je poskytnout advokatim lepsi orientaci. Aby se nemuseli zdrzovat
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technickymi detaily, ale zaroven nebyli ani bezbranni vici tomu, Ze pokud vyrobce software néco
udéla S$patné a nedodrzi normu, zlstane jim v ruce nepouzitelny dokument, ¢imz poskodi sebe i
svého klienta.

Sepsanim dokumentu nic nekonc¢i!

Nejdrive k vytvareni dokumentu. Pro jednoduchost budeme uvazovat jen elektronickou obdobu
papiru, tedy dokument s pismeny a pripadné obrazky, jaké vytvarime treba ve wordu. Legislativa
totiz umoznuje dat pravni ucinnost i treba videozaznamu. Mandant by mohl natocit svou rec a
pripojit k zdznamu podpis. Ale s tim se vét$ina advokatl zatim zabyvat nemusi.

Béznéjsi situace je takova, ze advokat napiSe text (napft. ve wordu, open office nebo treba google
docs) a ma tudiz text uloZzen v néjakém souboru. To, co vytvoril, neni pravneé silné. Snad by bylo
mozné privolat soudniho znalce, ktery by urcil, kdo byl k pocitaci v té chvili pripojen, ale to je cesta
pracna a riskantni. Tradi¢nim reSenim této situace je vytiSténi dokumentu na kancelarské tiskarné,
pripojeni podpisu, razitka a pripadné i $narky spojujici strany. A pokud neni listina vytvarena, je
zapotrebi zvolit elektronické ukony, které razitku, podpisu a $nirce odpovidaj.

V prvni radé to znamena, ze advokat musi zajistit ,tisk” do digitalni podoby, tedy dat dokumentu
takovou formu, ktera zaruci, ze jej kdokoliv dal$i bez problému otevrie na svém pocitaci Ci tabletu a
Ze uvidi presné to stejné, co autor dokumentu. Nebudou chybét znaky, nebudou posunuté okraje,
neobjevi se zadné znaky navic. A predevsim se neobjevi Seda obrazovka s chybovou hlaskou.

Tento pozadavek se pochopitelné netyka jen dokumentl vytvarenych v osobnim pocitaci, ale i
automatizovaného vytvareni v informacnich systémech, coz je zalezitost, ktera by urcité nemeéla byt
zavedena bez stanoviska podnikového pravnika.

Prevod do PDF? To nemusi stacit

Ti technicky pokrocilejsi se uz mozna naucili, Zze k tomu slouzi format PDF a vétSina béznych
pocitacovych programu opravdu zvlada prevody do PDF. Jenze ouha! Ve skuteCnosti existuje rada
verzi PDF a zdaleka ne kazdé PDF lze obrazit vSude. K tomu si predstavte, Ze by dnesni PDF mél
nékdo otevirat za 10 ¢i 15 let. Pokud dnes sdhnete po tak starém souboru, nejspis jej neotevrete.

Proto existuje tzv. archiva¢ni verze PDF, které se rika PDF/A. Ta je definovana ISO normou, ktera
zajistuje nasledujici :

a) dokument neobsahuje nic, co by branilo korektnimu zobrazeni. Neni v ném napr. Sifrovani ani
odkazy na externi zdroje.

b) vyrobci budoucich softwaru budou mit presnou specifikaci PDF/A k dispozici, takze budou schopni
vytvaret takové nastroje, ve kterych bude mozné PDF/A bez problémi otevrit.

Existuje nékolik typu PDF/A. Lisi se predevsim podle toho, jaké prilohy je mozné pripojovat. Ale at
pouzijete kteroukoliv verzi, muzete si byt jisti bezproblémovym zobrazovanim.

Neduvérujte slepé vyrobcum software

Logicky se nabizi otazka, jak si muzete byt jisti, Ze software ve vasem pocitaci vyrabi skute¢né
spravné PDF/A a Ze nevznika néjaka ,nekorektni” verze, ktera ve skuteCnosti neodpovida
specifikacim. Ze se na obrazovce objevi néjaka ikonka, to je$té nemusi mnoho znamenat. Proto je
dobré cas od Casu vyuzit néjakého online resSeni, vlozit do néj dokument vytvoreny ve vasem pocitaci
a nechat si provést rychly posudek, jak na tom je. Takovy testovaci formulare najdete napr. ">>>
zde.
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Mame tedy digitalné vytisSténo. Kromé toho je zapotrebi dokument podepsat a orazitkovat. Tomu se
budeme vénovat v nasledujicim dile, ktery najdete zde.
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