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Vezméte, prosime, na védomi, ze text ¢lanku odpovida platné pravni uprave ke dni publikace.

Obecni urad - jeho slozeni a poslani, funkce
tajemnika

Pusobnost obce (a to jak v oblasti prenesené, tak i v oblasti samostatné plisobnosti) realizuji organy
obce. Mezi organy obce radime obecni zastupitelstvo, obecni radu a starostu obce. Sidlem vSech
téchto obecnich orgént je obecni Grad.

Pasobnost obce (a to jak v oblasti prenesené, tak i v oblasti samostatné pusobnosti) realizuji organy
obce. Mezi organy obce radime obecni zastupitelstvo, obecni radu a starostu obce. Sidlem vSech
téchto obecnich orgént je obecni Grad.

Obecni urad tvori starosta, mistostarosta, tajemnik obecniho uradu, je-li tato funkce ztizena a dale
zameéstnanci obce zarazeni do obecniho uradu. V cele obecniho uradu stoji starosta. I obecni urad
muze byt vnitiné ¢lenén. Rada obce je dle zakona o obcich opravnéna zridit pro jednotlivé tseky
¢innosti obecniho uradu odbory a oddéleni. V téchto odborech pripadné oddélenich jsou pak
zaClenéni zaméstnanci obce zarazeni do obecniho Uradu. Jak jiz z uvedeného vyplyva zrizeni odbora
a oddéleni neni obligatorni.

Hlavnim poslanim obecniho Gradu je plnit ikoly jednak na poli samostatné pusobnosti, tedy ukoly,
jez mu byly ulozeny zastupitelstvem obce nebo radou obce a také tukoly, které vyplyvaji z jeho
pomoci vyborum a komisim v jejich Cinnosti, dale v oblasti prenesené pusobnosti, kde vykonava
statni spravu s vyjimkou véci, které patri do pusobnosti zastupitelstva obce, rady obce a zvlastnich
organu obce, pripadné komisi. Obecni urad také rozhoduje o poskytovani informaci zadateli podle
zakona o svobodném pristupu k informacim. Mimo to, obecni trad jesté organizaCné a
administrativné zabezpecuje ¢innost vech obecnich organd.

Dulezitou funkci v ramci obecniho Uradu je tajemnik. V obcich, v nichz pisobi povéreny obecni Grad,
se zrizuje funkce tajemnika obce, ktery je zaméstnancem obce. Ostatni obce mohou zridit funkci
tajemnika obecniho uradu. Tajemnik obecniho uradu je odpovédny za plnéni ukolt obecniho uradu v
samostatné pusobnosti i v prenesené pusobnosti starostovi. Pokud neni funkce tajemnika ziizena
nebo neni-li ustanoven, plni jeho tkoly starosta.

Tajemnik je povinen plnit tkoly podle pokynu starosty, jez vyplyvaji z usneseni zastupitelstva a rady
obce a dalsi tkoly dle jeho pracovni naplné, zajiStuje také tikoly v prenesené plsobnosti obce, plni
ukoly zaméstnavatele (uzavira a ukoncuje pracovni pomeéry se zaméstnanci obce zarazenymi v
obecnim uradu). Tajemnik dale ridi a kontroluje ¢innost zaméstnanct obecniho Gradu, organizacnich
slozek obce, vydava spisovy rad, skartacni plan a pracovni rad obecniho uradu. Tajemnik je povinen
se zUcCastnovat zasedani zastupitelstva obce a rady obce, na kterych mé poradni hlas. Zédkon o obcich
stanovi pro tajemnika omezeni z hlediska vykonu funkci v politickych strandch a politickych hnuti.
Vykon takovych funkci je tajemnikovi zakazan.
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