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Vezméte, prosime, na védomi, ze text ¢lanku odpovida platné pravni uprave ke dni publikace.

Oveérovani dokumentu - legalizace Informace
konzularniho odboru MZV CR k postupu pri
vyrizovani zadosti o ovéreni listin vydanych
nebo ovérenych organem CR

Ma-li byt v ciziné uznana verejna listina, kterou vydal nebo ovéril v ramci své pravomoci a
plisobnosti organ CR, nebo ktera byla pred nim podepséna (dale jen "listina"), je ve vét$iné stath
treba, aby tato listina byla opatiena vy$$im ovéfenim piisluného organu statni spravy CR a
nasledné superlegalizovana zastupitelskym uradem statu, ve kterém ma byt listina pouzita. Vyjimky z
povinnosti superlegalizace vyplyvaji z vnitrostatniho prava daného statu nebo z mezinarodnich
smluv.

Na zadost obcana pripoji k listiné své vyssi ovéreni ministerstvo nadrizené organu, ktery listinu
vydal (napr. ministerstvo spravedlnosti, ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy, ministerstvo
zdravotnictvi ¢i ministerstvo obrany), popr. jiny instan¢né nadrizeny organ (napr. okresni urad).
Nésledné pripoji své vyssi ovéreni na listinu oddéleni legalizace dokladl konzularniho odboru MZV a
poté zpravidla také zastupitelsky urad statu, ve kterém bude listina pouzita.

Je-li stat, kde bude listina pouzita, smluvni stranou Haagské umluvy o zruseni pozadavku ovérovani
cizich verejnych listin ze dne 5. fijna 1961 (viz vyhl. MZV ¢. 45/1999 Sb.), provadi MZV konecné
ovéreni listiny tzv. apostilou, pokud je tato listina vydana organy statni spravy nebo jinymi organy (u
listin vydanych justicnimi organy a listin vydanych nebo ovérenych notari provadi konecné ovéreni
Ministerstvo spravedlnosti). V takovém pripadé se listina jiz nepredklada k superlegalizaci
zastupitelskym uradem statu, kde ma byt listina pouzita.

Opatrit vysSim ovérenim lze i notarsky ovérené kopie a opisy listin. Na notarsky ovérenou kopii Ci
opis listiny, jejiz original byl jiz prislusSnym vysSim ovérenim opatren, pripoji své vyssi ovéreni
Ministerstvo spravedlnosti, VySehradska 16, 128 10 Praha 2 (tel.: +420 2 21997111), a néasledné
oddéleni legalizace dokladu konzuldrniho odboru MZV.

Jedné-li se o ovéreni uredniho prekladu, ovéruje se registrace prekladatele pusobiciho v Praze u
Méstského soudu, Spalend 2, 112 16 Praha 2 (tel.: +420 2 21931111). Ovéreni registrace
mimoprazského soudniho prekladatele provadi prislusny krajsky soud, popripadé centralné Krajsky
soud v Praze, nam. Kinskych 5, 157 75 Praha 5 (+420 0 57005111). Nasleduje vyssi ovéreni
Ministerstvem spravedlnosti a ovéreni oddélenim legalizace dokladi konzularniho odboru MZV.



Oddéleni legalizace dokladt konzuldrniho odboru MZV vyméruje v souladu se zdkonem ¢.

368/1992 Sh., o spravnich poplatcich, v platném znéni, poplatek za vyssi ovéreni listiny (tzn. za
ovéteni otiskll Ufednich razitek a ufednich podpisll) vydané pifslusnym organem CR ve vysi 100,- K&
. Tento poplatek se plati i v pripadé kone¢ného ovéreni listiny (tzv. apostila) za ucCelem jejiho pouziti
v ciziné. Podava-li zadatel zadost o vysSsi ovéreni listiny osobné, uhradi spravni poplatek v hotovosti.
Pokud je Zadost o vySsi ovéreni listiny podavana v postovnim styku, je nutné prilozit kolkovou
znamku v hodnoté 100,-K¢.

Postup pri opatreni vyssiho ovéreni listiny sdéli na zadost obvykle organ, ktery listinu vydal nebo
ovéril, nebo pred nimZ byla listina podepsana, popripadé jej 1ze konzultovat s pracovniky oddéleni
legalizace dokladll konzularniho odboru MZV (tel.: +420 2 2418 2188 a +420 2 2418 2153).

Pracovisté oddéleni legalizace konzularniho odboru MZV se nachézi v prizemi Toskanského palace,
Hrad¢anské nameésti ¢. 5, Praha 1.

|ﬁfedni hodiny || || |
[Pond8li a stteda  |[8.00 - 17.00|[prestévka 12.00 - 13.30 |
|Utery, étvrtek, patek][8.00 - 12.00) |

Informace konzularniho odboru Ministerstva zahrani¢nich véci CR o pouZiti cizozemskych
listin na uzemi Ceské republiky

Listiny vydané soudy a urady v ciziné, které plati v misté, kde byly vydany, za listiny verejné, se
povazuji za verejné listiny i na uzemi Ceské republiky, jestlize jsou opatreny predepsanymi
ovérenimi.

Pro pouziti v Ceské republice musi byt takova listina opatiena vy$$im ovéfenim (superlegalizaci)
zastupitelského uradu CR, ktery je akreditovan pro stat, jehoz organ doklad vystavil. Tato povinnost
vyplyva z § 52 zakona ¢. 97/1963 Sb., o mezindrodnim pravu soukromém a procesnim, v platném
znéni.

Vyjimka plati pro listiny vystavené orgény statu, se kterym mé Ceska republika uzavienu piislusnou
bilateralni smlouvu, nebo ktery je smluvni stranou Haagské imluvy o zruseni pozadavku ovérovani
cizich vefejnych listin ze dne 5. f{jna 1961. Pro Ceskou republiku vstoupila tato imluva v platnost
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dnem 16. 3. 1999.

Superlegalizace zastupitelskym tfadem CR nésleduje po vy$sim ovétfeni listiny piislunymi organy a
ministerstvem zahrani¢nich véci daného statu. Pokud Zadatel (obéan CR) nemd moZnost poZédat o
tato predchozi ovéreni primo cizi ifady, mizZe se obratit na piislu$ny zastupitelsky urad CR, ktery
ovéteni zajisti. Zastupitelsky urad CR zasle po superlegalizaci listinu Zadateli prostfednictvim
oddéleni legalizace dokladi konzularniho odboru MZV. Poplatky za vy$$i ovéreni urady daného
statu, superlegalizaci zastupitelskym ufadem CR a hotové vylohy, které zastupitelskému ufadu CR
vznikly, zaplati zadatel po obdrzeni vyzvy oddéleni legalizace dokladl konzularniho odboru MZV
postovni poukézkou na prijmovy ucéet MZV CR v K¢. Po zaplaceni poplatku zasle Zadatel doporuc¢ené
postou potvrzeny ustrizek poStovni poukazky na adresu:

Ministerstvo zahranicnich véci
oddéleni legalizace dokladu - KO/6
konzularni odbor

Hradcanské nam. 5

12510 Praha 1

Na téze adrese je mozné po predlozeni postou potvrzeného ustrizku postovni poukazky, dokladu
totoznosti a pripadné plné moci vyzvednout doklad osobné nebo v zastoupeni.

Celkova Castka vymérena oddélenim legalizace dokladi MZV se skladé z poplatku za superlegalizaci
zastupitelskym tradem CR a z hotovych vyloh, které vznikly zastupitelskému tradu v souvislosti s
obstaranim vyssich ovéreni (spravni poplatky vymérené cizimi organy, postovné apod.). Prepocet na
K¢ se provadi podle platnych kurzi devizového trhu vyhlasovanych CNB k 1. dni mésice. Poplatek za
superlegalizaci zastupitelskym ufadem CR v zahrani¢i ¢ini dle sazebniku spravnich poplatk, ktery
tvori prilohu zékona ¢. 368/1992 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist, 600,- KC.
V pifpadé dokladi potfebnych pro zépis do Zvlastni matriky Uradu méstské ¢asti Brno-stied &ini
tento poplatek 300,- K¢.

Opatfit vy$$im ovéfenim lze i potvrzeni cizich zastupitelskych ufadd akreditovanych pro CR, ktera
jsou vydavana napi. v souvislosti s uzavrenim manZelstvi jejich statnich prislusnikd v CR (potvrzeni o
stavu, bydlisti a pravni zpusobilosti k uzavreni snatku). Tato potvrzeni podepisuje pracovnik ciziho
zastupitelského uradu opravnény k legalizaci dokladl. Poté je opatfi vy$$im ovérenim oddéleni
legalizace dokladi MZV. Za tento ikon se vyméruje spravni poplatek ve vysi 600,- KC. Vyjimku z
povinnosti vy$siho ovérovani listin vydavanych diplomatickymi zéstupci nebo konzuldrnimi uredniky
stanovi Evropska umluva o zruSeni ovérovani listin vyhotovenych diplomatickymi zastupci nebo
konzularnimi uredniky prijatd Radou Evropy dne 7. 6. 1968 v Londyné, zverejnénd ve Shirce zakonu
sdélenim MZV ¢. 287/1998 Sh.
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Pred podanim zadosti o ovéreni listiny se zadatelim doporucuje presné zjistit pocet a druh dokladu
vyzadovanych cizozemskymi nebo Ceskymi urady, aby tak zamezili finan¢nim nakladiim za ovéreni
nadbytec¢nych dokladi. Oddéleni legalizace dokladu konzuldrniho odboru MZV se pri ovérovani ridi
pozadavkem zadatele, jenz si sdm urcuje pocet a druh doklad{i, u kterych ovéreni zada.

Dotazy tykajici se ovérovani dokladi 1ze konzultovat rovnéz telefonicky na telefonnich ¢islech +420
22418 2188 a +420 2 2418 2153.

Pracovisté oddéleni legalizace konzularniho odboru MZV se nachazi v prizemi Toskanského palace,
Hradc¢anské ndmesti €. 5, Praha 1.

|Utedni hodiny I | |
[Pondéli a stfeda  {[8.00 - 17.00||prestévka 12.00 - 13.30 |
|Utery, étvrtek, pétek]|[8.00 - 12.00)| |

Zdroj: MZV CR
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