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Vezméte, prosime, na védomi, ze text ¢lanku odpovida platné pravni uprave ke dni publikace.

Sluzebni cesta: Na jake nahrady mate narok?

Pri pracovnich cestéch vznika narok hned na nékolik druhti nahrad. Které to jsou a v jakych
pripadech je mozné je uplatnit?

Sluzebni cesta vlastnim automobilem je pro zaméstnance vyhodna. Dostane proplaceno 3,80 K¢
za kazdy ujety kilometr plus cenu projetého benzinu. K zZadosti o proplaceni nakladu na cestu by mél
dolozit kopii velkého technického prukazu a doklad od ¢erpaci stanice.

Co je pracovni cesta?

Pracovni cestou se rozumi doba od nastupu zameéstnance na cestu k vykonu prace do jiného mista,
nez je jeho pravidelné pracovisté, doba vykonu prace v tomto misté a doba navratu zaméstnance z
této cesty.

Poskytovéani nahrad vydajl pri pracovnich cestach a pri zménach mista vykonu prace je upraven pro
vSechny zaméstnavatele v zdkoné ¢. 119/1992 Sh. o cestovnich ndhradach.

Zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu prislusi:

Néhrada prokazanych jizdnich vydaja

Néhrada prokazanych vydaju na ubytovani

Stravné

Néhrada prokazanych vedlejsich vydaji

Néhrada prokazanych jizdnich vydaju za cesty k navstévé rodiny, trvéa-li pracovni cesta delsi
dobu.
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1. Jizdné

Pokud zaméstnanec pouzije pri pracovni cesté hromadny dopravni prostredek, predklada k
proplaceni jizdenky. Pokud se dohodne se zaméstnavatelem, Ze pouZzije soukromé motorové vozidlo,
prislusi mu za kazdy jeden km jizdy sazba zakladni nahrady a nahrada za spotrebované pohonné
hmoty. Sazba zakladni nahrady za 1 km jizdy ¢ini 3,80 Kc¢.

Pri vypoctu vyse nahrady za spotrebované pohonné hmoty se vychazi z ceny pohonné hmoty
prokdzané zaméstnancem (dokladem od Cerpaci stanice). Pokud zaméstnanec doklad nemad, pouzije
se vyhlaska €. 647/2004 Sb., ktera stanovi prumérnou cenu pohonné hmoty.

Spotreba vozidla se vypocte aritmetickym prumérem hodnot spotfeb uvedenych ve velkém
technickém prukazu vozu. Diky jednotné zékladni nahradé je zakonné jizdné za pouziti soukromého
motorového vozidla vyhodné pro majitele malych automobild s nizkou spotfebou. Zaméstnavatel
muze se zaméstnancem sjednat poskytovani nahrady za pouziti silni¢niho motorového vozidla ve vysi
ceny jizdenky hromadného dopravniho prostredku v pripadé, ze vysle zaméstnance na sluzebni cestu
vlakem nebo autobusem, ale zaméstnanec radéji pro vétsi pohodli jede svym vozem.
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Prumérné ceny pohonnych hmot (dle vyhl. ¢. 647/2004 Sb.)

VySe prumérné ceny za jeden litr pohonné hmoty pro potieby nahrad jizdnich vydajt v pfipadé, ze zaméstnanec nedoda ucet od
benzinové pumpy:

Benzin 91 Special: 27,10 K¢

Benzin 91 Normal: 27,50 K¢

Benzin 95 Super: 27,40 K¢

Benzin 98 Super plus: 31,00 K¢

Motorova nafta: 26,60 K¢

Priklad nahrady jizdného

Zaméstnanec ujel vlastnim automobilem 550 km. Spotreba podle velkého technického prukazu:
méstsky provoz - 7,51/100 km, mimo mésto - 6,8 1/100 km, délnice - 5,9 1/100 km.

Vypocet:
(7,5+6,8+59/3)=6,73
6,73/100 = 0,0673 litru na 1 km
550 x 0,0673 = 37,01 litru celkem.

Nahrada za PHM: 37,01 x 27,40 (benzin 95 super) = 1 014 K¢
Zakladni nahrada: 3,80 x 550 = 2 090 K¢

Nahrada celkem: 3 104 K¢.
Odpovédnost za Skodu na vozidle

Ve svém vlastnim zdjmu by zaméstnanec nemél vyjizdét na pracovni cestu bez radné vyplnéného a
zameéstnavatelem schvaleného cestovniho prikazu. V opacném pripadé by zaméstnavatel mohl, pokud
dojde k dopravni nehodé a vzniku Skody, prohlasit, Ze jej na zddnou pracovni cestu nevyslal a vyhne
se tak odpovédnosti za Skodu.

V pripadé, Ze zaméstnavatel urci jako zpusob dopravy autobus nebo vlak, ale zaméstnanec pouzije
soukromeé vozidlo a dojde ke vzniku Skody na ném, zaméstnavatel za vzniklou Skodu neodpovida.
Zaméstnavatel bude hradit Skodu na vozidle zaméstnance pouze tehdy, pokud ji zavinil nékdo jiny
nez zaméstnanec. Zaméstnavatel tak nehradi napriklad skodu zpusobenou odhozenim kaminku do
skla vozu protijedoucim ridiCem. Zaméstnanec musi Skodu vymahat na pojistovné nebo na
protijedoucim ridici.

Kdo zaplati skodu?

Zameéstnanec jel na sluzebni cestu vlastnim automobilem, zaméstnavatel s tim souhlasil. Cestou
zameéstnanec auto naboural a zpusobil si tak Skodu. Kdo mu ji zaplati?

Jestlize zaméstnavatel dal opravdu souhlas a radné vyplnény cestovni prikaz, ma ze zékona
povinnost uhradit zaméstnanci vzniklou Skodu. Zaméstnavatel by mél byt sdm pojistén a z tohoto
pojisténi Skodu hradit. Zaméstnavatel také mize od zaméstnance vyzadovat, aby si soukromé sjednal
u svého automobilu havarijni pojiSténi, chce-li jezdit na sluzebni cesty. OvSem pozor, zaméstnavatel
se muze zprostit odpovédnosti za $kodu na vozidle, pokud byl zaméstnanec opily nebo pri jizdé
nedodrzel pravidla silni¢niho provozu.

Jizdni vydaje k navstéveé rodiny

Zaméstnanci prislusi ndhrada prokazanych jizdnich vydaju za cesty k navstévé rodiny do mista
trvalého pobytu rodiny, trva-li pracovni cesta vice nez sedm po sobé nésledujicich kalendarnich dndg,
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a to kazdy tyden. V kolektivni smlouvé nebo v pracovni smlouvé, mize byt dohodnuta tato ndhrada
za delsi dobu, nejdéle vsak za jeden mésic.

Vedlejsi vydaje

Nutnymi vedlejSimi vydaji jsou napriklad parkovné, telefonni hovory, dalni¢ni poplatky, havarijni
pojisténi. Také tyto vydaje je zaméstnanec povinen prokazat dokladem o thradé. Pokud se tak
nestane, zalezi pouze na zaméstnavateli, jestli mu je uznd a proplati.

Pozada-li zaméstnanec o poskytnuti zalohy na ndhrady, je zaméstnavatel povinen mu toto zalohu do
vySe predpokladané nahrady poskytnout. Zalohu lze resit zaptjcenim platebni karty zaméstnavatele.

Lhuty pro uplatnéni

Zaméstnanec je povinen do deseti pracovnich dnt po dni ukonéeni pracovni cesty predlozit
zamestnavateli pisemné doklady potrebné k vylictovani pracovni cesty a téz vratit nevyuctovanou
zélohu. Zaméstnavatel je povinen do deseti pracovnich dnti ode dne predlozeni pisemnych doklada
provést vyuctovani pracovni cesty zaméstnance a uspokojit jeho naroky.

Zahranicni pracovni cesta

Zaméstnavatel se dohodne se zaméstnancem na poskytovani nahrad za cesty k navstévé rodiny do
mista trvalého pobytu. Neplati zde ustanoveni o poskytnuti nahrady jizdného kazdy tyden, pokud
trva pracovni cesta vice nez sedm dni. Pokud zaméstnanec na pracovni cesté ujede v zahranici
vlastnim automobilem alespon 350 km, nalezi mu nahrada za pouzivani soukromého vozidla v cizi
méneé.

2. Stravne

Vyslal vas zaméstnavatel na sluzebni cestu? Nezapomente si nechat proplatit stravné. V pripadé
tuzemskych cest dostanete minimdalné 58 K¢ za den u jednodennich a 138 za den u vicedennich.

Vysi stravného urCuje zaméstnavatel v ramci rozpéti stanoveného v zakoné o cestovnich nadhradéch.
Mize byt sjednana v kolektivni smlouvé, vnitinim predpisu firmy nebo v pracovni smlouvé, vzdy
nejméné ve vysi dolni hranice stanovené zékonem. Za jednodenni pracovni cestu na tizemi Ceské
republiky nalezi zaméstnanci stravné ve vysi minimalné 58 K¢ (trvala-li cesta 5-12 hodin), nebo 88
K¢ (trvala-li cesta 12-18 hodin). U vicedennich pracovnich cest ¢ini narok na stravné minimalné 138
K¢ za kalendarni den. Nizsi denni sazby stravného pri pracovni cesté mohou dostavat zaméstnanci, u
nichz ¢astd zména pracovisté vyplyva z povahy povolani. Toto musi byt sjednano v pracovni smlouve.

Bez stravenek

Pokud zaméstnavatel zabezpec¢i zaméstnanci bezplatné stravovani, stravné uz neposkytuje.
Zabezpeci-li bezplatné stravovani ¢astecné, stravné se imérné krati. Vyhody zaméstnance na
pracovisti a na pracovni cesté nelze kumulovat. Je-li vyslan na pracovni cestu, ztraci narok na
dotovanou stravenku, at uz v zavodni jidelné, nebo restauracnim zarizeni mimo pracoviste.
Znemozni-li zaméstnavatel vyslanim na pracovni cestu, kterd trva méné nez pét hodin, zaméstnanci
stravovat se obvyklym zptsobem, miize mu poskytnout stravné az do vyse 58 K¢. V zédkoné je
uvedeno “muze”, tudiZ nemusi.

Narok na stravné

Za kazdy kalendarni den pracovni cesty na tizemi CR piislusi zaméstnanci stravné, které &ini:



e 58 K¢ az 69 K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
e 88 K¢ az 106 K¢, trva-li pracovni cesta 12 az 18 hodin,
e 138 K¢ az 165 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Stravné pri zahranicni pracovni cesté

Pri zahranicni pracovni cesté prislusi zaméstnanci stravné v cizi méné. Vyse stravného je stanovena
vyhlaskou, kterou kazdoro¢né stanovi Ministerstvo financi (pro rok 2005 vyhl. ¢. 647/2004 Sb.).
Zaméstnavatelé mohou poskytovat zaméstnanciim stravné nizsi, nez je stanovenda zakladni sazba
stravného, nejvyse vsak o 25 %, pokud tuto moznost sjednaji v kolektivni smlouveé, vnitinim predpisu
nebo v pracovni smlouve.

Stravné podle statu

Stravné v cizi méné ve vysi zékladni sazby stravného (viz tabulka zemi - vyhl. ¢. 613/2004 Shb.)
ptislu$i zaméstnanci, pokud doba zahrani¢ni pracovni cesty strévend mimo tzemi Ceské republiky
trva v kalendarnim dni déle nez dvanact hodin. Trva-li tato doba dvandact a méné hodin, prislusi
zameéstnanci stravné ve vysi, ktera se urci ndsobkem dvanactiny polovicni vyse zakladni sazby
stravného a poctu celych hodin zahrani¢ni pracovni cesty stravenych mimo tizemi Ceské republiky.
Za dobu zahrani¢ni pracovni cesty strdvenou mimo tzemi Ceské republiky, ktera trvd méné nez
jednu hodinu, stravné v cizi méné neprislusi.

Kapesné a zaloha

Zameéstnavatel muze zaméstnancum pri zahrani¢ni pracovni cesté poskytovat vedle stravného
kapesné v cizi méné do vyse 40 % stravného. Zaméstnavatel je povinen poskytnout zaméstnanci pri
zahraniCni pracovni cesté zalohu v cizi méné, napriklad formou cestovniho Seku nebo zapujcenim
platebni karty zaméstnavatele.

Zakladni sazby stravného v cizi méné pro rok 2005 ve vybranych zemich

Zeme Zdakladni sazba stravného Ména
Belgie 45 euro
Francie 45 euro
Chorvatsko 40 euro
Irsko 50 euro
Italie 45 euro
Lucembursko 45 euro
Madarsko 35 euro
Némecko 45 euro
Nizozemi 45 euro
Norsko 55 euro
Polsko 35 euro
Rakousko 45 euro
Rusko 50 USD
Recko 40 euro
Slovensko 550 SVK
Slovinsko 35 euro

Spanélsko 40 euro
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Svédsko 50 euro

Svycarsko 75 CHF
Ukrajina 45 euro
USA 50 USD
Velkd Britanie 35 GBP

Zdroj: vyhldska &. 613/2004 Sb.

Zdroj: Osobni finance, Jana Bartonkova
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