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Vezméte, prosime, na védomi, ze text ¢lanku odpovida platné pravni uprave ke dni publikace.

Zakladni charakteristika obecniho uradu a
funkce tajemnika

Obecni urad je organem obce, ktery plni tikoly jak v oblasti samostatné pusobnosti, tak i v oblasti
pusobnosti prenesené a rozhoduje o poskytovéani informaci podle zdkona 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim. Obecni Grad téz prispiva k ¢innosti ostatnich organt obce z hlediska
administrativniho a organizac¢niho.

Obecni urad je organem obce, ktery plni tikoly jak v oblasti samostatné pusobnosti, tak i v oblasti
pusobnosti prenesené a rozhoduje o poskytovéani informaci podle zdkona 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim. Obecni urad téz prispivéa k ¢innosti ostatnich organt obce z hlediska
administrativniho a organizacniho. Je organem uredniho typu. Zdkon 128/2000 Sb., o obcich
upravuje problematiku obecniho iradu v ustanoveni § 109.

V cele obecniho Uradu stoji starosta. Kromé néj tvori obecni urad mistostarosta pripadné
mistostarostové, tajemnik obecniho tradu, pokud je tato funkce zrizena a dale zaméstnanci obec,
kteri jsou do obecniho Uradu zarazeni. Obecni urad muze byt vnitiné clenén na odbory a oddéleni,
pokud je rada obce zridi. V téchto odborech a oddélenich, které se ztizuji pro jednotlivé tseky
¢innosti obecniho uradu, jsou zarazeni zaméstnanci obecniho Gradu. Zrizeni odbora ¢i oddéleni tedy
neni obligatorni. Rada obce je zrizuje podle konkrétnich potreb v dané obci.

Obecni urad je povinen zridit uredni desku. Tato deska musi byt umisténa na misté, kde je verejné
pristupnd. Zpravidla se uredni deska umistuje na budové, v niz méa obecni urad své sidlo.

Funkce tajemnika se obligatorné zrizuje v obcich, v nichz plisobi povéreny obecni urad. V ostatnich
obcich neni zrizeni funkce tajemnika povinné, obce ji vSak zridit mohou. Pokud v obci neni funkce
tajemnika zrizena nebo neni-li tajemnik obecniho Gradu ustanoven, plni jeho funkci starosta.
Tajemnik obecniho Gradu je zaméstnancem obce a je v postaveni nadrizeného vici véem ostatnim
zaméstnancum obecniho uradu, plni tedy ukoly zaméstnavatele a také ridi a kontroluje ¢innost
zameéstnancu obce zarazenych do obecniho uradu.

Tajemnik téz ridi a kontroluje organizacni slozky obce, vydava spisovy rad, skartacni plan a pracovni
rad obecniho uradu. Tajemnik obecniho Gradu je za plnéni ukola obecniho Gradu v samostatné i
prenesené pusobnosti odpovédny starostovi. Na zasedanich zastupitelstva obce a schizich rady,
kterych se tajemnik obecniho uradu zucastiuje, ma poradni hlas. Funkce tajemnika obecniho uradu
je neslucitelna s vykonavanim funkci v politickych strandch a politickych hnutich.
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